
      बहृÛमुंबई महानगरपाͧलका 
 

माǑहतीचा अͬधकार 2005 नुसार 
एम/पिæचम ͪवभागाचे कलम 4 मॅÛयुअल  

 
Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) -एम/पिæचम 

 
पƣा  -   Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) यांचे काया[लय,  

    एम (प) वॉड[, ǽम. नं.306, Ǔतसरा मजला, 
    शरदभाऊ आचाय[ माग[, नटराज ͧसनेमाजवळ 
    चɅबुर, (पुव[) मंुबई – 400071. 

  



कलम 4 (1) (ख) (एक) 
मॅÛयूअल Đ. 1 

 वष[ 2020-2021 
   एम/पिæचम ͪवभाग येथील Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) ͧश¢ण ͪवभाग या 
साव[जǓनक ĤाͬधकरणाÍया कामांचा आͨण कत[åयाचा तपͧशल. 

1 साव[जǓनक Ĥाͬधकरणाचे नाव Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) एफ / उƣर ͪवभाग 
2 संपणू[ पƣा एम/प ͪवभाग काया[लय, ǽम नं.310 ,Ǔतसरा मजला, 

शरदभाऊ आचाय[ माग[,नटराज ͧसनेमाजवळ, चɅबरु मुंबई – 
400071 

3 काया[लय Ĥमुख तनुजा Įीकांत उघाड,े Ĥशासͩकय अͬधकारȣ(शाळा)                 
एम/प ͪवभाग 

4 कोण×या खा×याÍया अͬधनèत हे 
काया[लय आहे? 

ͧश¢णाͬधकारȣ 
5 कामाचा अहवाल कोण×या काया[लयाकड े

सादर केला जातो 
उपͧश¢णाͬधकारȣ, पवू[ उपनगरे 

6 अंगीकृत ĭत (Mission(*) -------------------------------- 
7 Úयेय / धोरण (Vision(**) Ĥाथͧमक ͧश¢ण 
8 साÚय Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) एम/पिæचम ͪवभाग 

काया[लयाच ेĤशासͩकय कामकाज – शालेय इमारतीनंा भेट 
देऊन शाळांच ेकामकाज बघणे, शाळेचे åयवèथापन बघणे, 
तसेच Ĥ.अ. (शाळा) काया[लयातील आèथापनाचे ͧलͪपक 
कम[चारȣवृदंाकडून मुÉय ͧलͪपकाÍया Ǔनयğंणाखालȣ 
पय[वे¢ण व माग[दश[न करणे. 

9 Ĥ×य¢ काय[ 1. Ĥ.अ. (शाळा) काया[लयातील कम[चा-यावर Ǔनयğंण 
ठेवणे. 

2. कम[चा-यांचे हजेरȣपट व उपिèथती तपासणे. 
3. कामाÍया नɉदवहया तपासणे. 
4. आयÈुत व उपायÈुत याÍंयाकडून आलãेया महǂवाÍया 

कागदपğांची तपासणी करणे. 
5. महानगपाͧलका Ĥमुख लेखापǐर¢ाकाÍंया लेखा 

ǑटपÖयांची नɉदवहȣ ठेवणे आͨण लेखापरȣ¢काÍंया 
लेखा ǑटपÖया Ǔनकालात काढÖयासाठȤ Ĥय×न करण े

6. काया[लयीन ͧशèत व ĤǓतçठा राखण.े 



7. कामगार संघटनांÍया Ĥæनांना उƣर देणे. 
  8. कम[चा-यांना माग[दश[न करण े आͨण ×यांÍया रजा 

मजूंर करणे. 
9. माǑहतीÍया अͬधकारात ĤाÜत होणा-या पğांना उƣर 

देणे. 
10 जनतेला देत असलãेया सेवांचा 

थोडÈयात तपͧशल 
लÊनकाय[, साखरपुडा, मंुज इ. ͪवͪवध काया[साठȤ जनतेला 
मनपा शाळेच ेसभागहृ उपलÞध कǽन देणे. 

11 काया[लयाची वेळ आͨण दरुÚवनी 
Đमाकं, ई-मेल, तातडीÍया कामासाठȤ 
संपक़[  

1. काया[लयाची वेळ – सकाळी 10.00 ते सांय. 6.00 
2. दरुÚवनी Đमाकं – 022-2522500 ͪवèतारȣत Đमाकं 

310 
3. ई – मेल –aomwward@yahoo.com 

12 साÜताǑहक सɪुटȣ व ͪवशषे सेवांचा 
कालावधी 

शǓनवार व रͪववार 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



ĤाͬधकरणाÍया सरंचनेचा तÈता 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) 

मÉुय ͧलͪपक 

ͧलͪपक 

ͧशपाई 

ͪवभाग Ǔनǐर¢क 

मÉुयाÚयापक 

Ĥ.ͧश¢क 

ͧशपाई 

हमाल 

माळी – Ǔन - रखवालदार 



कलम 4 (1) (ख) (दोन) 
मॅÛयूअल Đ. 2 

 वष[ 2020-2021 
Ĥशासͩकय अͬधकारȣ एम/पिæचम ͪवभाग येथील Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) ͪवभाग या 
साव[जǓनक Ĥाͬधकारणातील अͬधकारȣ आͨण कम[चारȣ यांÍया अͬधकार क¢ा. 

अ.
Đ. 

अͬधकार 
पद 

अͬधकार संबंͬधत कायदा 
/ Ǔनयम / 

आदेश / राजपğ 
शेरा 

1. Ĥशासͩकय 
अͬधकारȣ 

1. आͬथ[क अͬधकार :- ǽपये पाच हजार फÈत (बील 
मंजूर करण)े 

महानगरपाͧलका 
सेवा Ǔनयमावलȣ 
1989 

 

  2. ĤशासǓनक अͬधकार :- 
1. हाता खालÍया कम[चा-याÍंया रजा मंजूर करण े
2. कǓनçठ कम[चा-याÍंया आͬथ[क मागÖया मंजूर 

करणे 
3. कम[चा-याकंडून अनुपालनाची माǑहती घेणे 
4. कम[चा-यांचे दÜतर तपासणी करणे. 
5. कम[चा-यांͪवǽÚद आवæयकता भासãयास चौकशीची 

कारवाई करणे 
6. संबधंीत शाळांच े पगारपञक, Ĥभाåय अहवाल व 

साǑदलवार व इतर देयके Ĥभाͪवत करणे. 
7.  संबधंीत ͪवभागात ͧशपाई-हमालांÍया बदãया 

करणे. 
8. संबधंीत ͪवभागातील म.न.पा. शाळांची सां॑िÉयकȧ 

माǑहती 
9. संबधंीत ͪवभागातील म.न.पाची èवतःची 

इमारत,भाडयाची इमारत ͩकंवा भाडरेǑहत शालेय 
इमारतीची ͩकरकोळ दǽुèती ×वरȣत कǽन घेणे. 

10. शासकȧय व Ǔनमशासकȧय व जनता यांÍयाशी 
परèपर पञåयवहार करणे. 

11. संबधंीत कम[चाNयाची पगार व सेवाबददल Ĥमाणपञ 
देणे. 

12. शालेय साǑदलावर रÈकम Ǔनिæचत व मंजूर करणे. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



अ.
Đ. 

अͬधकार 
पद 

अͬधकार संबंͬधत कायदा 
/ Ǔनयम / 

आदेश / राजपğ 
शेरा 

13. भांडार Ǔनयंञकाकड े लागणारे साǑह×याची वाͪष[क 
मागणी चतुथ[Įेणी कम[चाNयानंा गणवेश, रेनकोट 
इ×यादȣ तसेच काया[लयासाठȤ व शाळेसाठȤ लागणारे 
लेखन सामĒी मागणी कǽन ×याच े
आवæयकतेनुसार ͪवतरण करणे.  

महानगरपाͧलका 
सेवा Ǔनयमावलȣ 
1989 

  3. फौजदारȣ अͬधकार :- Ǔनरंक   
  4. अध[ÛयाǓयक अͬधकार :- Ǔनरंक   
  5. ÛयाǓयक अͬधकार :- Ǔनरंक   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1) (ख) (तीन) 
मॅÛयूअल Đ. 3 

 वष[ 2020-2021 
  Ĥशासͩकय अͬधकारȣ एम/पिæचम ͪवभाग येथील Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) 

ͪवभाग या साव[जǓनक Ĥाͬधकरणात कोणताहȣ Ǔनण[य घेताना पाळलȣ जाणारȣ Ǔनण[य ĤͩĐयेची 
आͨण ×यावरȣल देखरेखीची पÚदत आͨण सेापͪवलेल ेåयÈतीगत उƣरदाǓय×व. 

  Ĥशासͩकय अͬधकारȣ एम/पिæचम ͪवभाग येथील Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) 
ͪवभाग या साव[जǓनक Ĥाͬधकरणात कोणताहȣ Ǔनण[य घेतला जात नाहȣ. 

1. कामाच ेनाव :- 
2. संबंͬ धत तरतूद :- 
3. संबंͬ धत अͬधǓनयम :- 
4. Ǔनयम :- 
5. शासन Ǔनण[य :- 
6. पǐरपğक Đमाकं :-  
7. काया[लयीन आदेश :- 

अनु
.Đ. 

कामाच ेèवǽप कामाच ेटÜप े अपेͯ¢त 
कालावधी 

Ĥ×येक कामाबाबत आͨण 
Ĥ×येक टÜÜयावर कम[चा-
याची व अͬधका-यांची 

भूͧ मका आͨण जबाबदारȣ 

शेरा 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1) (ख) (चार) 
मॅÛयूअल Đ. 4 

 वष[ 2020-2021 
  Ĥशासͩकय अͬधकारȣ एम/पिæचम ͪवभाग येथील Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) ͪवभाग 
या साव[जǓनक Ĥाͬधकरणात होणा-या कामासबंंधी सव[सामाÛयपणे ठरवलेलȣ भौǓतक व आͬथ[क 
उɮदȣçटये 
सèंथापातळीवर ठरͪवलेल ेमाͧसक / ğैमाͧसक / अध[वाͪष[क अथवा वाͪष[क उɮदȣçटय.े 
अन.ु
Đ. 

अͬधकार पद काम भौǓतक 
उɮदȣçट

ये 
आͬथ[क 
उɮदȣçट

ये 
कालावधी अͧभĤाय 

1. Ĥशासͩकय अͬधकारȣ Ĥशासͩकय कामकाज Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  



कलम 4 (1) (ख) (पाच) 
मॅÛयूअल Đ. 5 

 वष[ 2020-2021 
  Ĥशासͩकय अͬधकारȣ एम/पिæचम ͪवभाग येथील Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) ͪवभाग 
या साव[जǓनक Ĥाͬधकरणात होणा-या कामासबंंधी सव[सामाÛयपण ेआखलेले Ǔनयम. 
 

1) Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) 
अनु.Đ. ͪवषय संबंͬ धत शासकȧय Ǔनण[य / काया[लयीन आदेश 

Ǔनयम / राजपğ वगैरे Đमाकं व Ǒदनांक 
अͧभĤाय 

1. 1) Ĥशासͩकय अͬधकारȣ 
(शाळा) 

 
1. म.न.पा. सेवा Ǔनयमावलȣ 
2. भͪवçय Ǔनवा[हǓनधी कायदा 
3. Ǔनवƣृीवतेन Ǔनयम 
4. औɮयोͬगक कलह कायदा 
5. म.न.पा. सेवा Ǔनवत[णूक Ǔनयम 1999 
6. आर.टȣ.ई. नुसार 

Ǔनरंक 
 

 
 

 
2) åयय 

अन.ु
Đ. 

ͪवषय संबंͬ धत शासकȧय Ǔनण[य / काया[लयीन आदेश 
Ǔनयम / राजपğ वगैरे Đमांक व Ǒदनांक 

अͧभĤाय 
1 
 
 
 
2 
 
 
 
3 

देयकावर èवा¢रȣ करणे 
 
 
 
कम[चा-यांÍया रेãवेपासाÍया 
नुतनीकरणा बाबत. 
 
 
वाͪष[क पǐर¢ा घेण े व पेपर 
काढणे, Ǔनकाल जाǑहर करणे 
इ×यादȣ. 

अͧभयंता खा×यान े पाठͪवलेãया Ĥमाणपञावर व 
देयकावर Ĥमुख लेखापाल यांसकड े पाठͪवÖयापवूȸ 
èवा¢रȣ करणे. 
 
रेãव े पासास ͩकंवा ×याÍंया नुतनीकरणास 
परवानगी देणे नͪवन पास देÖयासाठȤ आयÈुतांची 
परवानगी हवी. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3) महसूल 
अन.ु
Đ. 

ͪवषय संबंͬ धत शासकȧय Ǔनण[य / काया[लयीन आदेश 
Ǔनयम / राजपğ वगैरे Đमाकं व Ǒदनांक 

अͧभĤाय 
    

 
 
 
 
 

 
4) आवक – जावक 

अनु.Đ. ͪवषय संबंͬ धत शासकȧय Ǔनण[य / काया[लयीन आदेश 
Ǔनयम / राजपğ वगैरे Đमाकं व Ǒदनांक 

अͧभĤाय 
    

 
 
 
 
 

 
5) नागरȣ सुͪ वधा कɅ ġ 

अनु.Đ. ͪवषय संबंͬ धत शासकȧय Ǔनण[य / काया[लयीन आदेश 
Ǔनयम / राजपğ वगैरे Đमाकं व Ǒदनांक 

अͧभĤाय 
    

 
 
 
 

 
 
 



कलम 4 (1) (ख) (सहा) 
मॅÛयूअल Đ. 6 

 वष[ 2020-2021 
  Ĥशासͩकय अͬधकारȣ एम/पिæचम ͪवभाग येथील Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) ͪवभाग 
या साव[जǓनक Ĥाͬधकरणात उपलÞध असलेãया कागदपğांची यादȣ 

1. ͧश¢ण ͪवभाग 
अन.ु 
Đ. 

ͪवषय दèतएवज / 
नèती / नɉदवहȣ 
या Ĥकारात 
उपलÞध 

नèती 
Đमाकं / 
नɉदवहȣ 
Đमाकं 

तपͧशल ͩकती काळापयɍत 
माǑहती 

सांभाळून ठेवलȣ 
जाते. 

1) 1. कम[चारȣ उपिèथतीपट आͨण वेतनपट  
2. गोपणीय अहवाल 
3. अͬधकार पğे 
4. सेवाजेçठता यादȣ 
5. कम[चा-यांच ेसेवाͧभलेख 

दèतऐवज    

2) 1. म.न.पा. सेवा देयदाव ेकागदपğ 
2. ǓनयÈुती / बदलȣ / पदोÛनती / 
कायम×व 
3. Ĥèताव 

    

3) 1. रजेची कागदपğ े
2. अǓतकालȣन भƣा, कागदपğ ेनɉद वहȣ 
3. कम[चा-यांशी पğ åयवहार 

    

4) 1. चौकशीचे कागदपğ े
2. ͧशèतभंगाÍया कारवाईचे कागदपğ े
3. आयकर नɉदवहȣ 
4. भͪवçय Ǔनवा[ह Ǔनधी आगाऊ रÈकम 

    

5) 1. ता×परुती ǓनयÈुती     
6) 1. रजेचा अज[ 

2. तĐार अज[ आͨण इतर 
    

 
 



Ĥशासͩकय अͬधकारȣ एम/पिæचम ͪवभाग येथील Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) ͪवभाग या 
साव[जǓनक Ĥाͬधकरणात उपलÞध असलेãया कागदपğांची यादȣ 

2. åयय ͪवभाग 
अन.ुĐ. ͪवषय दèतएवज / 

नèती / नɉदवहȣ 
या Ĥकारात 
उपलÞध 

नèती Đमाकं / 
नɉदवहȣ Đमाकं 

तपͧशल ͩकती काळापयɍत 
माǑहती 

सांभाळून ठेवलȣ 
जाते. 

      
 
 
 
 
 
 

 
Ĥशासͩकय अͬधकारȣ एम/पिæचम ͪवभाग येथील Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) ͪवभाग या 

साव[जǓनक Ĥाͬधकरणात उपलÞध असलेãया कागदपğांची यादȣ 
3. महसूल ͪवभाग 

अन.ुĐ. ͪवषय दèतएवज / 
नèती / नɉदवहȣ 
या Ĥकारात 
उपलÞध 

नèती Đमाकं 
/ नɉदवहȣ 
Đमाकं 

तपͧशल ͩकती काळापयɍत 
माǑहती 

सांभाळून ठेवलȣ 
जाते. 

      
 
 
 
 
 

 
 



Ĥशासͩकय अͬधकारȣ एम/पिæचम ͪवभाग येथील Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) ͪवभाग या 
साव[जǓनक Ĥाͬधकरणात उपलÞध असलेãया कागदपğांची यादȣ 

4. आवक - जावक 
अन.ुĐ. ͪवषय दèतएवज / 

नèती / नɉदवहȣ 
या Ĥकारात 
उपलÞध 

नèती Đमाकं / 
नɉदवहȣ Đमाकं 

तपͧशल ͩकती काळापयɍत 
माǑहती 

सांभाळून ठेवलȣ 
जाते. 

      
 
 
 
 
 

 
Ĥशासͩकय अͬधकारȣ एम/पिæचम ͪवभाग येथील Ĥशासͩकय अͬधकारȣ (शाळा) ͪवभाग या 

साव[जǓनक Ĥाͬधकरणात उपलÞध असलेãया कागदपğांची यादȣ 
5. नागरȣ सुͪ वधा 

अन.ुĐ. ͪवषय दèतएवज / 
नèती / नɉदवहȣ 
या Ĥकारात 
उपलÞध 

नèती Đमाकं / 
नɉदवहȣ Đमाकं 

तपͧशल ͩकती काळापयɍत 
माǑहती 

सांभाळून ठेवलȣ 
जाते. 

 
 
 
 
 
 

     

 
 



या ͪवभागाÍया Ǔनयंञणाखालȣ असलेãया कागदपञांच ेͪवधानांची Ĥतचारȣ 
ͧश¢ण ͪवभागातील नɉदवलेलȣ कागदपञ ेआयÈुत Đमाकं आयÈुत – 16 (1965-66) 
Đमाकं एम^एãजी 9586 Ǒदनांक 19-4-65 अÛवेय ेखालȣलĤमाण ेͪवभागलȣ आहेत. 

 Įेणी    कालावधी 
 अ    कायमèवǽपी 
 ब    30 वषȶ 
 क-1    5 वषȶ 
 क-2    10 वषȶ    
 ड    1 वषȶ 

 
वǐरल Įेणी Ǔनहाय नɉदͪवलेलȣ ͪवèतत माǑहती करȣ रोड येथील ͧश¢ण ͪवभागाÍया 

काया[लयात उपलÞध आहे 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



कलम 4 (1) (ख) (सहा) 
म᭠ॅयअुल ᮓ. VI 
वषᭅ 2020-21 

  सहा᭦यक आयुᲦ एम/पिæचम िवभाग येथील ᮧशासकᳱय अिधकारी शाळा िवभाग या सावᭅजिनक 
ᮧािधकरणात उपल᭣ध असल᭨ेया कागदपᮢांची यादी. 

1) ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) एफ / पि᳟म िवभाग 
अन.ु 
ᮓ. 

िवषय द᭭तएवज / न᭭ती / 
नᲂदवही याᮧकारात उपल᭣ध 

न᭭ती ᮓमाकं / 
नᲂदवही ᮓमाकं 

तपिशल ᳰकती काळापयᲈत मािहती साभंाळून 
ठेवली जाते. 

1 1. कमᭅचारी उपि᭭थतीपट आिण वेतनपट 
2. गोपनीय अहवाल 
3. अिधकार पᮢे 
4. सवेा जे᳧ता यादी 
5. कमᭅचा-यांच ेसवेािभलखे 

द᭭तऐवज  ‘अ’ 
अिभलेख वगᭅ 

कायम᭭वᱧपी 

2 1. म.न.पा. सवेा दयेदाव े(िनवᱫृी 
वेतन, भ.िन.िन., अनुकंपा 
नोकरी ᮧकरण) कागदपᮢ े

2. िनयᲦुᳱ / बदली / पदो᳖ती / 
कायम᭜व 

3. ᮧ᭭ताव 

न᭭ती  ‘ब’ 
अिभलेख वगᭅ 

तीस वषᱷ 

3 1. रजेची कागदपᮢ 
2. अितकालीन भᱫा कागदपᮢ ेनᲂदवही 
3. कमᭅचा-यांशी पᮢ ᳞वहार 

न᭭ती  ‘क’ 2 
अिभलेख वगᭅ 

पंधरा वषᱷ 

4 1. चौकशीचे कागदपᮢ े
2. िश᭭तभगंा᭒या कारवाईच ेकागदपᮢ े
3. आयकर नᲂदवही 
4. भिव᭬य िनवाᭅह िनधी आगाऊ रᲥम 
 

न᭭ती  ‘क’ 1 
अिभलेख वगᭅ 

दहा वषᱷ 

5 1. ता᭜पुरती िनयुᲦᳱ न᭭ती  ‘क’ 
अिभलेख वगᭅ 

पाच वषᱷ 



अन.ु 
ᮓ. 

िवषय द᭭तएवज / न᭭ती / 
नᲂदवही याᮧकारात उपल᭣ध 

न᭭ती ᮓमाकं / 
नᲂदवही ᮓमाकं 

तपिशल ᳰकती काळापयᲈत मािहती साभंाळून 
ठेवली जाते. 

6 1. रजेचा अजᭅ 
2. तᮓार अजᭅ 
3. इतर 

न᭭ती  ‘ड’ 
अिभलेख वगᭅ 

एक वषᱷ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



कलम 4 (1) (ख) (सात) 
मॅ᭠यअुल ᮓ. VII 
वषᭅ 2020-21 

 सहा᭦यक आयुᲦ एम/पि᳟म िवभाग यथेील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) िवभाग या सावᭅजिनक 
ᮧािधकरणात कोणताही धोरणा᭜ंमक िनणᭅय घ᭛ेयापवूᱮ ᳴कवा ᭜याची कायाᭅलयात अमलंबजावणी कर᭛यापवूᱮ जनतशेी अथवा जनत᭒ेया ᮧितिनधीशी चचाᭅ कर᭛याबाबत अि᭭त᭜वात असले᭨या ᳞व᭭थचेा 
तपिशल. 
 

सहा᭦यक आयुᲦ एम/पि᳟म िवभाग येथील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) िवभाग या सावᭅजिनक 
ᮧािधकरणात कोणताही धोरणां᭜मक िनणᭅय घेतला जात नाही, ᭜यामुळे ᭜याची कायाᭅलयात अमंलबजावणी 
कर᭛यापूवᱮ जनतेशी अथवा जनत᭒ेया ᮧितिनधीशी चचाᭅ कर᭛याबाबत ᮧ᳤ उवत नाही. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (ख) (आठ) 



मॅ᭠यअुल ᮓ. VIII 
वषᭅ 2020-21 

सहा᭦यक आयुᲦ एम/पिæचम िवभाग येथील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) िवभाग या 
सावᭅजिनक ᮧािधकरणातील सिम᭜या, पᳯरषदा, अथवा मंडळा᭒ंया बैठकᳵचा तपिशल. 

1. नागᳯरकांची काम े मागᱮ लाव᭛यासाठी तसेच नागᳯरकांना मलुभुत सुिवधा पुरिव᭛यासाठी मुंबई 
महानगरपािलकेने एम/पिæचम ᮧभाग सिमती िनमाᭅण केली आह ेतीची रचना खालीलᮧमाण ेआह.े 

अन.ु
ᮓ. 

सिमती, मडंळ 
वा पᳯरषदचे ेनाव 

सिमती, मडंळ वा पᳯरषदचे े
सरंचना 

सिमती, मडंळ 
वा पᳯरषदचेा उेश 

सिमती, 
मडंळ वा पᳯरषद᭒ेया बठैकᳱची वारंवारता 

᭜या बठैकᳱस जनतलेा उपि᭭थत राह᭛याची मुभा आह े
का? 

᭜या बठैकᳱच ेइितवᱫृ जनतसे पाह᭛यासाठी उपल᭣ध आह े
का? 

᭜या बठैकᳱच ेइितवᱫृ कोणाकड ेउपल᭣ध 
असत.े 

1 एम/पिæचम 
िवभाग ᮧभाग सिमती 

 नागᳯरकांची कामे मागᱮ लाव᭛यासाठी तसेच नागᳯरकानंा मुलभूत सुिवधा पुरव᭛यासाठी 

मिह᭠यातून एकदा तसेच अ᭟यᭃा᭒या सुचनेनुसार कधीही 

नाही होय सभावृᱫात संकेत᭭थळावर 
उपल᭣ध आह.े 

सहा᭦यक 
म.न.पा. 
िचटणीस एम/प
िæचम 

 
  



2. सहा᭦यक आयुᲦ एम/पिæचम िवभाग येथील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) िवभाग या 
सावᭅजिनक ᮧािधकरणात लैᳲगक छळवणूक तᮓारीबाबत बैठक आयोिजत केली जाते. 

अन.ु
ᮓ. 

सिमती, 
मडंळ वा पᳯरषदचे ेनाव 

सिमती, मडंळ वा 
पᳯरषदचे ेसरंचना 

सिमती, मडंळ 
वा पᳯरषदचेा उेश 

सिमती, 
मडंळ वा पᳯरषदे᭒या बठैकᳱची वारंवारता 

᭜या बठैकᳱस जनतलेा उपि᭭थत राह᭛याची मभुा आह े
का? 

᭜या बठैकᳱच ेइितवᱫृ जनतसे पाह᭛यासाठी उपल᭣ध 
आह ेका? 

᭜या बठैकᳱच ेइितवᱫृ कोणाकडे उपल᭣ध 
असत.े 

1 कायाᭅलयातील लैᳲगक छळवणूक ᮧितबंधक सिमती 

1. ᮰ी. ᳰकसन पावड े
(िवभाग िनरीᭃक) 

2. ᮰ीम. वैशाली 
ओ᭪हाळ (मुया) 

कायाᭅलयातील लैᳲगक छळवणकू रोख᭛याबाबत 

 होय होय ᮧशासᳰकय अिधकारी 

 
  



कलम 4 (1) (ख) (नऊ) 
म᭠ॅयअुल ᮓ. IX 
वषᭅ 2020-21 

 सहा᭦यक आयᲦु एम/पिæचम िवभाग येथील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) िवभाग या 
सावᭅजिनक ᮧािधकरणातील कायाᭅलयातील अिधका-यांची व कमᭅचा-याचंी यादी. 
 सहा᭦यक आयुᲦ एम/पिæचम येथील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) आ᭭थापना वᳯर᳧ आिण 
आ᭭थापना ᮰िमक िवभागातील अिधकारी, कमᭅचारी आिण कामगार यांची याᳰद तसचे वेतन, भᱫे यांची 
मािहती खालीलᮧमाणे आह.े 
 

अन.ु 
ᮓ. 

अिधकार पद अिधकारी व कमᭅचा-याचं े
नाव 

वगᭅ ए/प 
िवभागात ᱧज ूझा᭨याचा ᳰदनाकं 

सपंकाᭅसाठी 
दरू᭟वनी / फॅस / 

ई – मले 
मळू 

पगार + 
ᮕडे पे 

महागाई भᱫा 

1 ᮧ.अ.(शाळा) ᮰ीम. तनुजा उघाड े अ 25.2.2019 022-2522500  Ext 310 8108417611 
68000+  

2 िवभाग िनरीᭃक  ᮰ी. ᳰकसन पावड े अ 15.10.2018 9870730088 66000+  
3 मुय िलिपक ᮰ी.िवनायक जोशी ब 20.09.2019 022-2522500  Ext -310 52000+  
4 िलिपक ᮰ी. ᮧशांत पाटोळे  क 28.02.2019 022-2522500  Ext -310 35200+   
5 िलिपक ᮰ी. यशवंत खेडकर  क 09.08.2019 022-2522500  Ext -310 27600+  
6 िलिपक ᮰ीम. बिबता ठाकरे  क 27.09.2020 022-2522500  Ext -310 29300+   

 
 
  



कलम 4 (1) (ख) (दहा) 
म᭠ॅयअुल ᮓ. X 
वषᭅ 2020-21 

 सहा᭦यक आयुᲦ एम/पि᳟म िवभाग यथेील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) िवभाग या सावᭅजिनक 
ᮧािधकरणातील कायाᭅलयातील अिधका-याचं ेव कमᭅचा-याचं ेपगार व भᱫ.े 
 अिधका-यांना / कमᭅचा-यांना / कामगारानंा िमळणा-या एकूण मािसक ᮧा᳙ीचा तपिशलाबलची 
सिव᭭तर मािहती कलम 4 (1) (ख) (नऊ) म᭟ये द᭛ेयात आली आह.े 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1) (ख) (अकरा) 
म᭠ॅयअुल ᮓ. XI 
वषᭅ 2020-21 

 सहा᭦यक आयुᲦ एम / पि᳟म िवभाग यथेील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) िवभाग या 
सावᭅजिनक ᮧािधकरणासाठी ᳰदनाकं 01.04.2019 त े 31.03.2020 पयᲈत मजंरू झाल᭨ेया आिण खचᭅ 
झाले᭨या रᲥमचेा तपिशल. 
ᮧ. अ. (शाळा) एम / पि᳟म िवभागातील मजंूर झाले᭨या आिण खचᭅ झाले᭨या रᲥमचेा तपिशल 

नमनुा क  
चाल ूवषᭅ 2020-21 

अन.ु ᮓ. लखेा िशषᭅ तरतदू खचᭅ शेरा 
1 `ई’ अथᭅसंक᭨प (ᮧाथिमक) 443699089.00 32,14,85,623.10  
2 `ई’ अथᭅसंक᭨प (एम.पी.एस.) 86,58,000 92,19,860.99  
3 `ई’ अथᭅसंक᭨प (मा᭟यिमक) - -  

 
नमनुा ख 

गत वषᭅ 2019-20 
अनु. ᮓ. लखेा िशषᭅ तरतदू खचᭅ शरेा 

1 `ई’ अथᭅसंक᭨प (ᮧाथिमक) 457062000.00 2,94,74।148.69  
2 `ई’ अथᭅसंक᭨प (एम.पी.एस.) 1,33,22,000 49,71,229.48  
3 `ई’ अथᭅसंक᭨प (मा᭟यिमक) - -  

 
 
 
  



कलम 4 (1) (ख) (बारा) 
मॅ᭠यअुल ᮓ. XII 
वषᭅ 2020-21 

 सहा᭦यक आयुᲦ एम /पि᳟म िवभाग यथेील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) िवभाग या सावᭅजिनक 
ᮧािधकरणातील वाटपाची प᭟दत. 

----------िनरंक---------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



कलम 4 (1) (ख) (तेरा) 
मॅ᭠यअुल ᮓ. XIII 
वषᭅ 2020-21 

 सहा᭦यक आयुᲦ एफ / पि᳟म िवभाग यथेील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) िवभाग या 
सावᭅजिनक ᮧािधकरणातनू कोणतीही सवलत, परवाना अथवा अिधकार पᮢ िमळाले᭨या तपिशल. 
 सहा᭦यक आयुᲦ एम / पि᳟म िवभाग येथील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) िवभाग या 
सावᭅजिनक ᮧािधकरणातून कोणतीही सवलत, परवाना अथवा अिधकार पᮢ नागᳯरकांना ᳰदले जात नाही 
या᭭तव याबाबतचा तपिशल िनरंक आह.े 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1) (ख) (चौदा) 
म᭠ॅयअुल ᮓ. XIV 
वषᭅ 2020-21 

 सहा᭦यक आयᲦु एम/ पि᳟म िवभाग यथेील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) िवभाग या सावᭅजिनक 
ᮧािधकरणात इलेᮝॉिनक ᭭वᱧपात उपल᭣ध असणारी मािहती. 

1. ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा ) 
अ.ᮓ. द᭭तऐवज / न᭭ती / 

नᲂदवहीचा ᮧकार 
िवषय कोण᭜या ᮧकार᭒या इलेᮝँिनक ᭭वᱧपात मािहती 

साठवललेी आह.े 
ही मािहती ता᭣यात असल᭨ेया ᳞Ღᳱच ेनाव 

1 िनरंक िनरंक 1. फᳱत (टेप) 
2. िचᮢफᳱत (ᳰफ᭨म) 
3. सीडी 
4. ᭢लॉपी 
5. अ᭠य ᮧकारे वरीलपैकᳱ कोण᭜याही ᭭वᱧपात मािहती 

साठवली नाही. 

 

 
2. ᳞य 
3. महसलू 
4. आवक-जावक 
5. नागरी सिुवधा 
 
 
 

 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (ख) (पधंरा) 



म᭠ॅयअुल ᮓ. XV 
वषᭅ 2020-21 

 सहा᭦यक आयुᲦ एम / पि᳟म िवभाग यथेील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) िवभाग या 
सावᭅजिनक ᮧािधकरणात उपल᭣ध असणारी मािहती नागᳯरकानंा पुरिव᭛यासाठी उपल᭣ध असल᭨ेया 
सिुवधा. 

1. जनतेसाठी राखून ठेवले᭨या भेटीची वेळ कायाᭅलयीन वेळेत  

2. संकेत᭭थळाची मािहती  

3. कॉल सᱶटरची मािहती िनरंक 
4. अिभलेख तपासणीसाठी उपल᭣ध सुिवधांची मािहती वेळ सकाळी 10.00 ते सायंकाळी 6.00 
5. कामा᭒या तपासणी᭒या संदभाᭅत उपल᭣ध सुिवधाचंी मािहती वेळ सकाळी 3.00 ते सायंकाळी 6.00 
6. नमनु ेिमळिव᭛या᭒या संदभाᭅत उपल᭣ध सुिवधाचंी मािहती वेळ सकाळी 3.00 ते सायंकाळी 6.00 

7. सुचना फलकाची मािहती ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) या᭒ंया कायाᭅलया᭒या 
बाहरे दशᭅनी फलकावर उपल᭣ध आह.े 

8. ᮕंथालयाची मािहती िनरंक 
9. चौकशी कᭃेची / िखडकᳱची अथवा ᭭वागत 

कᭃाची मािहती िनरंक 
10. कायाᭅलयीन काळानंतर संपकाᭅची सुिवधा बाबतची मािहती  

11. आप᭜कालीन संपकाᭅची मािहती आप᭜कालीनदरु᭟वनीᮓ. 022- 
 

 
कलम 4 (1) (ख) (सोळा) 



म᭠ॅयअुल ᮓ. XVI 
वषᭅ 2020-21 

 सहा᭦यक आयुᲦ एम / पि᳟म िवभाग यथेील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) िवभाग या 
सावᭅजिनक ᮧािधकरणा᭒या अख᭜याᳯरतील मािहती सदंभाᭅत जनमािहती अिधकारी, सहा᭦यक जनमािहती 
अिधकारी आिण ᮧथम मािहती अिधकारी याचंी तपशीलवार मािहती. 

नमनुा ‘क’ 
जनमािहती अिधकारी 

अ.
ᮓ. 

जनमािहती 
अिधका-याचे 

नाव 
अिधकार पद जनमािहती 

अिधका-याची 
कायᭅकᭃा 

सपंूणᭅ पᱫा / दरु᭟वनी ᮓमाकं इ-मेल 
आयडी 

ᮧथम अिपिलय अिधकारी 
1 ᮰ीम.तनुजा 

उघाड े
ᮧशासᳰकय अिधकारी ᮧशासकᳱय अिधकारी 

(शाळा) 
दरू᭟वनीᮓ.022 एम/ पि᳟म िवभाग 
कायाᭅलय म.न.पा. इमारत, बृह᭠मुंबई 
महानगरपािलका, ितसरा मजला, ᱨम 
न.ं 310, शरदभाउ आचायᭅ मागᭅ, 
नटराज िसनेमाजवळ, चᱶबुर (पूवᭅ), 
मुंबई – 400 071  
-2522500 िव᭭तारीत ᮓ. 310 

 ᮰ी.पृ᭝वीराज 
च᭪हाण , म. न. 

पा. सहायक 
आयुᲦ एम/(प) 

नमनुा ‘ख’ 
ᮧथम अिपलीय अिधकारी 

अ.
ᮓ. 

ᮧथम अिपलीय ᮧािधका-याचं ेनाव अिधकार पद ᮧथम अिपलीय 
ᮧािधका-याची 

कायᭅकᭃा 
सपंूणᭅ पᱫा / दरु᭟वनी ᮓमाकं 

1 ᮰ी. पृ᭝वीराज च᭪हाण, म. न. पा. 
सहायक आयुᲦ 

सहा᭦यक आयुᲦ एम / पि᳟म 
िवभाग कायाᭅलय 

दरू᭟वनीᮓ.022 एम/ पि᳟म िवभाग 
कायाᭅलय म.न.पा. इमारत, बृह᭠मुंबई 
महानगरपािलका, ितसरा मजला, ᱨम 
नं. 310, शरदभाउ आचायᭅ मागᭅ, नटराज 
िसनेमाजवळ, चᱶबरु (पूवᭅ), मुंबई – 400 
071      022-2522500 Ext-310 

कलम 4 (1) (ख) (सतरा) 
म᭠ॅयअुल ᮓ. XVII 

वषᭅ 2020-21 



 सहा᭦यक आयुᲦ एम/ पि᳟म िवभाग यथेील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) िवभाग या सावᭅजिनक 
ᮧािधकरणातील इतर उपयोगी मािहती. 

सहा᭦यक आयुᲦ एम / पि᳟म िवभाग येथील ᮧशासकᳱय अिधकारी (शाळा) िवभाग या 
सावᭅजिनक ᮧािधकरणातील इतर उपयोगी मािहती िनरंक आह.े 
 
तनुजा उघाड े
 
 


