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  Ĥèतावना
                    मालमƣा अͬधकारȣ ͪवभाग

बहृÛमु ंबई महानगरपाͧलकेमÚये मालमƣा ͪवभाग हे èवतंğ खाते असून ×या खा×याचे Ĥमुख
सहाáयक आयुƠ (मालमƣा) हे आहेत. या खाते ĤमुखांÍया अख×यारȣत महापाͧलकेÍया मालकȧÍया एकूण सव[
ͪवभागीय èतरावरȣल मालमƣांचे संर¢ण व पǐरर¢ण ×यांÍया ͪवभागातील मालमƣा अͬधकारȣ या
अͬधका-यामाफ़[ त केले जाते.

     मालमƣा अͬधकारȣ हे Ĥशासͩकय कामकाजासाठȤ सहाáयक आयुƠ यांÍया Ǔनयंğणाखालȣ व
धोरणा×मक बाबी,  तसेच माǑहतीÍया अͬधकारा संदभा[तील कामकाजासाठȤ सहाáयक आयुƠ (मालमƣा)
यांÍयाǓनदȶशानुसार कामकाज पहातात.

महापाͧलकेÍया मालमƣांचे पǐरर¢ण व संर¢ण हे मालमƣा अͬधकारȣ यांÍया अͬधप×याखालȣ केले
जाते.  ×यांÍया अख×यारȣत जी /  उƣर या ͪवभागातील मालमƣांचा काय[भार असून ×यांÍया अͬधप×याखालȣ
वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क, मालमƣा Ǔनरȣ¢क हे बाƻवृंद कम[चारȣ असून काया[लयीन कामाकाजासाठȤ मुÉय
ͧलͪपक आͨण ͧलͪपक काय[रत आहेत. ×यांचा कम[चारȣ वृंदाचा आͨण ×यांÍया  कामकाजांचा तपͧशल पुढȣल
Ĥमाणे आहे :

या सव[ कम[चायांवर Ǔनयंğण ठेवून ǂयांÍयाकडून दैनंǑदन कामकाज कǾन घेणे,  ×यांना योÊय ते
माग[दश[न करणे,  मालमƣेसंबधी आवæयक ती माǑहती सहाáयक आयुƠ /  उपायुƠ यांना पुरͪवणे,
मालमƣेसंबंधी सदǓनका नावांवर करÖयासंबधीची हèतांतरणे Ĥकरणे व ×यांची काय[वाहȣ करणे, मालमƣेसंबंधी
वादातील व Ûयायालयीन Ĥकरणाची वासलात लावणे,  भाडेकǾÍया तĐारȣंचे Ǔनराकरण करणे काया[लयीन
कामकाज पार पाडून घेणे, वǐरƵांना अपेͯ¢त असणारे अहवाल सादर करणे इ. तसेच मालमƣेसंबंधीची सव[
कामांची पǐरपूत[ता करणे तसेच मालमƣेसंबंधी अनͬधकृत बांधकामाची कारवाई करणे तसेच महापाͧलका
अͬधǓनयम कलम 105 अÛवये कारवाईची पूत[ता करणे इ. कामकाज करÖयात येते.

   मालमƣा अͬधकारȣ, जी/उƣर



       कलम 4 (1) (ब) (i)
 जनअͬधकारȣ यांचे तपͧशल, कामकाज आͨण कत[åये : -

1 काया[लयाचे नाव मालमƣा अͬधकारȣ  जी/उƣर ͪवभाग यांचे काया[लय
2 पƣा 45, दसुरा मजला, मालमƣा अͬधकारȣ जी/उƣर ͪवभाग काया[लय, 

हǐरƱंġ येलवे माग[, दादर (प.) मु ंबई – 400028.
3 काया[लय मालमƣा अͬधकारȣ 
4 शासकȧय खाते सहाáयक आयुƠ  (मालमƣा)
5 काया[लयीन वेळ सोमवार ते शुĐवार 10.00 a.m. To 06.00 p.m.
6 ĤǓतवेदन काया[लय सहाáयक आयुƠ (मालमƣा)
7 संपक[  तपशील दरूÚवनी Đ. 24397990 , 991, 992

इ – मेल :- 
8 भाडे वसूलȣ
9 ¢ेğ जी / उƣर ͪवभाग हा उƣर बाजूने एल.बी.एस.माग[,सायन वेट ǒĦज 

पयɍत पूव[ बाजूने टȣ.एच.कटारȣया माग[ (माटंुगा लेबर कॅàप) ते 
माहȣम जंÈशन,दͯ¢ण बाजूने एल.जे.रोड ते मिÍछमार कॉलनी पयɍत
आͨण पिƱम बाजूने ͧशवाजी पाक[  पयɍत वेढलेला आहे. 

10 दरूǺƴी महापाͧलकेÍया भाडेकǾंचे पुनव[सन व ×यांना ता×काळ सेवा उपलÞध
कǾन देणे.

Úयेय मालमƣेतील भाडेकǾंची दैनंǑदन वसुलȣ करणे व Ǔतचा भरणा 
महापाͧलकेÍया Ǔतजोरȣत करणे,थͩकत भाडेकǾंना नोǑटस देणे व 
×यांÍयावर कारवाई करणे.

11 वैͧशƴय ǐरअल इèटेट एस ए पी मॉɬयूल हे भाडेकǾंना भाडे भरÖयासाठȤ 
ता×काळ सेवा उपलÞध कǾन देते.

12 काय[ 1) महापाͧलकेÍया मालमƣेची भाडे वसूलȣ.
2) खोãयांची हèतांतरणे.
3) ǐरƠ भूभागधारकांना अͧभलेखावर  घेणे.
3) सहाáयक आयुƠ (मालमƣा) यांÍया आदेशानुसार पी.ए.पी.ची 
   सुͪवधा
4) अनͬधकृत बांधकाम व वाढȣव बांधकाम याची पहाणी कǾन  
   सहाáयक आयुƠ जी/उƣर ͪवभाग यांना कळͪवणे व ×याͪवǾƨ 
   म.न.पा. Ǔनयमानुसार कारवाई करणे 
5) भाडेकǾÍया ͪवǾƨ 105 बी अÛवये कारवाई करणे.
6) पुनव[सन करÖयात येणा-या मालमƣांसाठȤ साधन सामुĒीची यादȣ
   तयार करणे 
7) पुनव[सन इमारतीचे वाटप 
8) धोकादायक इमारती ǐरƠ करणे
9) Ûयायालयीन Ĥकरणांबाबत Ûयायालयात हजर रहाणे 



  
13 पुरͪवãया जाणा-या सेवांचा 

तपͧशल (संͯ¢Ư)
1) भाडेकǾंकडून भाडे वसुलȣ
2) खोãयांचे हèतांतरण 
3) पुनव[सन इमारतीचे वाटप

14 खाते ĤमुखाÍया अख×यारȣत 
महापाͧलकेÍया एकूण 
मालकȧÍया व ͪवभागीय 
èतरावरȣल मालमƣा.

सोबत यादȣ जोडलȣ आहे.

15 संèथेचा रचना×मक तƠा सोबत तƠा जोडला आहे.
16 ¢ेğासाठȤची ͧलकं व पƣा, 

दरूÚवनी Đ. आͨण काया[लयीन 
वेळ 

दरूÚवनी Đ. 24397800 ͪवèतारȣत Đ. 990,991,992
Email of Estate Officer G/North–ao01est.I@mcgm.gov.in
सोमवार ते शुĐवार 10.00 a.m. To  06.00 p.m.
काया[लयास भेट देÖयाची वेळ 03.00 p.m. To 05.00 p.m.

17 साƯाहȣक सु͠ी रͪववार व शǓनवार 
 

mailto:ao01est.I@mcgm.gov.in


        बहृÛमु ंबई महानगरपाͧलका  
                                 मालमƣा अͬधकारȣ  जी/उƣर 

मालमƣा खाते
अनु
.Đ.

पद अनुसुचीत पदे अनअनुसुचीत पदे भरलेलȣ पदे ǐरƠ पदे

1 मालमƣा अͬधकारȣ - 2 1 1
2 वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क 1 2 3 -
3 मालमƣा Ǔनरȣ¢क 3 3 2 4
4 मुÉय ͧलͪपक 1 - 1 -
5 ǐरअल इèटेट सãलागार

(काय[åयवèथा)
1 - - 1

6 ͧलͪपक 6 - 4 2
7 ͧशपाई 4 - 2 2
8 कामगार 1 - 1 -
9 एकूण 17 7 14 10

                           मालमƣा अͬधकारȣ जी/उƣर ͪवभाग

 बाƻवृंद ͪवभाग कम[चारȣ                                             आंतवृंद ͪवभाग कम[चारȣ
              
 वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क                                                मुÉय ͧलͪपक

 मालमƣा Ǔनरȣ¢क                                                     ͧलͪपक (RRC)

     ͧशपाई                                                           ͧशपाई

     कामगार



                                कलम (4)(1)(बी)(ii)
मालमƣा अͬधकारȣ जी/उƣर ͪवभाग यांÍया काया[लयातील कम[चारȣ व अͬधकारȣ यांचे अͬधकार

       A

अ.Đ. पद ͪवͪƣय अͬधकार कायदेशीर Ǔनयम व
आदेश

अͧभĤाय

1 मालमƣा अͬधकारȣ Ǿ. 500 / - - संͩकण[ खच[ 
2 वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क Ǔनरंक - -
3 मुÉय ͧलͪपक Ǔनरंक - -
4 मालमƣा Ǔनरȣ¢क Ǔनरंक - -
5 ͧलͪपक Ǔनरंक - -

      B

अ.Đ. पद Ĥशासकȧय अͬधकार कायदेशीर Ǔनयम व
आदेश

अͧभĤाय

1 मालमƣा अͬधकारȣ Ǔनरंक - -
2 वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क Ǔनरंक - -
3 मुÉय ͧलͪपक Ǔनरंक - -
4 मालमƣा Ǔनरȣ¢क Ǔनरंक - -
5 ͧलͪपक Ǔनरंक - -

      C

अ.Đ. पद दंडाͬधकार Ǔनयम व आदेश 
यांचे कायƭा×मक 
अͬधकार

अͧभĤाय

1 मालमƣा अͬधकारȣ Ǔनरंक - -
2 वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क Ǔनरंक - -
3 मुÉय ͧलͪपक Ǔनरंक - -
4 मालमƣा Ǔनरȣ¢क Ǔनरंक - -
5 ͧलͪपक Ǔनरंक - -



                                   कलम 4 (1) (ब) (iii)
           मालमƣा अͬधकारȣ जी/उƣर ͪवभाग अͬधकारȣ आͨण कम[चारȣ यांचे कत[åये

      A

अ.Đ. पद कत[åये - ͪवͪƣय Ǔनयम व आदेश 
यांचे कायƭा×मक 
अͬधकार

अͧभĤाय

1 मालमƣा अͬधकारȣ Ǔनरंक - -
2 वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क Ǔनरंक - -
3 मुÉय ͧलͪपक Ǔनरंक - -
4 मालमƣा Ǔनरȣ¢क Ǔनरंक - -
5 ͧलͪपक Ǔनरंक - -

          B

                                      Ĥशासकȧय अͬधकार
                                    मालमƣा अͬधकारȣ ͪवभाग

मालमƣा अͬधकारȣ जी/उƣर ͪवभाग यांÍया अख×यारȣत जी/उƣर या ͪवभागातील मालमƣांचा काय[भार
असून ×यांÍया अͬधप×याखालȣ वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क,  मालमƣा Ǔनरȣ¢क हे बाƻवृंद कम[चारȣ असून
काया[लययीन कामकाजासाठȤ मुÉय ͧलͪपक आͨण ͧलͪपक काय[रत आहेत.

मालमƣा अͬधकारȣ जी/उƣर ͪवभाग हे ×यांÍया अख×यारȣतील कम[चारȣ वृंदाकडून खालȣल कत[åये व
कामे ×यांÍया Ǔनयंğणाखालȣ पार पाडून घेतात.

1. वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क आͨण मालमƣा Ǔनरȣ¢क यांचे बरोबर समÛवय साधून पुनरावलोकन बैठका
घेणे.

2. मालमƣेसंबधीचे हèतांतरण Ĥकरणांची छाननी कǾन,  भाडे वसुलȣचा माͧसक अहवाल पडताळणी
(scrutiniae) करणे. 

3. Ûयायालयात वादातीत हèतांतरण व पुन[ͪ वकासाÍया Ĥकरणांबाबत हजर रहाणे.
4. माǑहतीÍया अͬधकारा संदभा[तील अजाɍना उƣरे देणे.



वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क
1. मालमƣा Ǔनरȣ¢कांनी R.E.module (संगणक Ĥणालȣ) Ʈारे केलेलȣ भाडे वसूलȣ Ǔनयͧमतपणे होत

आहे हे पाहतील.
2. खालȣल Ĥकरणी वेगवेगäया मालमƣा Ǔनरȣ¢कांसमवेत वा èवतंğपणे Ĥ×येक जागेला भेट देऊन

तपासणी करतील.
   अ) Ĥ×येक भाडेप͠ी कमीतकमी सहा मǑहÛयातून एकदा तरȣ तपासलȣ जाईल अशारȣतीने Ĥ×येक 
      मǑहÛयाला  कमीत कमी 15 ते 20 % भाडेप͠य्ा तपासाåयात.
   ब) म.न.पा.Íया भाडेकǾंने ͪवना परवाना Ǔत-हाईत åयƠȧला आपãया जागेत रहावयास Ǒदलेãयाचा
      तपास.
   क) म.न.पा.Íया जागेमधील वापरातील बदलाचा तपास.
   ड) म.न.पा.Íया जͧमनीवरȣल मोकäया जागेतील तसेच मागा[तील अनͬधकृत बांधकामे आͨण 
      अǓतĐमणे यांचा तपास व D.O. कडे अहवाल पाठͪवणे.
   ई) मालमƣा Ǔनरȣ¢काने सादर केलेले म.न.पा.Íया भाडेप͠य्ावरȣल ǐरƠ आͨण वाèतåय यांचे 
      अहवाल पडताळणी. (सी.ओ.व सी.åहȣ. अहवाल)
 एफ़) भाडेप͠ी हèतांतरणाÍया अजा[तील मजकूर पडताळणी.
  जी) भाडेप͠ी हèतांतरणासाठȤ अज[दाराने सादर केलेãया पुराåयांची पडताळणी.
एच) काय[कारȣ अͧभयंता (ͪवकास Ǔनयोजन) तसेच काय[कारȣ अͧभयंता (नगर Ǔनयोजन) यांनी सादर 
    केलेलȣ म.न.पा.Íया योजनेसाठȤ नåयाने संपादȣत केलेãया, तसेच नगर Ǔनयोजन योजनेखालȣ 
    संपादȣत केलेãया मालमƣेवǾन रǑहवाæयांची Ĥ×य¢ पाहणी कǾन केलेलȣ यादȣ पडताळणी.
आय) मालमƣा Ǔनरȣ¢कांͪवǾƨ तĐार असãयास पडताळणी.
  जे) भाडे, ¢ेğफ़ळ, भाɬयातील वाढ इ.बाबत भाडेकǾंकडून तंटा / ͪववाद असãयास ×यांÍया 
     कारणांची पडताळणी कामे भाडे वसुलȣ व पुन[ͪ वकासाÍया योजना 
 के) वǐरƵांना हवी असलेलȣ Ĥ×य¢ माǑहती गोळा करणे.
एल) मालमƣा Ǔनरȣ¢काÍया अडचणी वा भाडेकǾंबƧल तĐारȣ असãयास पडताळणी.
3. Ûयायालयात हजेरȣ - वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क चौकशी Ûयायालयात वा इतर Ǒदवाणी Ûयायालयात
   कागदपğे सादर करÖयासाठȤ वा पुरावे देÖयासाठȤ हजर राहतील.
4. भाडेप͠ीवरȣल कÞजा वॉरंटची अंमलबजावणी - Ïया Ǒठकाणी म.न.पा.Íया जͧमनीवरȣल / 
   भाडेप͠ीवरȣल कÞजा वॉरंɪची अंमलबजावणी केलȣ जात आहे ×या Ǒठकाणी वǐरƵ मालमƣा 
   Ǔनरȣ¢क हजर राहतील आͨण वॉरंट ͧलͪपकाकडून म.न.पा. गाäयाचा ताबा घेतील.
5. भाडे पय[वे¢कांÍया बैठका - ͪवभाग अͬधकारȣ (मालमƣा) यांनी बोलाͪवलेãया भाडे पय[वे¢कांÍया 
   बैठकȧंना आवæयक माǑहतीसह वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क उपिèथत राहतील.



6. भाडे वसुलȣचा Ǔनयͧमत आढावा घेतील व ×याबाबत पय[वे¢ण करतील.
7. ͪवभागातील बैठका - Ïयावेळी बोलाͪवÖयात आलेले असेल ×यावेळी वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क 
   संबंͬधत ͪवभाग अͬधका-यांनी आयोिजलेãया नगरसेवकांÍया बैठकांना हजर राहतील.
8. इतर काया[लये - माǑहती पुरͪवÖयासाठȤ वा ͧमळͪवÖयासाठȤ Ïयावेळी आवæयक असेल ×यावेळी 
   ͪवͬधखाते, ͪवकास Ǔनयोजन, नगर Ǔनयोजन इ. काया[लयांना भेटȣ देतील.
9. नɉदवƻा पǐररͯ¢त करणे - वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क èवत: खालȣल नɉदवƻा पǐररͯ¢त करतील.
    अ) हèतांतरण Ĥकरणांची नɉदवहȣ - Ĥ×येक Ĥकरणाची तपशीलवार माǑहती दश[ͪवणारे तसेच 
       केलेãया काय[वाहȣची Ĥगती दश[ͪवणारे उदा. अन.ुĐ. भाडेप͠ीचा तपशील àहणजे इमारतीचे 
       नाव आͨण Đमांक इमारतीचे èथान इ. मुळ भाडेकǾचे नाव, Ĥèतावाचे कारण, अज[दाराचे 
       काय[वाहȣचा तपशील àहणजेच जागा सोडÖयासाठȤ नोटȣस बजावणे, ͪवतरण Ĥपğ सादर 
       करणे, सुनावणीÍया तारखा, हèतांतरणाचा अज[ ĤाƯ झाãयाचा Ǒदनांक, चौकशीचा Ǔनकाल, 
       पूव[Ĥपğ आͨण अंǓतम Ĥपğ सादर केãयाचा Ǒदनांक आͨण मंजूरȣसाठȤ Ĥाͬधकार, प¢काराला
       कळͪवÖयाचा Ǒदनांक अͬधदानाचा तपशील àहणजे भाɬयाची थकबाकȧ, भाडेवाढ झालȣ 
       असãयास ×यामुळे थकबाकȧ, हèतांतरण शुãक, करारपğ शुãक, नͪवन अनामत रÈकम इ. 
       करारपğ अंमलात आãयाचा Ǒदनांक, मुÉय ͧलͪपक (महसुल) यांजकडे नɉद घेÖयासाठȤ 
       कागदपğे पाठͪवãयाचा Ǒदनांक इ.  

           ब) पोटभाडेकǾंची नɉदवहȣ - वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क èवत: शोधून काढलेãया वा मालमƣा 
              Ǔनरȣ¢कांनी शोधून काढलेãया पोटभाडेकǾंÍया नɉदȣसाठȤ èवतंğ पोटभाडेकǾ नɉदवहȣ 
              पǐररͯ¢त करतील. संबंͬधत मालमƣा Ǔनरȣ¢कांकडून पोटभाडे काढून टाकले जाÖयासाठȤ वा
              Ǔनयͧमत करÖयासाठȤ करावयाÍया कारवाईचा पाठपुरावा केला जातो कȧ नाहȣ हे पाहतील 
              अशा ĤकारÍया कारवाईÍया Ĥगतीकडे नɉदवहȣƮारे ल¢ ठेवतील.
           क) दैनंǑदन कामांची नɉदवहȣ (बुक) – वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क दररोजÍया बाƻगत कामाÍया 
              अनुपालन अहवालाची नɉद दाखͪवणारȣ दैनंǑदनी पǐररͯ¢त करतील.
           ड) Ĥ×येक मǑहÛयामÚये तपासलेãया भाडेपाव×यांचा तपशील दश[ͪवणारȣ नɉदवहȣ पǐररͯ¢त 
              करतील. 

10. मालमƣा Ǔनरȣ¢कांकडील नɉदवƻा तपासणे - वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क Ĥ×येक मालमƣा 
       Ǔनरȣ¢कांनी खालȣल नमूद केलेãया नɉदवƻा अचूकपणे योÊय रȣतीने नीटनेटकेपणे आͨण   
       Ǔनयͧमतपणे पǐररͯ¢त केलेãया आहेत हे तपासतील.
   अ) भाडे नɉदवहȣ - Ĥ×येक मालमƣा Ǔनरȣ¢क Ĥ×येक मǑहÛयाला सव[ भाडेप͠य्ांना भेट देतो, 
      Ǔनयͧमतपणे भाडे वसुलȣ करतो, वसुलȣ केलेãया भाɬयांची योÊय नɉद घेतो, कसूरदार 
      भाडेकǾͪवǾƨ कारवाईस सुǾवात कǾन शेवटपयɍत पाठपुरावा करȣत आहे ना ? या 
      Ƨƴीकोनातून भाडेनɉदवहȣ तपासतील. Ĥ×येक मालमƣा Ǔनरȣ¢काकडून न चुकता Ĥ×येक 
      मǑहÛयात भाडेवसुलȣची नɉद घेणा-या ͧलͪपकाकडील त×सम नɉदवहȣबरोबर आपãयाकडील 



      भाडेवसुलȣÍया नɉदȣचा मेळ घालतील आͨण काहȣ ğुटȣ आढळãयास वेळीच दǾुèती करतील, 
      भाɬयाची थकबाकȧ वाढȣव वा सुधारȣत भाडे, इ.ची ͪवलंब न लावता अचूक नɉद घेतील व 
      वसुलȣ करतील.
   ब) नोटȣस नɉदवहȣ - Ĥ×येक मालमƣा Ǔनरȣ¢काने पǐररͯ¢त केलेलȣ नोटȣस वेळोवेळी तपासून, 
      चाचणी घेÖयाÍया Ƨƴीने काहȣ Ĥकरणांची अशा Ĥकारे पडताळणी करतील कȧ नोटȣस 
      नɉदवहȣमÚये ͧलǑहलेलȣ Ĥकरणे, मालमƣा Ǔनरȣ¢कांकडील भाडे नɉदवहȣमÚये आͨण 
      Ûयायालयीन कारवाई नɉदवहȣमÚये ĤǓतǒबǒंबत झालȣ आहेत ͩकंवा नाहȣत तसेच हे समजून 
      येईल.
   क) चौकशी नɉदवहȣ (Ûयायालयीन कारवाई नɉदवहȣ) 
      खालȣल बाबींची खाğी कǾन घेÖयाÍया Ƨƴीकोनातून, वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क वेळोवेळी 
      Ĥ×येक मालमƣा Ǔनरȣ¢काने पǐररͯ¢त केलेलȣ चौकशी नɉदवहȣ तपासतील.
      1. चौकशी अͬधका-यांकडे पाठͪवÖयात आलेãया Ĥ×येक Ĥकरणांची नɉदवहȣमÚये नɉद     
         झालेलȣ आहे.
      2. चौकशी अͬधका-यांनी पाǐरत केलेलȣ "कारणे दाखवा" नोटȣस वेळीच बजावÖयात आलेलȣ 
         आहे.
      3. संबंͬधत प¢काराकडून योÊय पोच पावतीसह "कारणे दाखवा" नोटȣसÍया èथळĤती 
         चौकशी अͬधका-यांना वेळीच परत करÖयात आलेãया आहेत.
      4. कÞजा अͬधपğासाठȤ अज[ वेळीच सादर केलेले आहेत.
      5. चौकशी आͬधका-यांकडील घट अͬधपğे वेळीच संबंͬधत प¢कारांवर बजावÖयात आलेलȣ 
         आहेत.
      6. अͬधपğ ͧलͪपकांने ͪवलंब न लावता कÞजा अͬधपğाची अंमलबजावणी केलȣ आहे.
      7. Ĥ×येक मǑहÛयाची Ûयायालयीन कारवाईची नɉदवहȣ चौकशी अͬधका-यांकडील नɉदवहȣशी 
         जुळत आहे.
      8. चौकशी अͬधका-यांनी ǓनिƱत केलेãया सुनावणीÍया Ĥ×येक तारखेला मालमƣा Ǔनरȣ¢क 
         चौकशी Ûयायालयात उपिèथत राहत आहेत.
      9. नोटȣसीचे अनुपालन केले गेले असãयास तसेच भाɬयाÍया थकबाकȧचे अͬधदान केले 
         गेले असãयास चौकशी अͬधका-यांनी पुढȣल काय[वाहȣ करावी यासाठȤ वेळीच चौकशी 
         अͬधका-यांना अहवाल Ǒदला जात आहे.
    ड)  काय[ͪ ववरण नɉदवहȣ - Ĥ×येक मालमƣा Ǔनरȣ¢काने पǐररͯ¢त केलेलȣ काय[ͪ ववरण 
        नɉदवहȣ वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क वेळोवेळी तपासतील जेणे कǾन Ĥ×येक मालमƣा 
        Ǔनरȣ¢क ĤाƯ झालेãया कागदपğांची रोजÍया रोज नɉद घेत आहेत. वेळीच Ǔनकालात 
        काढȣत आहेत आͨण कागदपğांÍया गमनागमनाची योÊय नɉद ठेवीत आहे याची खाğी 
        करता येईल.



    ई)  ĤǓत¢ाधीन Ĥकरणांची नɉदवहȣ - वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क ठराͪवक काळाने मालमƣा 
        Ǔनरȣ¢काने पǐररͯ¢त केलेलȣ ĤǓत¢धीन Ĥकरणांची नɉदवहȣ तपासतील आͨण ती 
        åयविèथत पǐररͯ¢त केलेलȣ आहे याची खाğी कǾन घेतील. ठरलेãया तारखेला मालमƣा 
        Ǔनरȣ¢कांकडून Ĥलंǒबत अहवालासाठȤ èमरणपğे वा उƣर पाठͪवलȣ जात आहेत याचीहȣ 
        खाğी कǾन घेतील.
11. इतर संकȧण[ कामे - Ĥ×येक मालमƣा Ǔनरȣ¢क ×याÍया उप ͪवभागाशी संबंͬधत असलेलȣ 
     खालȣल कामे Ǔनयͧमतपणे करȣत आहे हे पाहतील.
     1) मालमƣांची सुची - योजना Đमांक, भूभाग Đमांक, इमारतीचे नाव आͨण Đमांक Ĥ×येक 
        इमारतीमधील एकूण सदǓनका, Ĥ×येक सदǓनकेचे ¢ेğ, बांधकामाचे वष[, मालमƣा 
        खा×याÍया अख×यारȣमÚये कधी पासून आहे इ×यादȣ तपशील असलेलȣ अƭावत अशी 
        आपãया अख×यारȣतील मालमƣांची एकǒğत सुची Ĥ×येक मालमƣा Ǔनरȣ¢काने पǐररͯ¢त 
        केलेलȣ आहे. तसेच वेळोवेळी झालेãया बदलांची नɉद घेतलȣ जात आहे. ठराͪवक 
        कालावधीनंतर हȣ सुची भाडे मागणी नɉदवहȣतील नɉदȣ बरोबर पडताळतील आͨण काहȣ 
        फ़रक असãयास मुÉय ͧलͪपक (मालमƣा) तसेच भाडे नɉदणी ͧलͪपक ×यांÍया ल¢ात   
        आणून देतील.
     2) ǐरƠ भूभाग भाडेप͠य्ांची सुची - Ĥ×येक मालमƣा Ǔनरȣ¢काने ×यांÍया अख×यारȣतील ǐरƠ 
        भूभाग भाडेप͠य्ांची एकǒğत सुची पǐररͯ¢त केलेलȣ आहे व ×यातील èथान भूभाग 
        Đमांक, ǐरƠ भूभाग भाडेप͠ीधारकाचे नाव, ǐरƠ भूभाग भाडेप͠ीधारक ×यांÍया 
        भाडेकǾंकडून वसुल असलेले भाडे परवानगी देÖयात आलेले आͨण बांधÖयात आलेलȣ 
        बांधकामांची संÉया, ǐरƠ भूभाग भाडेकǾंची संèथा वहȣवाटȣचा Ĥकार इ. तसेच èवÍछता 
        ͪवषयक सुͪवधा पुरͪवÖयात आलेãया आहेत काय, कधीपासून वहȣवाट आहे, भाडेप͠ीचा 
        कालावधी, करारपğ आहे इ×यांदȣचा तपशील असावा.
     3) भाडे वसुलȣ, हानी, शुãक, भरपाई इ.Íया वसुलȣसाठȤ कारवाई Ĥ×येक मालमƣा Ǔनरȣ¢क 
        भाɬयाÍया थकबाकȧÍया वसुलȣसाठȤ वाढȣव वा सुधारȣत भाɬयाÍया वसुलȣसाठȤ, हानी 
        शुãक आͨण नुकसान भरपाईÍया रकमेÍया वसुलȣसाठȤ देÖयात आलेãया नोटȣस 
        कारवाईचा पाठपुरावा करȣत आहे ना, हे वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क पाहतील.
     4) ͩकरकोळ पğ åयवहार – वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क हे पाहतील कȧ, नेहमीÍया आवæयक 
        बाबींÍया पूत[तेसाठȤ भाडेकǾंना Ĥमाणभूत पğे आͨण उƣरे कोण×याहȣ ͪवलंबाͧशवाय 
        पाठͪवलȣ जात आहेत. उदा. ¢तीपूतȸ बंधपğ सादरȣकरण, वाढȣव भाɬयाÍया 
        अͬधदानासाठȤ करारपğ, पुन[वाटप केलेãया सदǓनकांसाठȤ भरपाईचे अͬधदान, छायाͬचğांचे 
        सादरȣकरण, सुनावणी तारखा पुढे ढकलÖयात आलेãया असãयास ते कळͪवणे, करारपğ 
        कǾन घेÖयाÍया सुचना इ. 



     5) िजãहाͬधकारȣ मु ंबई यांजकडे अज[ – ǒबगरशेतकȧ मुãयǓनधा[रण उपकरांमधून संपादȣत 
        मालमƣांसाठȤ सुट ͧमळͪवÖयासाठȤ Ïयावेळी गरज असेल ×यावेळी संबंͬधत सहाáयक 
        आयुƠ यांÍयामाफ़[ त िजãहाͬधकारȣ मु ंबई यांना अज[ करÖयासाठȤ आवæयक तपशील èवत:
        गोळा करतील व अज[ करतील.          
     6) लेखन सामुĒी आͨण छाͪपल सामुĒी गोळा करणे - वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क एखाƭा    
        मालमƣा Ǔनरȣ¢कावर हे काम सोपवतील आͨण पय[वे¢ण करतील लेखन सामुĒी आͨण  
        छाͪपल सामुĒी सव[ मालमƣा Ǔनरȣ¢कांकडून तीचा गैरवापर वा भरमसाट वापर होत नाहȣ 
        हे पाहतील.
     7) नͪवन धोरणे - सुधारȣत धोरणे तसेच कत[åयपालनासाठȤ सुचना देÖयासाठȤ पाǐरत 
        करÖयात आलेलȣ पǐरपğके तसेच काहȣ अहवाल वा माǑहती मागͪवÖयासाठȤ पाǐरत 
        करÖयात आलेãया पǐरपğकांची  Ĥ×येक मालमƣा Ǔनरȣ¢काकडून नɉद घेÖयात येत आहे 
        आͨण ×याची पूत[ता केलȣ जात आहे हे पाहतील.
        एखाƭा मालमƣा Ǔनरȣ¢कावर हȣ पǐरपğके दƯरȣ दाखल करÖयाचे आͨण आवæयक तेåहा 
        उपलÞध होÖयासाठȤ अशा पǐरपğकांची धारȣणी सुिèथतीत पǐररͯ¢त करÖयाचे काम 
        सोपवतील.
     8) प¢कारांसोबत चचा[ - èपƴीकरण ͧमळÖयासाठȤ तसेच माग[दश[नासाठȤ काया[लयात येणा-या
        प¢कारांची वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क दखल घेतील आͨण ×यांना आवæयक ती माǑहती व 
        मदत पुरवतील.
   11. मालमƣा Ǔनरȣ¢काकडून ĤाƯ पया[यी जागेÍया Ĥèतावाची छाननी कǾन Ĥèताव वǐरƵांना 
       मंजूरȣसाठȤ सादर करतील.
   12. वǐरƵांची मंजूरȣ ĤाƯ झाãयानंतर पी.ए.पी. सदǓनकेÍया उपलÞधतेबाबत खातरजमा कǾन 
       संबंͬधत ͪवभागीय सहाáयक आयुƠ यांÍया èवा¢रȣने भाडेकǾंकरȣता तयार करÖयात 
       आलेãया वाटपपğांची छाननी करतील.
   13. ǐरƠ इमारतींÍया ǓनçकासनाÍया काय[वाहȣकरȣता संबंͬधत सहाáयक अͧभयंता ͩकंवा D.O. 
       यांना मदत करतील.
   14. पुन[ͪ वकासांतग[त ĤाƯ झालेãया ĤèतावाÍया अनुषंगाने येणा-या कामामÚये मालमƣा 
       अͬधकारȣ यांना मदत करतील.
   15. मालमƣा Ǔनरȣ¢काला देÖयात आलेलȣ इतर नैͧमͪƣक कामे ते वेळेत करत आहेत हे 
       पाहतील.  



मालमƣा Ǔनरȣ¢क 
1. ͪवहȣत नमुÛयातील भाडे नɉदवहȣ पǐररͯ¢त करतील.
2. संपादȣत केलेãया मालमƣांÍया भाडेकǾंकडून व ǐरƠ भूभागधारकांकडून R.E.module  (संगणक

Ĥणालȣ)  Ʈारे झालेãया भाडे वसुलȣ पय[वे¢ण करतील व ×यांचा अहवाल Ĥ×येक मǑहÛयाÍया 5
तारखेपयɍत सदर करतील.

3. दोन मǑहÛयाÍयावरȣल थकलेãया भाɬयाबाबत भाडेकǾंना भाडेप͠ी Ǔनçकाͧसत करÖयाबाबतचे सुचना
पğ देतील.

4. Ĥ×येक मǑहÛयाÍया 20  तारखेपयɍत भाडे थकलेãया भाडेकǾंचा अहवाल व ͪववरणपğ भाडे
पय[वे¢काकडे सादर करतील.

5. संबंͬधत Ûयायालयीन ĤकरणांसाठȤ Ûयायालयाकडे हजर राहतील व ×याअनुषंगाने ĤाƯ होणारे आदेश
बजावून पुढȣल सुनावणीची तारȣख घेऊन बेͧलफ़शी संपक[  साधून Ĥकरणांचा आढावा घेतील.

6. मालमƣा Ǔनरȣ¢क ×यांÍया अख×यारȣतील साधारणपणे 15 भाडेत×वावरȣल इमारतीचे Ĥ×येक Ǒदवशी
Ǔनरȣ¢ण /  पाहणी कǾन पोटभाडेकǾंची Ĥकरणे शोधून काढतील व वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢कांकडे
दैǓनक अनुपालन अहवाल खालȣल ͪवहȣत नमुÛयात सादर करतील.

7. समÛस / वॉरंटस बजावतील व मालमƣा ताÞयात घेÖयासाठȤ वॉरंटसची अंमलबजावणी करतील.

अन.ुĐ. Ǔनरȣ¢णाचा
Ǒदनांक

Ǔनरȣ¢ण केलेãया 
मालमƣेचे चाळ Đ. /
खोलȣ Đ.

Ǔनरȣ¢ण केलेãया 
एकूण भाडेकǾंची 
संÉया

पोटभाडेकǾंचा शोध तपशील जसे कȧ 
नाव, केåहापासून रहात आहे तो Ǒदनांक,
तेथे राहणा-या एकूण åयƠȧ

1 2 3 4 5
  

8. म.न.पा.  मालमƣेमÚये फ़ौजदारȣ èवǾपाचा गुÛहा घडãयास ×यासंबंधी पोͧलस èथानकामÚये तĐार
नɉदवून सा¢ देÖयासाठȤ उपिèथत राहतील.

9. मालमƣा Ǔनरȣ¢क Ĥ×येक मǑहÛयाÍया शेवटÍया आठवɬयात भाडे नɉदवहȣमधील हजर राहतील.
10. हèतांतरण Ĥकरणे मंजूर झाãयानंतर मंजूर कागदपğांसहȣत सी.ओ. आͨण सी.åहȣ. अहवाल तयार  

कǾन सादर करतील.
11. वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢कांनी Ǒदलेãया Ǔनदȶशानुसार हèतांतरण Ĥèतावांसंदभा[त ͪवहȣत नमुÛयातील

अजा[मÚये माǑहती भरतील.
12. Ûयायालयात दावा दाखल केला आहे ͩकंवा दावा दाखल करावयाचा आहे अशा Ĥकरणी म.न.पा.ने

ǓनयुƠ केलेãया ͪवधी सãलागारांÍया कया[लयात तसेच ͪवधी सãलागारांनी बोलावãयानुसार
Ûयायालयात ×यांना मदत करÖयासाठȤ हजर राहतील.

13.मालमƣा Ǔनरȣ¢क भाडे नɉदवहȣ, नोटȣस नɉदवहȣ या नɉदवƻा पǐररͯ¢त करतील व आवæयकतेनुसार
वǐरƵांना Ǔनरȣ¢णासाठȤ सादर करतील.

14.अनु£ा/अनुमती त×वावरȣल करारपğांमधील ͩकंवा भाडेप͠ी करारपğांमधील अटȣ व शतɘचे उãलंघन
केãयास सदर भाडेकǾंचा अहवाल वǐरƵांना सादर करतील व सदर भाडेकǾंवर कारवाई करतील.

15. सेवा Ǔनवासèथाने /  कम[चारȣ Ǔनवासèथानांचे Ǔनयͧमत Ǔनरȣ¢ण कǾन पोटभाडेकǾ ठेवणे इ×यादȣ
अटȣ भंग आढळãयास लगेच Ĥèताव तयार करतील.



16. परèपर संमतीने खोãयांची अदलाबदल पाहू Öयांना राहÖयाची परवानगी तसेच काळजी घेणा-या
अǓतरȣƠ åयƠȧंना राहÖयास परवानगी देÖयाबाबत भाडेकǾंनी सादर केलेãया माǑहतीची Ĥ×य¢
Ǔनरȣ¢ण कǾन खातरजमा व पडताळणी करतील.

17.कम[चारȣ Ǔनवासèथान Ǔनçकाͧसत करताना कम[चा-यांकडून अंǓतम ͪवƭुत देयक ĤाƯ करतील.
18. येणारे भाडेकǾ व जाणारे भाडेकǾ यांना जागेचा ताबा घेतील व देतील.
19.मोडकळीस आलेãया इमारतींचे सवȶ¢ण करतील.
20. संरचना×मक लेखा पǐर¢ण झालेãया इमारतींचे भाडेकǾ / हèतांतरȣत वा कायदेशीर वारसदार यांÍया

कायदेशीर बाबींची पूत[ता कǾन यादȣ बनवतील.
21. पया[यी जागेची माǑहती गोळा कǾन वǐरƵांना सादर करतील.
22. संबंͬधत भाडेकǾंची (Ǔनवासी व अǓनवासी Ĥमाणे)  ¢ेğफ़ळासहȣत यादȣ बनवतील व अǓनवासी

भाडेकǾंÍया यादȣबाबत सहाáयक आयुƠ (बाजार) यांचेकडे माǑहती सादर करतील व सदर बाबतीतील
अͧभलेख अƭयावत ठेवतील. पया[यी जागेचा Ĥèताव तयार कǾन वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢कांकडे सादर
करतील. 

23.धोकादायक इमारतींतील भाडेकǾंना जागा ǐरƠ करÖयाबाबत नोटȣस देतील.
24. पी.ए.पी. अंतग[तÍया महानगरपाͧलकेÍया जागांचा ताबा घेÖयाबाबत काय[वाहȣ करतील.
25. पी.ए.पी. सदǓनकेÍया उपलÞधतेबाबत खातरजमा कǾन संबंͬधत ͪवभागीय सहाáयक आयुƠ यांÍया

èवा¢रȣने भाडेकǾंकरȣता वाटपपğे तयार करतील.
26. ǐरƠ इमारतींÍया ǓनçकासनाÍया काय[वाहȣकरȣता संबंͬधत सहाáयक अͧभयंता यांना मदत करतील.
27. उपरोƠ कत[åयसुचीमधील कत[åये मालमƣा Ǔनरȣ¢क यांना पार पाडावी लागतील.



                            मुÉय ͧलͪपक 

1) अͬधप×याखालȣल ͧलͪपक वगा[कडून दैनंǑदन कामकाज कǾन घेणे.
2) ͧलͪपक वगा[वर Ǔनयंğण ठेवणे व ×यांना माग[दश[न करणे.
3) भाडे वसूलȣचे माͧसक अहवाल व वाͪष[क अहवाल तपासणी करणे.
4) दैनंǑदन आवक – जावक कागदपğांची वासलात लावणे.
5) लेखा ǑटपÖयांÍया वसूलȣची कामे पार पाडणे, खाते Ǔनहाय भाडे वसूलȣचा पाठपुरावा करणे.
6) भाडे नɉदवƻांची तपासणी करणे व ×यामधील ğुटȣंची पूत[ता करणे, अथ[संकिãपय अहवाल सादर 
   करणे.
7) वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क, मालमƣा Ǔनरȣ¢क यांना माǑहती पुरͪवणे.
8) वǐरƵांÍया आदेशानुसार आवæयक ते अहवाल सादर करणे.

ͧलͪपक

1) ͧलͪपक हे सरळ मुÉय ͧलͪपक यांÍया हाताखालȣ कामकाज करतात.
2) भाडे पावतीची तपासणी करणे.
3) भाडे नɉदवहȣत भाडे वसुलȣची नɉद घेणे.
4) भाडे वसूलȣचे माͧसक अहवाल व वाͪष[क अहवाल तयार करणे.
5) वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क, मालमƣा Ǔनरȣ¢क यांना माǑहती पुरͪवणे.
6) सिåह[स टॅÈस, जीएसटȣ, लेखा ǑटÜपÖयांबाबतचा माͧसक अहवाल सादर करणे.

अ.Đ. पद कत[åये - दंडाͬधकार Ǔनयम व आदेश 
यांचे कायƭा×मक 
अͬधकार

अͧभĤाय

1 मालमƣा अͬधकारȣ Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक
2 वǐरƵ मालमƣा Ǔनरȣ¢क  Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक
3 मुÉय ͧलͪपक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक
4 मालमƣा Ǔनरȣ¢क Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक
5 ͧलͪपक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक



                                       कलम 4(1)(ब)(iii)
जी/उƣर ͪवभाग अͬधकारȣ यांचे Ǔनण[य घेÖयाची पƨत व ती Ǔनरȣ¢ण व पडताळणीनुषंगाने

Ïया मागा[ने पार पाडलȣ जाते असा तƠा
काया[चे नाव ---      मालमƣांÍया हÈकाचे हèतांतरण
संबͬधत तरतूदȣ -----   पǐरपğक Đमांक
कायदा / कायƭांची नावे ---- Ǔनरंक 
Ǔनयम 
सरकारȣ करार
पǐरपğके
काया[लयीन आदेश

अ.Đ. काय[¢मता अंतभू [त पƨत वेळ मया[दा अͬधकारȣ यांची कायȶ अͧभĤाय
1 मालमƣांÍया

हÈकांचे 
हèतांतरण

a) आवक – जावक ͪवभागात 
   अज[ येणे
b) मालमƣा ͪवभागास अज[ 
   ĤाƯ होणे.
c) हèतांतरȣस आवæयक मूळ 
   कागदपğे पुरͪवणेबाबत 
   पğåयवहार
d) मालमƣेचा तपͧशल
 
e) èथळ पहाणी

f) हèतांतरण शुãकाची वसूलȣ 
  (शुãकाची पावती 
    पडताळणीसाठȤ अĒेͪषत)

g) करारातील मूळ भाडेकǾÍया
   सा¢ांकनाची व भाडे 
   वसूलȣची पडताळणी
h) ͪवभागीय मालमƣा 
   ͪवभागास मालमƣा 
   खा×यातून कागदपğे परत 
   ĤाƯ झाãयावर छाननी 
   करणे आͨण Ĥèताव तयार
   करणे.
i) èथळ पहाणी
j) पूव[ व शेवटची Ĥपğ 
  पडताळणी

1 Ǒदवस

1 Ǒदवस 

2 Ǒदवस

7 Ǒदवस

1 Ǒदवस

अज[दाराकडून
ͧमळणा-या
ĤǓतसादावर
अवलंबून

4 Ǒदवस

3 Ǒदवस

2 Ǒदवस
4 Ǒदवस

a) मुÉय ͧलͪपक 
(आवक – जावक)
b) आवक – जावक

c) वǐरƵ मालमƣा 
Ǔनरȣ¢क /     
मालमƣा Ǔनरȣ¢क
d) भाडे वसूलȣ 
ͧलͪपक (RRC)
e) मालमƣा Ǔनरȣ¢क
(EI / SEI)
f) मालमƣा Ǔनरȣ¢क
(EI)

g)Ĥशासͩकय  
अͬधकारȣ (लेखा) 
मालमƣा खाते
h) वǐरƵ मालमƣा 
Ǔनरȣ¢क 

i) EI / SEI
j) RRC

    _

    _

    _

    _

    _

मंजूरȣ
पƱात

मुÉय
ͧलͪपक
(मालमƣा)
    _

    _
    _



k) कागदपğकांची तपासणी व 
हèतांतरण Ĥèताव तयार करणे

l) पडताळणीसाठȤ Ĥèताव 
रवाना

m) मंजूरȣसाठȤ Ĥèताव रवाना

n) ͪवभागीय मालमƣा 
ͪवभागास कागदपğके ͧमळणे

o) वसूलȣ बाकȧ असãयास ती 
वसूल करणे

p) हèतांतरण पǐरणाम

q) C.O.  आͨण C.V. 
अहवाल

r) Posting of C.O.  आͨण 
C.V. अहवाल

4 Ǒदवस

2 Ǒदवस

7 Ǒदवस

2 Ǒदवस

2 Ǒदवस

7 Ǒदवस

2 Ǒदवस

2 Ǒदवस

k) EI / SEI / 
E.O.

l) Dy.C.A.(Rev.III)

m) Assistant
Comm. G/North

n) मुÉय ͧलͪपक 
  (आवक – जावक)

o) RRC

p) EI

q) EI / SEI / EO

r) मालमƣा अͬधकारȣ
/मुÉय ͧलͪपक 
(मालमƣा)/ͧलͪपक

    _

    _

    _

    _

    _

    _

    _

    _

 



काया[चे नाव -----  भाडे वसूलȣ
संबͬधत तरतूदȣ -------  पǐरपğक Đमांक
कायदा / कायƭांची नावे  -------  Ǔनरंक
Ǔनयम ------ 
सरकारȣ करार ------ 
पǐरपğके ------- 
काया[लयीन आदेश -----

अ.Đ. काय[¢मता अंतभू [त पƨत वेळ मया[दा काय[¢मता 
आͨण संबͬधत 
अͬधकारȣ व 
कम[चारȣ  यांची 
जबाबदारȣ 
(ǓनǑद[Ƶीत पद)

अͧभĤाय

2 भाडे वसूलȣ 1) भाडे 
   पǐरगणन
2) ͧलͪपकाने 
   चलन तयार 
   करणे
3) भाडे वसूलȣ

? 1) EI / RRC

2) RRC

3) EI / CFC

      -
      
      -

-



काया[चे नाव -----   महापाͧलका अͬधǓनयम 105 – ब अÛवये कारवाई
संबͬधत तरतूदȣ -------  पǐरपğक Đमांक
कायदा / कायƭांची नावे  -------  Ǔनरंक
Ǔनयम ------ 
सरकारȣ करार ------ 
पǐरपğके ------- 
काया[लयीन आदेश -----

अ.Đ. काय[¢मता काय[ पƨती वेळ मया[दा काय[¢मता आͨण 
संबͬधत अͬधकारȣ 
व कम[चारȣ  यांची
जबाबदारȣ 
(ǓनǑद[Ƶीत पद)

अͧभĤाय

3 महापाͧलका 
अͬधǓनयम 105 – ब
अÛवये कारवाई 

1. èथळ पहाणी.

2. नोटȣस काढणे.

3. सादरȣकरणाचा
  नमुना तयार 
 कǾन पडताळणे.

4. सादरȣकरणाचा
   नमुना अͬधन 
  करणे / नोǑटस
  देणे / चौकशीची
  ĤĐȧया.

2 Ǒदवस

3 Ǒदवस

3 Ǒदवस

3 Ǒदवस

1. EI

2. चौकशी 
  अͬधकारȣ

3. EI/SEI/RRC

4. चौकशी 
   अͬधकारȣ

     -

     -

     -

-



काया[चे नाव -----   अनͬधकृत बांधकामाची तपासणी
संबͬधत तरतूदȣ -------  पǐरपğक Đमांक
कायदा / कायƭांची नावे  -------  Ǔनरंक
Ǔनयम ------ 
सरकारȣ करार ------ 
पǐरपğके ------- 
काया[लयीन आदेश -----

अ.Đ. काय[¢मता काय[ पƨती वेळ मया[दा काय[¢मता आͨण 
संबͬधत अͬधकारȣ व 
कम[चारȣ यांची 
जबाबदारȣ 
(ǓनǑद[Ƶीत पद)

अͧभĤाय

4 अनͬधकृत
बांधकामाची
तपासणी 

1. èथळ पहाणी
2. नोटȣस देणे / 
   पदǓनदȶͧशत   
   अͬधकारȣ यांना 
   कळͪवणे
3. इमारत पाडणेची
   ĤĐȧया 

2 Ǒदवस
1 Ǒदवस

 
  
    -

1. EI / SEI / E.O.
2.पदǓनदȶͧशत अͬधकारȣ

3. EI / SEI / E.O. /
   A.E.(B.& F.) 
    आͨण Staff

Ǔनरंक



काया[चे नाव -----   थकबाकȧ भाडे वसूलȣ
संबͬधत तरतूदȣ -------  पǐरपğक Đमांक
कायदा / कायƭांची नावे  -------  Ǔनरंक
Ǔनयम ------ 
सरकारȣ करार ------ 
पǐरपğके ------- 
काया[लयीन आदेश -----

अ.Đ. काय[¢मता काय[ पƨती वेळ मया[दा काय[¢मता आͨण 
संबͬधत अͬधकारȣ 
व कम[चारȣ यांची 
जबाबदारȣ 
(ǓनǑद[Ƶीत पद)

अͧभĤाय

5 थकबाकȧ भाडे 
वसूलȣ

1. èथळ पहाणी
2. नोटȣस देणे
   (105 – ब)

3.सादरȣकरणाचा नमूना
  तयार कǾन 
  पडताळणे.

4. चौकशीसाठȤ 
   सादरȣकरण 

1 Ǒदवस
3 Ǒदवस

3 Ǒदवस

1 Ǒदवस
 
  

1. EI / SEI
2. EI 

3.  EI  /  SEI  /
HC (मालमƣा)

4.चौकशी अͬधकारȣ

Ǔनरंक



काया[चे नाव -----   कायदेशीर अͬधकार देणे
संबͬधत तरतूदȣ -------  पǐरपğक Đमांक
कायदा / कायƭांची नावे  -------  Ǔनरंक
Ǔनयम ------ 
सरकारȣ करार ------ 
पǐरपğके ------- 
काया[लयीन आदेश -----

अ.Đ. काय[¢मता काय[ पƨती वेळ मया[दा काय[¢मता आͨण 
संबͬधत अͬधकारȣ 
व कम[चारȣ यांची 
जबाबदारȣ 
(ǓनǑद[Ƶीत पद)

अͧभĤाय

6 कायदेशीर
अͬधकार देणे

1. आवक – जावक 
   ͪवभागात अज[ येणे
2. अͧभलेखाची गरज
3. èथळ पाहणी

4.Ĥèताव आͨण छाननी

5. मंजूरȣसाठȤ सादर 
   करणे

6. Ĥèताव आवक – 
   जावक ͪवभागास 
    ĤाƯ होणे

7. थकबाकȧ पǐरगणन 
   (थͩकत असãयास)

8. थͩकत वसूलȣ
9. C.O. आͨण C.V. 
   अहवाल 
10.Posting of  C.O.
  आͨण C.V. अहवाल
11. लेखा अहवाल
12. मालमƣेÍया 
   कराराची नɉद

1 Ǒदवस

7 Ǒदवस
2 Ǒदवस

2 Ǒदवस

3 Ǒदवस

7 Ǒदवस

3 Ǒदवस

2 Ǒदवस
2 Ǒदवस

2 Ǒदवस

2 Ǒदवस
7 Ǒदवस

 
  

1. मुÉय ͧलͪपक 
  (आवक – जावक)
2. EI/SEI
3. EI/SEI

4. EI/SEI/E.O./ 
   आवक – जावक

5. AC/DMC 
   (Zone)

6. मुÉय ͧलͪपक 
  (आवक – जावक)

7. मुÉय ͧलͪपक 
   (मालमƣा)

8. EI
9. EI/ SEI /E.O.

10. मुÉय ͧलͪपक
   (मालमƣा)
11. लेखा अͬधकारȣ
12.सहाáयक
आयुƠ (मालमƣा) 

Ǔनरंक



                                कलम 4(1)(ब)(iv)
जी/उƣर ͪवभागातील मालमƣा खा×यांतग[त कायȶ पूण[×वासाठȤ लागणा-या कालावधीची (Ǒदवसांची) मानके ----

संèथेचे लêय (वाͪष[क) ---  Ǔनरंक 

अ. Đ. पद काय[¢मता लͯ¢त खोãया ͪवͪƣय लêय
(Ǿपयांत)

वेळ मया[दा अͧभĤाय

1 Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक



कलम 4(1)(ब)(v)
 जी/उƣर ͪवभागातील मालमƣा खा×यांतग[त Ǔनयम / काया[ची ͪवǓनयामके ------

अ. Đ. ͪवषय पǐरपğक /  जी.  आर. /  काया[लयीन आदेश Ǔनयम
Đमांक, नोटȣस इ×यादȣ (Ǒदनांकासह)

अͧभĤाय

1 मालमƣेÍया
अͬधकाराचे
हèतांतरण

पǐरपğक Đमांक 
1. स.आ./मा./1159/सा. Ǒद. 27.05.2004
2. मालमƣा /13554/सा. Ǒद. 28.11.2005
3. स.आ./मा./6257/सा. Ǒद. 07.07.2010
4. मालमƣा / Gen /58 Ǒद. 08.02.1999
5. मालमƣा / XIV/129 Ǒद. 28.04.1967

Ǔनरंक

2 ǐरƠ भूभागांचे 
कायदेशीर हèतांतरण

पǐरपğक Đमांक 
1. स.आ./मा./2184/A/C Ǒद. 26.06.2009
2. मालमƣा /2184/A/C. Ǒद. 10.02.2010
3. स.आ./मा./2184/A/C Ǒद. 27.01.2010

Ǔनरंक

3 105 – ब अÛवये 
भाडयाÍया 
थकबाकȧची चौकशी

महापाͧलका अͬधǓनयम 105 – ब 
Ǔनरंक

4 105 – ब अÛवये 
अनͬधकृत 
बांधकामाची चौकशी

महापाͧलका अͬधǓनयम Portal या साईटवर पाहता
येईल. Www.portal.mcgm.gov.in Ǔनरंक

5 105 – ब अÛवये 
अनͬधकृत 
वाèतåयाची चौकशी

                     -
Ǔनरंक



कलम 4(1)(अ)(vi)
 जी/उƣर मालमƣा ͪवभागातील उपलÞध असलेãया अथवा अͬधप×याखालȣ असलेãया दèतऐवजाÍया
(अͧभलेखाÍया) वग[वारȣची यादȣ  ------

अ. 
Đ.

ͪवषय अͧभलेख Ĥकार नèती Đमांक 
ͩकंवा नɉदवहȣ 
Đमांक 

तपͧशल अͧभĤाय

1 भाडे वसूलȣ नɉदवहȣ
  अ

मागणी नɉदवहȣ सव[ मालमƣेचा तपͧशल 
(B/T आͨण VLT's) भाडे 
वसूलȣ, थͩकत वसूलȣ यांची
नɉदवहȣ

कायमèवǾपी

2 कोटा[ची Ĥकरणे अ ͩकंवा ब,  क 1, क
2

कोटा[ची Ĥकरण 
नɉदवहȣ

कोट[ Ĥकरणांचा तपͧशल 
आͨण कोटा[चा Ǒदनांक

10 वषȶ

3 R.T.I.
माǑहती अͬधकार

क R.T.I. नɉदवहȣ RTI अजा[चा तपͧशल 
(ͪवषय आͨण अहवाल )

05 वषȶ

4 मु.ले.प.
M.C.L.

क मु.ले.प.
नɉदवहȣ

महापाͧलका आयुƠ 
काया[लयात करÖयात 
आलेãया पğाचा, तĐारȣंचा 
तपͧशल आͨण ×याͪवǾƨ 
करÖयात आलेलȣ कारवाई 

05 वषȶ

5 भरणा क Adhoc
Deposit
नɉदवहȣ

भाडेकǾकडून वसूलȣ 
केलेãया हèतांतरण 
ĤकरणांÍया रकमेÍया 
भरणेचा तपͧशल 

05 वषȶ

6 मालमƣा अ मालमƣा
नɉदवहȣ

मालमƣेचे नाव व संपाǑदत
केãयाची 

कायमèवǾपी

7 लेखा ǑटÜपणी ड èथळ लेखा 
ǑटÜपणी नɉदवहȣ
व लेखा नɉदवहȣ

मु.ले.प. कम[चा-याकडून 
दैनंǑदन पडताळणी करताना
आढळलेãया ğुटȣंचा 
तपͧशल 

वसूलȣ 
होईपयɍत

8 मालमƣा करार अ मालमƣा करार 
नɉदवहȣ

भाडेकǾÍया 
मालमƣेचा,मालमƣा करार 
Đमांक आͨण Ǒदनांक नाव 
व पƣा यांचा समावेश

कायमèवǾपी



                                      कलम 4(1)(ब)(vii)
 

जी /  उƣर मालमƣा ͪवभागातील धोरणा×मक बाबी ǓनिƱत करÖयासाठȤ अथवा ×यांची अंमलबजावणी
करÖयासंबंधात जनतेÍया ĤǓतǓनͬध×व अथवा सãलामसलत हेतूथ[ अिèत×वात असलेãया åयवèथेचे तपͧशल
------ 

अ. Đ. सãलामसलत काय[åयवèथापन कायदा / Ǔनयम /पǐरपğक कालावधी
Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक

1) धोरणा×मक  ǓनिƱती
2) धोरणा×मक  अंमलबजावणी



                                    कलम 4(1)(ब)(viii) 

जी / उƣर मालमƣा ͪवभागातील काया[लयाचा भाग àहणून अथवा सãलामसलत हेतूथ[ नेमलेलȣ दोन ͩकंवा
अͬधक åयͫƠंचा समावेश असलेलȣ मंडळे, पǐरषदा, सͧम×या आͨण इतर संèथा यांची यादȣ ------ 

अ.
Đ.

मंडळे, 
पǐरषदा, 
सͧम×या आͨण
इतर संèथा 
यांची नावे 

मंडळे, 
पǐरषदा, 
सͧम×या 
आͨण इतर 
संèथा यांची 
रचना

मंडळे, 
पǐरषदा, 
सͧम×या 
आͨण इतर 
संèथा यांचा 
हेतू

बैठकांचा 
कालावधी

बैठका जनतेस
खुãया आहेत 
ͩकंवा नाहȣ

बैठकांचे 
इǓतवƣृ 
जनतेस 
खुãया आहेत
ͩकंवा नाहȣ

बैठकांचे 
इǓतवƣृ

1 Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक



           कलम 4(1)(ब)(ix)
             जी/उƣर मालमƣा ͪवभागातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ यांची नामदͧश[का  ------ 

अ.
Đ.

पद कम[चा-यांचे नाव संवग[ पद ǓनयुͫƠ Ǒदनांक जी/उƣर 
ͪवभागातील ǓनयुƠȧ
Ǒदनांक

संपक[  तपͧशल

1 मालमƣा 
अͬधकारȣ

1) Įी. महादेव एम.
    साळूंखे
2) ǐरƠ

ब 1) Ǒद. 04.09.2014
2) ǐरƠ 

1) Ǒद. 23.06.2021
2) Ǒद. ǐरƠ 

दरूÚवनी Đ. :- 
24397990 / 991 / 
992. 
इमेल आयͫड :-  
adminofficer01estat
e.gn@mcgm.gov.in

2 वǐरƵ  
मालमƣा 
Ǔनरȣ¢क

1)Įीम. शोभा डɉगरे
2)Įी.ǓनǓतन परदेशी
3)Įी. गणेश गɉदके 

क 1) Ǒद. 20.08.2015
2) Ǒद. 01.11.2019
3) Ǒद. 29.03.2017

1) Ǒद. 21.08.2015
2) Ǒद. 01.11.2019
3) Ǒद. 10.02.2021

3 मुÉय 
ͧलͪपक

Įी संजय ǒबरवाडकर क  Ǒद. 01.04.2008 Ǒद. 04.09.2021.  

4 चाळ 
अͬध¢क

      ǐरƠ क    ǐरƠ         ǐरƠ 

5 मालमƣा
Ǔनरȣ¢क

1) Įी. सुǓनल रा. 
      गायकवाड
2) Įी.ͪवलास सोडये
3) ǐरƠ
4) ǐरƠ
5) ǐरƠ 
6) ǐरƠ

क

1) Ǒद. 01.06.2010

2) Ǒद. .1999
3) ǐरƠ
4) ǐरƠ
5) ǐरƠ 
6) ǐरƠ 

1) Ǒद. 26.05.2015

2) Ǒद. 01.03.2021.
3) ǐरƠ
4) ǐरƠ
5) ǐरƠ 
6) ǐरƠ

6 ǐरअल इèटेट 
सãलागार

      ǐरƠ क       ǐरƠ      ǐरƠ

7 ͧलͪपक 1) Įीमती शांता    
   कंठाळे
2) Įीमती ͧलना 
   कदम
3) Įीमती Ǔनͧलमा 
   घाडगे
4) Įी संजय कांबळे
5) ǐरƠ
6) ǐरƠ

क

1) Ǒद. 16.05.2012

2) Ǒद. 27.06.2012

3) Ǒद. 27.07.2015

4) Ǒद. 11.02.1997
5) ǐरƠ
6) ǐरƠ

1) Ǒद. 16.05.2012

2) Ǒद. 27.06.2012 

3) Ǒद. 27.07.2015 

4) Ǒद. 12.04.2021. 
5) ǐरƠ
6) ǐरƠ

8 ͧशपाई 1) Įीमती Ǔनलोफ़र 
   स. सáयद
2)Įी. शͩकल अ. 
मुÉतार अहमद
3) ǐरƠ
4) ǐरƠ 

ड

1) Ǒद. 25.10.2017

2) Ǒद. 01.04.1993

3) ǐरƠ
4) ǐरƠ

1) Ǒद. 26.10.2017

2) Ǒद. 31.10.2011

3) ǐरƠ
4) ǐरƠ 

9 कामगार Įी. अͪवनाश भोसले ड  Ǒद. 20.12.2012  Ǒद. 20.12.2012

mailto:e.gn@mcgm.gov.in


कलम 4(1)(ब)(x)
जी/उƣर मालमƣा ͪवभागातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ यांना Ǔनयमाअंतग[त ĤǓतमाह ͧमळणारे वेतन

अ.
Đ.

पद कम[चा-यांचे नाव मूळ वेतन महागाई
भƣा 

घर भाडे
भƣा

CCA Special 
Allow.Tran
s.Allow.Pr
oject 
Allow.

एकूण

1 मालमƣा 
अͬधकारȣ

1) Įी. महादेव 
   एम. साळुंखे
2)   ǐरƠ

74,300/-

    --

12,631/-

--

17,832/-

--

--

--

1,200/-

--

1,06,425/-

--

2 वǐरƵ 
मालमƣा 
Ǔनरȣ¢क 

1)Įीम. शोभा डɉगरे
2) Įी ǓनǓतन 
   परदेशी
3) Įी. गणेश 
   गɉदके

58,600/-
42,300/-

41,000/-

9,962/-
7,191/-

6,970/-

14,064/-
10,152/-

9,840/-

_
_

463/-

600/-
600/-

600/-

82,626/-
59,643/-

58,273/-

3 मुÉय 
ͧलͪपक

Įी. संजय 
   ǒबरवाडकर

62,200/- 10,574/- 14,928/- Ǔनरंक 600/- 88,765/-

4 चाळ 
अͬध¢क

      ǐरƠ ǐरƠ ǐरƠ ǐरƠ ǐरƠ ǐरƠ ǐरƠ

5 भाडे 
संकलक 

1) Įी. सुǓनल रा. 
    गायकवाड
2) Įी. ͪवलास 
   सोडये
4) ǐरƠ
5) ǐरƠ 
6) ǐरƠ

36,100/-

47,100/-

Ǔनरंक
Ǔनरंक
Ǔनरंक

6,137/-

8,007/-

Ǔनरंक
Ǔनरंक
Ǔनरंक

8,664/-

11,304/-

Ǔनरंक
Ǔनरंक
Ǔनरंक

463/-

463/-

Ǔनरंक 
Ǔनरंक
Ǔनरंक

600/-

600/-

Ǔनरंक
Ǔनरंक
Ǔनरंक

51,364/-

66,870/-

Ǔनरंक
Ǔनरंक
Ǔनरंक

6 ǐरअल इèटेट
सãलागार

      ǐरƠ Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक

7 ͧलͪपक 1) Įीमती शांता 
    कंठाळे
2) Įीमती ͧलना 
     कदम
3) Įीमती Ǔनͧलमा
   बाबर
4) Įी. संजय 
   कांबळे
5) ǐरƠ
6) ǐरƠ

27,600/-

27,600/-

26,800/-

Ǔनरंक

Ǔनरंक
Ǔनरंक

4,692/-

4,692/-

4,556/-

Ǔनरंक

Ǔनरंक
Ǔनरंक

6,624/-

6,624/-

6,432/-

Ǔनरंक

Ǔनरंक
Ǔनरंक

Ǔनरंक

Ǔनरंक

Ǔनरंक

Ǔनरंक

Ǔनरंक
Ǔनरंक

600/-

600/-

600/-

Ǔनरंक

Ǔनरंक
Ǔनरंक

38,916/-

38,916/-

37,788/-

Ǔनरंक

Ǔनरंक
Ǔनरंक

8 ͧशपाई 1) Įीमती Ǔनलोफ़र 16,600/- 2,822/- 3,984/- 115/- 600/- 23,406/-



   सáयद
2) Įी,शͩकल 
   अहमद मुÉतार
   अहमद
3) ǐरƠ
4) ǐरƠ 

40,600/-

  Ǔनरंक
Ǔनरंक

6,902/-

  Ǔनरंक
Ǔनरंक

9,744/-

Ǔनरंक
Ǔनरंक

115/-

Ǔनरंक
Ǔनरंक

600/-

Ǔनरंक
Ǔनरंक

57,246/-

Ǔनरंक
Ǔनरंक

9 कामगार Įी. अͪवनाश द.  
    भोसले

23,500/- 3,995/- 5,640/- 115/- 600/- 33,850/-



 कलम 4(1)(ब)(xi) 
Ĥèताͪवत खच[ आͨण जी/उƣर ͪवभागातील मालमƣा खा×यास केलेãया वाटपाचा अहवाल दश[ͪवणारȣ
अंदाजपğकातील  तरतूद  (2020 - 2021) --

          Ĥकाͧशत केलेãया अथ[संकãपाची Ĥत
          Ĥकाͧशत केलेãया Ĥèताͪवत खचा[चे वाटप 

                                  चालू वषा[चे Ĥपğ  'अ' 

अ.Đ. अथ[संकãप सेवाͧशष[ तपͧशल ͧमळालेला Ĥèताͪवत खच[ खचा[Íया योजना तपͧशलासह) अͧभĤाय
1 Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक

                                     मागील वषा[चे Ĥपğ  'ब'

अ. Đ. पद कत[åये - दंडाͬधकार Ǔनयम व आदेश यांचे कायƭा×मक अͬधकार अͧभĤाय
1 Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक



                                   कलम 4(1)(ब)(xii)

जी/उƣर (मालमƣा) ͪवभागातील ġåय सहाáय काय[ĐमाÍया अंमलबजावणीची पƨत, वाटपाची रÈकम आͨण
उपभोÈ×यांचा तपशील (2020 - 2021)

अ. Đ. उपभोÈ×यांची नावे व तपशील मंजूर झालेलȣ अनुदान / सवलतीची रÈकम
1 Ǔनरंक Ǔनरंक

                                   कलम 4(1)(ब)(xiii) 

जी/उƣर (मालमƣा) ͪवभागातील काया[लयातफ़ȶ  कायदेशीर हÈक, परवाने व सवलती ĤाƯक×या[बाबत तपशील
 (2020 - 2021) ------

अ.
Đ.

परवाÛयाचे नाव परवाना Đमांक ĤाƯ होÖयाची 
Ǒदनांक

अनु£ेयता सव[साधारण अटȣ परवाना तपशील

1 Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक Ǔनरंक

   परवाना तपशील – परवाना कशासंबͬधत आहे ते नमूद करणे , ǒबगरशेती वापराÍया परवानगीसाठȤ सåहȶ
Đमांक नमूद करणे आवæयक आहे.



                              कलम 4(1)(ब)(xiv)

जी/उƣर (मालमƣा)  ͪवभागातील काया[लयात उपलÞध असलेãया अशा माǑहतीचे तपशील जे संगणकȧय
èवǾपात Ǿपांतरȣत केले आहेत. ------

अ.
Đ.

नɉदवहȣचा
Ĥकार

उपͪवषय कोण×या उपकरणात 
माǑहती साठͪवलेलȣ 
आहे

संबंͬधत अͬधकारȣ

1 धोकादायक इमारत Đ. 3,168 T/S, 
माटंुगा लेबर कॅàप, माटंुगा व इमारत Đ.
A / 2 शाहू  नगर माहȣम, इमारत Đ. 1 
वेलकरवाडी माहȣममधील भाडेकǾंचे 
Ǔनçकासन. 

सी. ͫड.  मालमƣा अͬधकारȣ 
    जी/उƣर    
  



         कलम 4(1)(ब)(xv)
    जी/उƣर मालमƣा ͪवभागातील माǑहती ĤाƯ करÖयासाठȤ नागरȣकांना उपलÞध असलेãया सुͪवधांचा
तपशील  ------
सुͪवधांचा Ĥकार -----
     भेट देÖयाचा कालावधी
     खा×याशी संबंͬधत वेबसाईटची मǑहती
     नागरȣक सुͪवधा कɅ ġ
     काय[ तपासणीÍया सुͪवधेची माǑहती
     नमूना पुरͪवणेबाबतÍया सुͪवधेची माǑहती
     काया[लयाबाहेर वेळोवेळी लावÖयात येणारे माǑहती फ़लक 
     Ēंथालयाची माǑहती
     नागरȣकांना माǑहती ͧमळͪवÖयासाठȤ उपलÞध सुͪवधा

अ.
Đ.

सुͪवधांचा Ĥकार कालावधी पƨत èथळ संबंͬधत अͬधकारȣ

1 1. भाडे 

2. हèतांतरण /
कायदेशीर 
हÈकदार यांÍया 
चौकशीची 
Ĥकरणे 

1.  10.30 a.m. 
        To     
    05.30 p.m.

2.  03.00 p.m. 
       To 
    05.00 p.m.

1.भाडेकǾंना 
  नागरȣक सुͪवधा 
  कɅ ġात भाडे 
  भरÖयासाठȤ 
  चलन देणे.

2. भाडेकǾंना 
  हèतांतरण आͨण
  ×यांÍया शंकाचे 
  Ǔनरसन 
  करणेकरȣता  
  माǑहती देणे.

मालमƣा अͬधकारȣ  
जी/उƣर ͪवभाग

संबंͬधत मालमƣा 
Ǔनरȣ¢क 

2 वेबसाईटची 
माǑहती

www.portal.mcgm.gov.in

3 नागरȣक सुͪवधा 
कɅ ġ

1. 10.30 a.m. 
      To      
   04.30p.m.
2. 08.00 a.m. 
     To
   08.00 p.m.

1. आवक – जावक

2.  भाडे

  नागरȣक सुͪवधा 
    कɅ ġ

1.मुÉय ͧलͪपक 
(आवक– जावक )

2.  नागरȣक    
  सुͪवधा कɅ ġ 
   पय[वे¢क

4 काय[
तपासणीÍया

        -         -         -       -

http://www.portal.mcgm.gov.in


सुͪवधेची माǑहती
5 नमुना

पुरͪवणेबाबतÍया
सुͪवधेची माǑहती

        -        -          -      -

6 Ēंथालयाची
माǑहती

       -        -           -      -

7 काया[लयाबाहेर
वेळोवेळी
लावÖयात येणारे
माǑहती फ़लक

       -        -           -      -

8 नागरȣकांना
माǑहती
ͧमळͪवÖयासाठȤ
उपलÞध सुͪवधा

       -        -           -      -



कलम 4(1)(ब)(xvi)

जी/उƣर (मालमƣा) ͪवभागातील साव[जǓनक माǑहती अͬधकारȣ / साव[जǓनक सहाáयक माǑहती अͬधकारȣ यांचे
नाव पदनाम व इतर तपͧशल

                                        A

अ.Đ
.

साव[जǓनक माǑहती 
अͬधका-यांचे नाव

पद माǑहतीÍया अͬधकार 
खालȣ कोटा[ची हु कुमत

पƣा व 
दरूÚवनी Đ.

संपक[  
तपͧशल

अͪपͧलय
अͬधकारȣ

1 Įी. ͩकरण Ǒदघावकर मालमƣा अͬधकारȣ  
जी/उƣर ͪवभाग

मालमƣा खाते जी / 
उƣर ͪवभाग

खो.Đ.45,
दसुरा मजला
जी/उƣर 
ͪवभाग 
काया[लय, 
ह.ये. माग[, 
दादर (प.) 
मु.ं-28

  - सहाáयक आयƠु
जी/उƣर ͪवभाग

                                         B
अ.Đ. साव[जǓनक माǑहती 

अͬधका-यांचे नाव
पद माǑहतीÍया अͬधकार खालȣ 

कोटा[ची हु कुमत 
संपक[  तपͧशल 

1 Įी. ͩकरण Ǒदघावकर वǐरƵ मालमƣा 
Ǔनरȣ¢क 

जी/उƣर ͪवभाग Đ. 24397800 सहाáयक आयुƠ 
जी/उƣर ͪवभाग



                                     कलम 4(1)(ब)(xvii)

 अͪपलȣय अͬधकारȣ

अ.Đ. अͪपलȣय 
अͬधकारȣ यांचे 
नाव

 पद अͪपलȣय अͬधकारȣ यांचे
¢ेğ

पƣा / दरूÚवनी 
Đ.

संपक[  तपͧशल

1 Įी. ͩकरण 
   Ǒदघावकर

सहाáयक 
आयुƠ 
जी/उƣर 
ͪवभाग

जी/उƣर ͪवभाग 
काया[लय दरूÚवनी Đ.  
24397800

सहाáयक आयुƠ
जी/उƣर ͪवभाग 
काया[लय 
इमारत,हरȣƱंġ 
येलवे माग[,दादर
(प.),मु ंबई – 
400028.

सहाáयक आयुƠ
जी/उƣर ͪवभाग 
काया[लय

 मालमƣा Ǔनरȣ¢क èथळ पहाणी
 इतर 

लेखा अͧभलेख
       a) मु.ले.प.        ----------------------------------------     èथळ लेखा ǑटÜपणी

     लेखा ǑटÜपणी     
       b) द¢ता ͪवभाग   ------------------------------------------    èथळ लेखा ǑटÜपणी

c) राÏय सरकार लेखा पǐर¢ण       --------------------    लेखा ǑटÜपणी
ci) मÚयवतȸ राÏय सरकार लेखा पǐर¢ण ------------------   मÚयवतȸ राÏय सरकार


