
बहृन म्ुंबई ्हहागरपहाललिकहा
शहर लिवहाणी  न्हा्हालि्, लवधी खहाते

कलि्     4 (1) (b) (i)
्ॅन म्अलि क.१

१. जनअलधकहा-्हाचेनहाववहुदहा शी. अ्ोलि लिवटे आलण शी. लबलिषण समतहार, 
सहहा. कहा्िहा अलधकहारी  ईलविहाग   

२. कहा्हायलि्हाचहापतहा सहहाय्क  आ्मक्त ई लविहाग  ्हाुंचे कहा्हायलि्  , 10, शेख हफीझमदीन  ्हागय, 
सहाुंखळी स्ीट, िहा्खळहा (प), म्ुंबई – 400010.

3 म्ख्कहा्हायलि् लवधीखहाते, म्ख्कहा्हायलि्, २रहा्जलिहा, कक्ष क. २००, ्हहापहाललिकहा्हागय, 
म्ुंबई-४०००१ 

४. शहासकी्खहात्हाशीसुंलिगन
५. अहवहालिसहािरकरण्हाचेकहा्हायलि् • लवधीअलधकहारी, म्ख्कहा्हायलि्, २रहा्जलिहा, कक्ष क. २००, 

्हहापहाललिकहा्हागय, म्ुंबई-४०००१
• सुं म्क्तकहा्िहाअलधकहारी, म्ख्कहा्हायलि्, २रहा्जलिहा, कक्ष क. 

२००, ्हहापहाललिकहा्हागय, म्ुंबई-४०००१
• उपकहा्िहाअलधकहारी, म्ख्कहा्हायलि्, २रहा्जलिहा, कक्ष   क. २००, 

्हहापहाललिकहा्हागय, म्ुंबई-४०००१
• सहहाय्कआ्मक्त, ईलविहाग

६. िौलतककहा य्के्षत सुंपमणय ईलविहाग ( िहा्खळहा) 
७. ध्े्/  उलदषे ्हहानरगपहाललिकेच्हावतीनेकहा्िेशीरबहाबबींचेन्हा्हालि्हातप्रलतलनधीतवकरणे

.    
८. िमरधवनीक. कहा्हायलि्ीनवेळ िमरधवनीक.०२२-२४३९७८०० लवसतहारीतक. 317

कहा्हायलि्ीनवेळळःसो्वहारतेशमकवहारआलण१लिहा, ३रहाव५वहाशलनवहार, 
सकहाळी१०:30 तेसुंध्हा. ५.३०प््त.   

९. २रहाव४थहाशलनवहार, सवय रलववहार आलणसहावयजलनकसमटु्हा.      
  
            ई लविहागहातीलि लवधी  खहात्हाच्हा सुंरचनेचहा तक्तहा  

              
                 सहहा. कहा्िहा अलधकहारी ई लविहाग 

  
    व्वसथहापन ललिपीक 

ललिपीक 

• कोटय शल्क
• शल्क
• शल्क

 



कलि्     4 (1) (b) (ii)
्ॅन म्अलि क.२

सहहा. कहा्िहा अलधकहारी ई लविहाग 
्हाुंच्हा कहा्हायलि्हातीलि अलधकहारी व क य्चहा-्हाुंचे  अलधकहार      

अ

अनम.क. हूदहा आलथयक अलधकहार कोणत्हा 
कहा्िे
/लन््/आिेश/शहासकी् 
लन््हाुंतगयत

अलिप्रहा्

लिहागनूहाही.

ब
अनम
.क.

हूदहा   प्रशहासकी्अलधकहार कोणत्हा 
कहा्िे/लन््/आिेशहाुंतगयत

अलिप्रहा्

१. सहहा. कहा्िहा
अलधकहारी ईलविहाग 

क य्चहा-
्हाुंचीनलै्लतकरजहा्ुंजरूक

रण्हाचे अलधकहार

म्ुंबई ्हहानगरपहाललिकहा 
अलधलन््, १८८८ 

२. व्वसथहापनललिपीक लनरुंक

३. ललिलपक लनरुंक

४. कोटय शल्क लनरुंक

५.शल्क लनरुंक

६.शल्क लनरुंक

क

अनम.क. हूदहा फौजिहारी अलधकहार कोणत्हा 
कहा्िे/लन््/आिेशहाुंतगयत

अलिप्रहा्

लिहागनूहाही.

ड



अनम.क. हूदहा न्हाल्कतव अलधकहार कोणत्हा 
कहा्िे/लन््/आिेशहाुंतगयत

अलिप्रहा्

लिहागनूहाही.

ई

अनम.क. हूदहा न्हा्हालि्ीन अलधकहार कोणत्हा 
कहा्िे/लन््/आिेशहाुंतगयत

अलिप्रहा्

लिहागनूहाही.

सहहा. कहा्िहा अलधकहारी ई लविहाग 
्हाुंच्हा कहा्हायलि्हातीलिअलधकहारी व क य्चहा-्हाुंची कतयव् सचूी    

अ

अनम
.क.

हूदहा  आलथयक  कतयव्े कोणत्हा 
कहा्िे/लन््/आिेशहाुंतगयत

अलिप्रहा्

१. सहहा. कहा्िहा अलधकहारी
ईलविहाग

लनरुंक

२. व्वसथहापनललिपीक लनरुंक

३. ललिलपक लनरुंक

४.कोटय शल्क लनरुंक

५.शल्क लनरुंक

६.शल्क लनरुंक

ब
अनम
.क.

हूदहा   प्रशहासकी्अलधकहार कोणत्हा 
कहा्िे/लन््/ 
आिेशहाुंतगयत

अलिप्रहा्

१. सहहा. कहा्िहा
अलधकहारी
ईलविहाग 

• ्हहापहाललिकेच्हावतीनेकहा्िेशीरबहाबीन्हा्हालि्हातसहा
िरकरणे.

• ्हहानगरपहाललिकेच्हाबचहावहाकरीतहाप्रत्ेकलिवशीकोटहाय
टहायतउपलसथतरहाहणे .

• सवयप्रकरणहाुं्ध्ेलेिखी पमरहावे, जबहाब लेिखी 
सवरुपहातत्हारकरणे, वसहािरकरणे.

• क य्चहा-्हाुंच्हाकहा्हाचेप य्वेक्षणकरणे.

म्ुंबई 
्हहानगरपहाललिकहा

कहा  अलधलन््, 
१८८८ 



• प्रत्ेक ्लहन्हाचहाअहवहालि ्हा. आ म्क्त, उप आ म्क्त,  
लवधी अलधकहारी, सुं म्क्तकहा्िहाअलधकहारी, 
उप.कहा्िहा अलधकहारी, आलण 
सहहाय्कआ्मक्त्हाुंनहासहािरकरणे.

•  ्हा. आ म्क्त, उप आ म्क्त , लवधी अलधकहारी, 
सुं म्क्तकहा्िहाअलधकहारी, उप.कहा्िहा अलधकहारी, 
आलण सहहाय्कआ्मक्त, उपहा म्क्तआलणलवधी  
सल्तीअध्क्षवलविहागी्सल्ती्हाुंनीजहालहरकेलेिल््हा
सिहाुंनहा उपलसथतरहाहणे.

• शहर लिवहाणी  न्हा्हालि्हासुंबुंधी, 
ईलविहागहातीलिलवलवधखहात्हाुंकडूनप्रहाप्तझहालेिलिीप्रकरणे
वकहागिपतहाुंबहाबतकहा्िेशीरसल्लिहािेणे.

• ्हालहतीचहा अलधकहार  अलधलन््– २००५ 
अुंतगयतप्रहाप्तझहालेिल््हाअजहायबहाबतसल्लिहािेणे.

• ्हाननी् शहर लिवहाणीन्हा्हालि्, म्ुंबई 
्हाुंच्हाकडेअनमजहापन, आरोग्, इ्हारतीवकहारखहाने, 
्हालि्तहा, करलननहायरण सुंकलिन  आलण 
पहाणीइत्हािीलवलवधखहात्हाुंच्हा्मुं.्.पहा. 
कहा्दहाुंतगयत्ेणहारेअलि्ोगिहाखलिकरणे.

• ्हाननी् शहर लिवहाणी 
न्हा्हालि्हास्ोरसमनहावणीच्हावेळीन्हा्हालि्ीनखटलेि

लेिचहालिलवणे .
• वहािलववहािहात्कखटल््हाुंची्हािी परिररलक्षतकरणे 

आलणसुंबुंधीतसहाक्षीिहारहाुंशीपतव्वहहारकरणे.     

                                       
२. व्वसथहापनललि

ललिपीक  
• प्रलिुंलबत न्हा्हालि्ीन प्रकरणहातीलि briefs चे 

परिररक्षण करणे आलण त्हाुंचे आ्ोजन करणे. 
आलेिल््हा  िहाव्हाुंची न नोंि करणे 

• डॉकेट त्हार करणे
• न्हा्हालि्हात लिहागलेिलेि िहावे कढम न घेणे
• सुंबुंलधत िहावे न्हा्हालि्ीन शल्कहाुंबरोबर 

न्हा्हालि्हात पहाठवणे आलण सुंध्हाकहाळी िहावे प्रहाप्त 
करणे

•  वलकलिहाुंनी िहाव्हाुंवर लिलेिलेि शेरे पडतहाळणे तसेच 
त्हाप्र्हाणे आवश््क कहा य्वहाही करणे व त्हाप्र्हाणे 
सुंबुंलधत अलधकहा-्हाुंनहा बोलिहावणे,  समचनहा ्हागलवणे

• कहागिपते नसतीबुंि करणे
• प्रलिुंलबत प्रकरणहात जहाप पहाठलवणे
• आवश्सक तेवहहा लनरिरक्षण करण्हास िेणे
• प्र्हालणत प्रतबींसहाठी अजय करणे
• वलकलिहाुंनहा ्हतवहाच्हा प्रकरणहाुं्ध्े सहहाय् करणे
• न्हा्हालि्ीन कहागिपते सहाक्षहाुंलकत करुन घेणे



         
३. ललिलपक • उपरोक्तिहाव्हाुंचीन्हा्हालि्ीनन नोंिवहीअद्हावतकरणे

णे .
• डॉकेट त्हार करणे.
• फलिकहावर आलेिल््हा िहाव्हा प्र्हाणे briefs  कहाढणे
• सुंबुंलधत िहावे न्हा्हालि्ीन शल्कहाुंबरोबर 

न्हा्हालि्हात पहाठवणे आलण सुंध्हाकहाळी िहावे प्रहाप्त 
करणे

•  वलकलिहाुंनी िहाव्हाुंवर लिलेिलेि शेरे पडतहाळणे तसेच 
त्हाप्र्हाणे आवश््क कहा य्वहाही करणे व त्हाप्र्हाणे 
सुंबुंलधत अलधकहा-्हाुंनहा बोलिहावणे,  समचनहा ्हागलवणे

• कहागिपते नसतीबुंि करणे
•  व्वसथहापनललिपीक ्हाुंच्हा ्हागयिशयनहाखहालिीप्रलिुंलबत

प्रकरणहात जहाप पहाठलवणे   
• न्हा्हालि्ीन  कहागिपते टुंकललिलखत करणे   
• आवश््क तेवहहा वलकलिहाुंनहा सहहाय् करणे
• वरिरषहाुंनी ने म्न लिलेिलिी कहा य् करणे            

४. कोटय शल्क • सुंबुंलधत िहावे  न्हा्हालि्हात घेउून जहाणे आलण सुंध्हाकहाळी
िहावे परत घेउून ्ेणे
• वरिरषहाुंनी ने म्न लिलेिलिी कहा य् करणे 

५. शल्क १.   सहहा. कहा्िहा अलधकहारी आलणइतर वरिरष 
     अलधकहारी्हाुंच्हाआवश््कतेनमसहारलनििर्देलशतकेलेिलिी  
     न्हा्हालि्ीनप्रकरणहाुंच्हा बहाबतीतकम ठलिीहीकहा्ेआलण  
     कहा्हायलि्ीनकहा्ेकरणे. 
२. कहा्हायलि्हाचीइतरसवयलन्ल्तकहा्ेकरणे.        

६. शल्क १.  सहहा. कहा्िहा अलधकहारी आलणइतर वरिरष 
     अलधकहारी्हाुंच्हाआवश््कतेनमसहारलनििर्देलशतकेलेिलिी  
     न्हा्हालि्ीनप्रकरणहाुंच्हा बहाबतीतकम ठलिीहीकहा्ेआलण  
     कहा्हायलि्ीनकहा्ेकरणे. 
२. कहा्हायलि्हाचीइतरसवयलन्ल्तकहा्ेकरणे. 

क

अनम.क. हूदहा फौजिहारी अलधकहार कोणत्हा 
कहा्िे/लन््/आिेशहाुंतगयत

अलिप्रहा्

लिहागनूहाही.

ड

अनम.क. हूदहा न्हाल्कतव अलधकहार कोणत्हा 
कहा्िे/लन््/आिेशहाुंतगयत

अलिप्रहा्

लिहागनूहाही.



ई

अनम.क. हूदहा न्हा्हालि्ीन अलधकहार कोणत्हा 
कहा्िे/लन््/आिेशहाुंतगयत

अलिप्रहा्

लिहागनूहाही.



कलि्     4 (1) (b) (iii)
्ॅन म्अलि क.३

सहहा. कहा्िहा अलधकहारी ई लविहाग ्हाुंच्हा कहा्हायलि्हातीलि लवलवध पहातळ्हाुंवरीलि िेखरेख व जबहाबिहा-्हा स्हालवष  असलेिल््हा
लनणय् घेण्हाच्हा  प्रलक्ेस  ्हान् अशी कहा य्पधिती.

-- लिहाग ूनहाही--

कलि्     4 (1) (b) (iv)
्ॅन म्अलि क.४

सहहा. कहा्िहा अलधकहारी ई लविहाग ्हाुंच्हा कहा्हायलि्हातीलि कहा्कहाज पहार पहाडण्हाची लन््हावलिी.  
-- लिहाग ूनहाही--

कलि्     4 (1) (b) (v)
्ॅन म्अलि क.५

सहहा. कहा्िहा अलधकहारी ई लविहाग ्हाुंच्हा कहा्हायलि्हातीलि लन््/कहा्िे सुंबुंधी 
कहा य्पधिती, सुंसथहात्क  वहालषयक ध्े् व उदीषे.   

-- लिहाग ूनहाही—

कलि्     4 (1) (b) (vi)
्ॅन म्अलि क.६

सहहा. कहा्िहा अलधकहारी ई लविहाग ्हाुंच्हा कहा्हायलि्हात असलेिल््हा िसतहाऐवजहाुंच्हा वगयवहारीचे 
लववरण पत. 

  
अनम.क. लवष् िसतहाऐवजधहा

रिरणीवहान नोंिव
हीचहाप्रकहार

धहारिरणीक. 
वहान नोंिवहीक
.

लववरण जतनकरुनठेवण्हाचहाकहा
लिहावधी

‘ अ’ िजहाय अलिलेिख
१. न्हा्हालि्प्रकरणक

क .(कोटयकेसक.)
कहारवहाईकरणे

णे
वषहायनमसहार कहा य्वहाहीच्हाकहागिपतहाुंसलहतन्हा्हा

लि्प्रकरण  (कोटयकेस) 
चहालिलवण्हाचीसुंपणूय  ्हाहीती.  

कहा््सवरुपी

‘ क’ िजहाय अलिलेिख
१. ्हालहती  

अलधकहारन नोंिवही  
्हालहतीचहा 
अलधकहारअलधलन््अुंतगयतप्रहाप्तझहालेिल््हा

ल््हाअजहायचहातपशीलि  

५वषिर्दे

२. आवकन नोंिवही आवककहागि
पते

खहात्हाुंकडूनप्रहाप्तझहालेिलेिअजय/तकहारी/
इतरकहागिपते्हाुंचहातपशीलि

५वषिर्दे

३. जहावकन नोंिवही जहावककहागि
पते

ईलविहागहातीलिअुंतगयतखहात्हाुंनहापहाठलव
लेिलेिअजय/तकहारी

५वषिर्दे



/इतरकहागिपते्हाुंचहातपशीलि 

कलि्     4 (1) (b) (vii)
्ॅन म्अलि क.७

सहहा. कहा्िहा अलधकहारी ई लविहाग ्हाुंच्हा कहा्हायलि्हातीलि धोरण त्हार करण्हाच्हा लकुंवहा त्हाची अुं्लिबजहावणी करण्हाच्हा
सुंबुंधहात, लिोकहाुंशी लवचहार लवलन्् करण्हासहाठी लकुंवहा लिोकहाुंकडून लनवेिने केलिी जहाण्हासहाठी  अलसततवहात असलेिल््हा

कोणत्हाही व्वसथेचहा तपलशलि.        
-- लिहाग ूनहाही—

कलि्     4 (1) (b) (viii)
्ॅन म्अलि क.८

सहहा. कहा्िहा अलधकहारी ई लविहाग ्हाुंच्हा कहा्हायलि्हातीलि एक िहाग महणमन लकुंवहा सल्लिहा िेण्हाच्हा प्र्ोजनहासहाठी  महणनू घलटत
केलेिल््हा िोन लकुंवहा अलधक  व्क्तबींचहा  ल्ळून  बनलेिल््हा ्ुंडळहाुंचे,  परिरषिहाुंचे,  सल्त्हाुंचे  आलण अन् लनकहा्हाुंचे लववरण त्हा

्ुंडळहाुंच्हा, परिरषिहाुंच्हा,   सल्त्हाुंच्हा आलण अन्   लनकहा्हाुंच्हा    बठैकी   लिोकहाुंसहाठी  खमल््हा  आहेत  लकुंवहा कसे   लकुंवहा
अशहा बठैकीची   कहा य्वतेृ   जनतेलिहा   पहहाव्हा ल्ळण्हाजोगी आहेत लकुंवहा कसे ्हाबहाबतचे लववरण.

-- लिहाग ूनहाही—

कलि्     4 (1) (b) (xi)
्ॅन म्अलि क.११

सहहा. कहा्िहा अलधकहारी ई लविहाग  ्हाुंच्हा   कहा्हायलि्हातीलि सवय  ्ोजनहाुंचहा तपलशलि, प्रसतहालवत   खचय   िशयलवणहारहा,  आपल््हा
प्रत्ेक   अलिकरणहाचहा ने्नू  लिलेिलिहा अथयसुंकल्प आलण  सुंलवतरीत  केलेिल््हा  रक्हाुंचहा अहवहालि.       

--लनरुंक —

कलि्     4 (1) (b) (xii)
्ॅन म्अलि क.१२

 सहहा. कहा्िहा अलधकहारी ई लविहागकहा्हायलि्हाच्हा   अथयसहहाय्  कहा य्क्हाच्हा  अुं्लिबजहावणीची  रीत तसेच वहाटप केलेिल््हा
रक्हा  आलण  अशहा कहा य्क्हाुंच्हा  लिहािहालधकहा-्हाुंचहा  तपलशलि    .    

-लनरुंक—

कलि्     4 (1) (b) (xiii)
्ॅन म्अलि क.१३

सहहा. कहा्िहा अलधकहारी ई लविहाग कहा्हायलि्हातीलि  ज्हा  क य्चहारी/   अलधकहारी ्हाुंनहा सवलिती,  परवहाने लकुंवहा प्रलधकहारपते
लिलेिलिी  आहेत अशहा ज्हा  क य्चहारी/   अलधकहारी ्हाुंचहा  तपलशलि. 



--लनरुंक —

कलि्     4 (1) (b) (xiv)
्ॅन म्अलि क.१४

सहहा. कहा्िहा अलधकहारी ई लविहाग कहा्हायलि्हातीलि इलेिक्टॉलनक 
सवरुपहात उपलिबध असलेिल््हा  ्हालहतीचहा  तपलशलि

अनम.क. िसतहाऐवज
धहारिरणी/

न नोंिवहीचहाप्र
प्रकहार

उपलवष् इलेिक्टॉलनक सवरुपहातीलि
्हालहती

प्रिहारी  अलधकहारी

लनरुंक लनरुंक लनरुंक लनरुंक

कलि्     4 (1) (b) (xiv)
्ॅन म्अलि क.१५

सहहा. कहा्िहा अलधकहारी ई लविहाग कहा्हायलि्हात, नहागरिरकहाुंनहा उपलिबध असलेिल््हा समलवधहाुंची  
्हालहती.

अनम.क. समलवधहाुंचहाप्रकहार वेळ पधित लठकहाण प्रिहारी  अलधकहारी

१.
्हालहती 
अलधकहारअलधलन््हाुंप्र

प्र्हाणे  लनरिरक्षण   

िमपहारी३.००तेसुंध्हा
ध्हा ०५.००प््त
(समटु्हावगळून) 
वेळपमवयलनलश्चितक
रुन.  

अलिलेिखलनरिरक्ष
णकरण्हाकरीतहा
१ल््हातहासहाकरीतहा

तहाशमल्कनहाही .  
पमढीलिप्रत्ेक१ल्

सहहाय्क  आ्मक्त
ई लविहाग  ्हाुंचे
कहा्हायलि्  ,  10,
शेख हफीझमदीन
्हागय, 
सहाुंखळी स्ीट,

सहहा. कहा्िहा
अलधकहारी  ईलविहाग



ल्लनटहाुंकरीतहारु
. 
५असेशमल्कआकहा

कहारण्हात्ेईलि .

िहा्खळहा (प),
म्ुंबई – 400010.

कलि्     4 (1) (b) (xvi)
्ॅन म्अलि क.१६

सहहा. कहा्िहा अलधकहारी ई लविहाग कहा्हायलि्हाच्हा,  जन्हालहती   अलधकहा-्हाुंच्हा कहा य्कके्षतीलि जन्हालहती अलधकहारी/सहहाय्क
जन्हालहती अलधकहारी/ अलपलिी्  अलधकहारी ्हाुंचे  तपशीलि.

अ.
अनम.क. जन्हालहती  

अलधकहा-्हाचेनहाव  

हुदहा कहा्हायलि्हाचहापतहा 
आलणसुंपकय क.  

अलपलिी्  अलधकहारी  

१.
शी. अ्ोलि लिवटे 
आलण  शी. लबलिषण 
समतहार

सहहा. कहा्िहा
अलधकहारी
ईलविहाग

ई लविहाग व 
शहर लिवहाणी  
न्हा्हालि्

सहहाय्क  आ्मक्त
ई लविहाग  ्हाुंचे
कहा्हायलि्  ,  10,
शेख हफीझमदीन
्हागय,  सहाुंखळी
स्ीट,  िहा्खळहा
(प),  म्ुंबई –
400010.

शी्ती अलिकहा 
ससहाणे
सहहाय्कआ्मक्त, ई 
लविहाग.



ब
सहहाय्क जन्हालहती   अलधकहारी  

अनम.क. जन्हालहती  
अलधकहा-्हाचेनहाव  

हुदहा ्हालहतीअलधकहार
अलधलन्हाुंतगयत
जन्हालहती  
अलधकहा-
्हाचीकहा य्कक्षहा 

कहा्हायलि्हाचहापतहा 
आलणसुंपकय क.  

अलपलिी्  अलधकहारी  

लिहागनूहाही.

क
 अलपलिी् अलधकहारी 
 

अनम.क. अलपलिी् अलधकहा-
्हाचेनहाव  

हुदहा अलपलिी्    
अलधकहारी्हाुंचीकहा

कहा य्कक्षहा   

कहा्हायलि्हाचहापतहा 
आलणसुंपकय क.  

१. शी्ती अलिकहा 
ससहाणे

सहहाय्कआ्मक्त
क्त , ईलविहाग

ईलविहाग सहहाय्क  आ्मक्त ई लविहाग  ्हाुंचे
कहा्हायलि्  , 10, शेख हफीझमदीन  ्हागय, 
सहाुंखळी स्ीट,  िहा्खळहा (प),  म्ुंबई –
400010.

कलि्     4 (1) (b) (xvii)
्ॅन म्अलि क.१७

पमढीलि कहालिहावधीत, आवश्कतेनमसहार लवहीत करतहा ्ेईलि अशी इतर ्हालहती

--लनरुंक--


