
आÚयाय – 6 

 

काया[लयात पǐरर¢ीत करावयाची कागदपğे 

 

ͪवभाग कागदपğाचे नांव 

उपलÞधते 

बाबतीची 

काय[पÚदती 

कोणाÍया 

Ǔनयंğणाखालȣ 

आ्èथापना 1) सुधाǐरत वेतनĮेणी  पुèतीका 

2) माͧसक वेतनपğके, हजेरȣपट, Ǔनव×ृतकम[चा-

यांचे Ǔनव×ृतीवेतन व भ.Ǔन.Ǔन. दावे, 

3) Ĥभाåय अहवाल नɉदवहȣ. 

4) देयक नɉदवहȣ 

5) काया[लयीन आदेश नɉदवहȣ 

6) दैनंǑदन कामकाजाची नɉदवहȣ 

7) गोपǓनय नɉदवहȣ 

8) टपाल नɉदवहȣ 

9) या काया[लयामाफ[ त सेवाǓनवासèथान वाटप 

केलेãयाची नɉदवहȣ 

 

 

 

 

 

जनमाǑहती 

अͬधकारȣ 

यांÍयाकडे अज[ 

केãयावर  

 

 

 

 

Ĥ.वै.अͬध¢क व 

खाते Ĥमुख 

(मा.आ.सेवा) 

लेखा 1) वèतु संĒह नɉदवहȣ 

2) देयक नɉदवहȣ 

3) दाǓय×व नɉदवहȣ 

4) दरूÚवनी देयक नɉदवहȣ 

5) लेखन सामĒी नɉदवहȣ 

6) अĒधन नɉदवहȣ 

 
 


