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‍हाहिहतीहिती्पमल्तीकहा्  -   २

उदहान्अ अधिहितीक्षक्यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1. शहर, उपनगरा आणि व्याढीव  उपनगरा य्यात असलाली उद्याना, म मैद्याना, चौरंग, 

    क्यारंजा, हहरवळीची  उद्याना व व क्ष प्र्याण प्राधिकरि क्याय्याण कार्यालय्याची क्यामा व प्रश्यासन 

     स्यांभ्याळिा .

2. कमण कार्याच्यारी क्याम्यावर हजर आहात हकंव्या न्याही य्याची तप्यासिी करणय्यास्याठाठी क्याय्याण कार्यालयीन 

  वाळात वागवाग ळय्या क्षिी प्याहिी करिा व व  क्ष प्र्याण प्राधिकरि्याच्या उय्या उप उद्यान अ प्राधिीक्षक ,  

सह्याययक उद्यान अ प्राधिीक्षक ,  उद्यान हवद्या सह्याययक व कणनष्ठ व  क्ष अण प्राधिक्यारी य्यांन्या 

पहररक्षि्याब्याबत आवशयक स कचन्या दािा .

3. रोपव्याटीकामधया हवकक्रीस्याठाठी रोप्यांची ल्यागवड करिा ,  क्यामग्यार्यांचा व्याटप व हवभ्यागिी ,  

दाखराख करिा , आदाश दािा .

4. उप उद्यान अ प्राधिीक्षक ,  सह्याययक उद्यान अ प्राधिीक्षक ,  उद्यान हवद्या सह्याययक व कणनष्ठ 

व क्ष अण प्राधिक्यारी य्यांन्या उद्यान्यातील क्याम्यासंबं प्राधिी स कचन्या दािा.

5. व क्ष्यांचा वगवर्गीकरि व ओळखणय्यास्याठाठी न्यामफलक ल्यावला आहात कक्री न्याही ता तप्यासिा .

6. लोक्यांच्या उय्या फ्यायद्यास्याठाठी स ी प्राधि्यारि्या करत्या य्याव्य्यात य्या दृष्टीीना नवीन व द ीणमण कार्याळ झाडांची्याड्यांची 

रोपा हवकत घात्या य्यावीत ,  आदल्याबदल क रत्या य्यावीत य्यास्याठाठी भ्यारतीय उद्याना व 

परदाशी उद्यान्यांशी आणि क षी उद्यान हवद्या श्यास्त्र अण प्राधिक्याऱय्यांशी संपकण कार्या ठाविा .

7. द मैनंहदन झाडांची्याड्याच्या उय्या हवकक्रींच्या उय्या प्यावत्यय्या ,  सवण कार्यास्या प्राधि्यारि प्यावत्यय्या व प्रगत हटप ण य्या  तप्यास कन 

मंजक र करिा .

8. नवीन स्यावण कार्याजणनक उद्या न्यांच्या,  मनोरंजन म मैद्यान्यांच्या प्रसत्याव तय्यार करिा तसाच उद्यान 

हवषयक क्याम्यांचा आर्याखडय्यान ीस्यार अंद्या ज पत्रक तय्यार करिा .   तसाच उद्याना ,  

मनोरंजन म मैद्याना इत्य य्यादींमध या स ी प्राधि्यारि्या ,  स ीहव प्राधि्यांबद्दल स ीचहविा .



9. हव हहत मय्याण कार्यादापयर्यंत अग्र प्राधिन्यातील दायक मंज ीर करिा .  

10. सवण कार्या अरण कार्यासंकलपीय प्रसत्याव्यांची छाननी्या ननी करुन स्यादर करिा .

11. क्यामग्यार्यांचा व्याटप व क्यामग्यार्यांच्या उय्या तक्यारींचा णनव्यारि  य्या वर दाखराख ठाविा .

12. ब्याज्यार व उद्यान सणमतीच्या उय्या सभास उपणसरत र्याहिा .

13. शहर्यातील ,  उपनगर्यातील व व्याढीव उपनगरा उद्यान्यांसबं प्राधिी लोक्यांच्या उय्या तक्यारीची  

दखल घािा .

14. णनयंत्रि्याख्यालील कमण कार्याच्या ऱय्यांवर व त्यय्यांच्या उय्या हजारीपट्यावर दाखराख ठाविा .

15. व क्ष प्र्याण प्राधिकरि्याच्या उ य्या  सभास उपणसरत र्याहिा .



उप्उदहान्अ अधिहितीक्षक्यहाुंचाहिती्कती्गवयसतचाहिती

1. अखत्य य्यारीतील पहर मंडळ्यात उद्यान ख्यात्य य्याचा प्रश्यासक ीय प्रम ीख म्‍हणून हिक न क्याम प्याहिा .

2. पहर मंडळ्यातील उद्यान ख्यात्य य्याशी संबं प्राधिीत आस र्यापन्याहव षयक सवण कार्या क्यामा करून घािा . 

3. हवहहत मय्याण कार्यादापयर्यंतच्या उ य्या अग्र प्राधिन्यास म्यान्‍यत यत्या दािा . 

4. पहरमंडळ्यातील उद्याना /म मैद्याना /मना्यारंजन म मैद्यान्यांच्या उ य्या न्यामकरि्यासंबं प्राधिीतील प्रस त्याव्याची 

छाननी्याननी करून मस ीद्यापत्र बनवकन उद्यान अ प्राधिीक्षक्यांची म्यान्‍यत यत्या घाऊन सह

आय ीक त / उप्याय ीक त्यांच्या उ य्या म्यान्‍यत यताकहर त्या स्यादर करिा ,  सह आय ीक त /उप्याय ीक त्यांची 

म्यान्‍यत यत्या णमळ्याल य्यानंतर म्यान्‍यत यत्या प्र्याप्‍त त मस ीद्यापत्र म .न.प्या . णच टिीस य्यांन्या स्यादर 

करिा . 

5. पहर मंडळ्यातील उद्याना /म मैद्याना /मना्यारंजन म मैद्याना इत्य य्याद ींच्या उ य्या हवक्यास्यास्याठाठी आवश यक 

अरण कार्यासंकल पीय तरत कद प्रस त्याविा . 

6. सवण कार्या अरण कार्यासंकल पीय प्रस त्याव्यांची छाननी्याननी करून उद्यान अ प्राधि ीक्षक्यांम्याफण कार्यात स्यादर 

करण य्याब्याबतची सवण कार्या प ीतण कार्यात्या करिा . 

7. अरण कार्यासंकणल प य तरत कदीच्या हव णन योग योग य पध दतीना करिा . 

8. अरण कार्यासंकणल प य तसाच इतर अणभ लाख्यांचा जतन करिा .

9. हव  प्राधि्यान सभ्या /हव  प्राधि्यान पहर षद्यांम प्राधिील त्यार्यांहक त / अत्यार्यांहक त प्रश न्यांब्याबतच्या उ य्या 

अहव्याल्याची छाननी्याननी करून त्य य्याब्याबतचा अणभ प्र्याय उद्यान अ प्राधिीक्षक्यांम्याफण कार्यात 

उप्याय ीक त/अणत .आय ीक त/म.न.प्या .आय ीक त य्यांच्या उ य्या म्यान्‍यत यताकहर त्या स्यादर 

करण य्यापयर्यंतची सवण कार्या क्यायण कार्याव्याही करिा . 

10. म.न.प्या .च्या उ य्या हव हव  प्राधि सणमत्य य्यांमध या उपणस रत कलाल य्या म ीद्यांच्या उ य्या अहव्याल्याची छाननी्याननी 

करून त्य य्याब्याबतचा अणभ प्र्याय उद्यान अ प्राधिीक्षक्यांम्याफण कार्यात उप्याय ीक त/अणत.आय ीक त / 

म.न.प्या .आय ीक त य्यांच्या उ य्या म्यान्‍यत यताकहरत्या स्यादर करण य्यापयर्यंतची सवण कार्या क्यायण कार्याव्याही करिा .



11. म मैद्यान्यांच्या उ य्या व्यापर्यासंबं प्राधिी क्याही प्रश न उपणस रत झाडांची्याल य्यास उद्यान अ प्राधिीक्षक / 

सह्या.आय ीक त/उप्याय ीक त य्यांन्या उद्यान ख्यात्य य्याच्या उ य्या अटी व शतवर्गीन ीस्यार अणभ प्र्याय दािा . 

12. उद्यान ख्यात्य य्याच्या उ य्या क्याम्यासंबं प्राधिीच्या उ य्या दायक्यांच्या उ य्या अण प्राधि द्यान्याची क्यायण कार्याव्याही करिा . 

13. व क्ष प्र्याण प्राधि करि्याच्या उ य्या प्रस त्याव्यांच्या उ य्या ज्याहहर्यातींच्या उ य्या दायक्यांच्या उ य्या अण प्राधि द्यान्याची क्यायण कार्याव्याही 

करिा .

14. चौकशी प्रकरिा ह्यात्याळिा आणि  त्य य्याब्याबतच्या अहव्याल उद्यान अ प्राधिीक्षक य्यांन्या स्यादर 

करिा . 

15. पहरमंडळ्यातील सह्याययक आय ीक त / उप्याय ीक त्यांन्या द मैनंहद न उद्यान ख्यात्य य्याशी संबं प्राधिीत 

क्याम्यात सह्यायय करिा . 

16. पहर मंडळ्यातील उद्याना /म मैद्याना /मना्यारंजन म मैद्याना/मोकळा भक खंड य्यांच्या हव क्यास व 

पहररक्षि क्याम्यावर दाखराख ठाविा . 

17. रस त्या द ीभ्याजक / व्याहतकक बाटा य्यांच्या हव क्यास करिा व पहर रक्षि क्याम्यावर दाखराख 

ठाविा . 

18. हव भ्याग्यातील उद्याना /म मैद्याना /मना्यारंजन म मैद्याना/ मोकळा भक खंड य्यांच्या उ य्या हव क्यास व 

पहर रक्षि्यास्याठाठी नामण य्यात आलाल य्या ठाकाद्यार्यांकड क न हव क्यास व पहर रक्षि करून घािा . 

19. दत्तक तत्य व्यांवर दाण य्यात आलाल य्या भक भ्याग्याब्याबत करण य्यात आलाल य्या कर्यारन्याम्‍हणून य्याच्या उ य्या 

अटी व शत्तींच्या भंग होत असल य्याच्या अहव्याल सह्याययक उद्यान अ प्राधिीक्षक य्यांच्या उ य्याकड क न 

प्र्याप्‍त त झाडांची्याल य्यास सदर संस रावर प्रचणलत  प्राधिोरि्यान ीस्यार क्यायण कार्याव्याही करिा . 

20. हव हव  प्राधि उद्यान्यातील क्याम्यासंबं प्राधिी उद्यान हवद्या सह्याययक /कणन ष ठ व क्ष अण प्राधि क्यारी य्यांन्या 

स कचन्या व म्यागण कार्यादशण कार्यान करिा . 

21. लोक्यांच्या उ य्या फ्यायद्यास्याठाठी स ी प्राधि्यारि्या करत्या य्याव् य्यात य्या दृष टीना व नवीन आणि  द ीणम ण कार्याळ 

स वरुप्याच्या उ य्या झाडांची्याड्यांच्या उ य्या प्रज्यातींचा जतन व संव प्राधिण कार्यान करण य्यास्याठाठी तसाच रोपा हव कत घात्या



      य्यावीत, रोप्यांची दाव्याि-घाव्याि करत्या य्यावी य्यास्याठाठी भ्यारत्यातील आणि  परदाश्यातील 

उद्यान्यांन्या भाटी दािा व अदय्यावत तंत्रज्ञान्यान्याच्या म ी ंबई शहर्यातील उद्यान्यांच्या उ य्या 

सौंदयवर्गीकरि्याकहर त्या व्यापर करिा . 

22. नवीन स्यावण कार्याजणन क उद्यान्यांच्या उ य्या ,  मनोरंजन म मैद्यान्यांच्या उय्या हव क्यास्याच्या प्रस त्याव तय्यार करिा ,

उद्यान हव षयक क्याम्यांचा आर्याखडय्यान ीस्यार अंद्याजपत्र तय्यार करून घािा तसाच य्या 

उद्यान्यांमध या स ी प्राधि्यारि्या व स ीहव  प्राधि्यांबद्दल स ीचहव िा . 

23. क्यामग्यार संघटन्यांच्या उ य्या तक्यारींचा णनव्यारि करिा . 

24. व क्ष प्र्याण प्राधि करि, ब्याज्यार व उद्यान सणमती तसाच इतर सणमत्य य्यांच्या उ य्या सभास उपणस रत 

र्याहिा. 

25. उद्यान्या्यांसंबं प्राधिीत न्यागहरक्यांच्या उ य्या तक्यारींचा णन व्यारि करिा .

26. प्यावस्याळय्यात पडि्यारा व  क्ष व  फ्यांद्या योग य प्रक्यारा हव ल हाव्याट ल्यावण य्याच्या उ य्या क्याम्यावर 

दाखराख ठाविा . 

27. हव क्यास क्याम्यात आड याि्यारा व  क्ष क्यापण य्याचा /प ीनरर्रोहपत करण य्याच्या उ य्या प्रस त्याव्याची छाननी्याननी

करून त्य य्यासंबं प्राधिी मस ीद्यापत्र उद्यान अण प्राधि क्षक य्यांच्या उ य्या म्यान्‍यत यतास्याठाठी स्यादर करिा . 

28. हवक्यासक्याना क्यापलाल य्या व  क्ष्यांच्या उ य्या ज्यागी णनयम्याप्रम्यािा नवीन व  क्ष ल्यागवड काली हक ंव्या 

न्याही य्यावर दाखराख करिा . 

29. मोकळय्या ज्यागात मह्यार्याष ‍ट्र (न्यागरी ) व क्ष जतन व संरक्षि अण प्राधि णनयम ,  १९७५  न ीस्यार

व क्ष्यांची संख य्या आहा हकंव्या कसा य्याब्याबत प्याहिी करून अण प्राधि णन यम्याप्रम्यािा व  क्ष संख य्या 

नसल य्यास व क्ष्यांची ल्यागवड करून घािा . 

30. अनण प्राधि क त व क्ष तोडीस आळ्या घ्यालिा व दोषी व् यक तींवर अण प्राधि णन यम्याप्रम्यािा कालाल य्या 

क्यारव्याईच्या वाळोवाळी आढ्याव्या घािा . 

31. झाडांची्याडा,  फी ला ,  फळा व भ्याज य्या य्यांचा प्रणतवषवर्गी प्रदशण कार्यान आयोणजत करण य्यास उद्यान 

अण प्राधि क्षक य्यांस सह्यायय करिा . 



32. वहर ष ठ्यांच्या उ य्या उद्यान भाटी दरम्‍हणून य्यान उपणस र त र्याहक न त्य य्यांन्या आवश यक ती म्याहहती दािा .

33. मह्याप्याणल काच्या उ य्या हव हव  प्राधि सणम त्य य्यांच्या उ य्या अध यक्ष्यांच्या उ य्या उद्यान भाटी दरम्‍हणून य्यान उपणस र त र्याहक न 

त्य य्यांन्या आवश यक ती म ्याहहती दािा .  

34. पहर मंडळीय उप्याय ीक त / उप्याय ीक त (उद्याना) य्यांच्या उ य्या ब मैठक्यांन्या उपणस रत र्याहक न 

वहर ष ठ्यांन्या अहव्याल स्यादर करिा . 

35. म्याहहती अण प्राधि क्यार अण प्राधि णन यम २००५  अन्‍यत वया जन म्याहहती अण प्राधि क्यारी म्‍हणून हि क न क्यायण कार्या 

करिा . 

36. सक्षम प्र्याण प्राधि क्याऱय्यांनी व वहर ष ठ्यांनी वाळोवाळी हद लाली क्याय्याण कार्यालयीन व इतर क्यामा प्यार 

प्याडिा. 



सहहाययक्उदहान्अ   अधिहिती  क्षक  ्यहाुंचाहिती  ्कती्गवय  सत  चाहिती

1. आपल य्या हव भ्याग्यातील उद्यान ख्यात्य य्याशी संबं प्राधिीत सवण कार्या क्याम्यांकहर त्या प्रश्यासक ीय प्रम ीख 

म्‍हणून हिक न सह्याययक आय ीक त्यांच्या उ य्या अण प्राधि पत्त य्याख्याली क्याम प्याहिा .

2. एक्यावाळी हव हहत मय्याण कार्यादापयर्यंतच्या उ य्या अग्र प्राधिन्यास म्यान्‍यत यत्या दािा . 

3. आपल य्या हवभ्याग्यातील उद्याना /म मैद्याना/मनोरंजन म मैद्याना /मोकळा भक खंड य्यांच्या हव क्यास व 

पहर रक्षि करिा . 

4. आपल य्या हव भ्याग्यातील रस त्या द ीभ्याजक/ व्याहतकक बाटा य्यांच्या हवक्यास व पहर रक्षि करिा .

5. हवभ्याग्यातील उद्याना /म मैद्याना /मनोरंजन म मैद्याना/ मोकळा भक खंड य्यांच्या उ य्या हवक्यास्यास्याठाठी 

नामण य्यात आलाल य्या ठाकाद्यार्याकडक न हव क्यास करुन घािा . 

6. हवभ्याग्यातील उद्याना /म मैद्याना /मनोरंजन म मैद्याना/ मोकळा भक खंड य्यांच्या उ य्या पहर रक्षि्यास्याठाठी 

नामण य्यात आलाल य्या ठाकाद्यार्याकडक न हवक्यास करून घािा . 

7. उद्यान हवद्या सह्याययक्यांनी उद्यान्यांच्या उ य्या हव क्यास क्याम्यास्याठाठी हद लाली अंद्याजपत्रका 

तप्यासिा व म्यान्‍यत यतास्याठाठी उप उद्यान अण प्राधि क्षक य्यांच्या उ य्याकडा स्यादर करिा .

8. णन यंत्रि्याख्याली असलाल य्या उद्यान्यातील , म मैद्यान्यातील इम्यारती व व्यास त ी ंच्या उ य्या कालाल य्या 

क्याम्यांची नोंदवही ठाविा .

9. णन यंत्रि्याख्यालील उद्याना /म मैद्याना/मनोरंजन म मैद्याना/ मोकळा भक खंड सक्षम अण प्राधि क्याऱय्याची

मंज ीरी घाऊन भ्याडय्याना दािा .

10. भ्याडय्याना हद लाल य्या भक भ्याग्यावर क्यायण कार्याकम झाडांची्याल य्यावर उद्यान हवद्या सह्याययक्याना हद लाल य्या 

अहव्याल्याप्रम्यािा अन्यामत रक कम परत करण य्याची क्यायण कार्याव्याही करिा . 

11. हव भ्याग्यात पहर रणक्षत होत असलाल य्या उद्यान व्यापर्यासंबं प्राधि ीच्या उ य्या नोंदवह्यांच्यांची वाळोवाळी 

तप्यासिी करिा . 



12. भक भ्याग्याच्या उ य्या न्यामकरि्याच्या उ य्या प्रस त्याव्याब्याबत उद्यान हव द्या सह्याययक्याकड क न प्र्याप्‍त त 

अणभ प्र्याय्यान ीस्यार मस ीद्यापत्र बनवकन उप उद्यान अण प्राधि क्षक य्यांन्या स्यादर करिा .

13. दत्तक तत्त व्यावर दाण य्यात आलाल य्या भक भ्याग्यांवर दाखराख ठाविा . 

14. सदर भक भ्याग्यांच्या अणभ लाख जतन करिा . 

15. दत्तक तत्य व्यार दाण य्यात आलाल य्या भक भ्याग्याब्याबत करण य्यात आलाल य्या कर्यारन्याम्‍हणून य्याच्या उ य्या अटी

व शत्तींच्या भंग होत असल य्याच्या अहव्याल उद्यान हव द्या सह्याययक्याकड क न प्र्याप्‍त त झाडांची्याल य्यास 

सदर संस रास त्याक ीद दािा व त्य य्याब्याबतच्या अहव्याल उप उद्यान अ प्राधिीक्षक्यांन्या स्यादर 

करिा . 

16. क्याम्याच्या उ य्या वाळात , अवाळी अकस म्यात भक भ्याग्यांन्या भाटी दािा, क्यामग्यार्यांची संख य्या तप्यासिा 

व ग मैरहजर हकंव्या क्याम न करि्याऱय्यांच्या अहव्याल वहर ष ठ्यांन्या दािा ,  आस र्यापन्या हव भ्याग्याना

अकतण कार्याव् य दक्ष नोंदवहीत सदर क्यामग्यार्याची नोंद घातल य्याचा तप्यासिा . 

17. णन यंत्रि्याख्यालील उद्यान्यातील तक्यारी व त्य य्यांचा णन व्यारि करण य्यासंबं प्राधिी उद्यान हवद्या 

सह्याययक य्यांनी कालाल य्या क्यायण कार्याव्याहीच्या आढ्याव्या घािा व तस्या अहव्याल उप उद्यान 

अ प्राधिीक्षक य्यांन्या स्यादर करिा . 

18. हवक्यासहक क हस त्यांतरि्यांतगण कार्यात याि्यारा भक भ्याग त्याब् य्यात घािा व सदर भक भ्याग्याच्या 

अणभ लाख जतन करिा तसाच भक भ्याग्याच्या हव क्यास व पहर रक्षि करिा . 

19. म.न.प्या . भक भ्याग्यांचा अणत कमि्याप्यास कन रक्षि करिा . 

20. वहर ष ठ्यांच्या उ य्या स कचनान ीस्यार झाडांची्याडा ल्यावण य्याच्या क्यायण कार्याकम आयोणजत करिा . 

21. णनयंत्रि्याख्यालील रस त्य य्या कडालगतच्या उ य्या  झाडांची्याड्यांच्या उ य्या फ्यांद्या व  प्राधिोक्याद्यायक व  क्ष्यांच्या उ य्या 

छाननी्याटिीस्याठाठी उद्यान हव द्या सह्याययक य्यांनी स्यादर कालाल य्या प्रस त्याव्याब्याबत प्याहिी करून

सदर क्याम्यास्याठाठी परव्यानगी दािा . 

22. प्यावस्याळय्यात स ीकलाल य्या झाडांची्याड्यांची /पडलाल य्या फ्यांद्यांची योग य पध दतीना हव ल हाव्याट 



ल्यावण य्याच्या उ य्या क्याम्यावर दाखराख करिा . 

23. ख्याजगी आव्यार्यातील अणतहर क त व्याढ झाडांची्यालाल य्या झाडांची्याड्यांच्या उ य्या फ्यांद्या /म त व  प्राधिोक्याद्यायक 

फ्यांद्या क्याढण य्याब्याबत उद्यान हव द्या सह्याययक य्यांनी स्यादर कालाल य्या प्रस त्याव्याची प्याहिी 

करून परव्यानगी दािा . 

24. हव क्यास क्याम्यात आड याि्यारी झाडांची्याडा क्यापिा /प ीनरर्रोहपत करण य्याच्या उ य्या प्रस त्याव्यातील 

व क्ष्यांची प्याहिी करून त्य य्यासंबं प्राधिी अहव्याल उप उद्यान अ प्राधिीक्षक य्यांन्या स्यादर करिा . 

25. व क्ष क्यापण य्यास परव्यानगी हद लाल य्या व  क्ष्यांच्या उ य्या ज्यागी परव्यानगीत नम कद काल य्याप्रम्यािा 

व क्ष्यांची ल्यागवड करण य्यात आली आहा हकंव्या न्याही य्यावर पयण कार्यावाक्षि करिा व 

त्य य्याब्याबतच्या अहव्याल उप उद्यान अण प्राधि क्षक्यांन्या स्यादर करिा . 

26. मोकळय्या ज्यागात मह्यार्याष ‍ट्र न्यागरी व  क्ष जतन व संरक्षि अण प्राधि णन यम ,  १९७५  न ीस्यार 

व क्ष्यांची संख य्या आहा हक ंव्या कसा य्याब्याबत प्याहिी करून व  क्ष संख य्या नसल य्यास नवीन 

व क्ष्यांची ल्यागवड करण य्याचा आदाश दािा . 

27. अनण प्राधि क त व क्ष तोडिी व त्य य्यावरील क्यारव्याईब्याबतच्या अहव्याल उद्यान हव द्या सह्याययक 

य्यांजकडक न वाळोवाळी घािा व तसाच अनण प्राधि क तपिा व क्ष्यांची छाननी्याटिी काल य्याम ीळा च्यालक  

असलाल य्या खटल य्याची नोंदवही ठाविा . 

28. जनताच्या उ य्या उद्यान व झाडांची्याड्यांब्याबतच्या उ य्या तक्यारीचा णनरसन करिा . 

29.  फळझाडांची्याड्यांची फळा क्याढण य्याच्या उ य्या हक क्यांच्या उ य्या हव कक्रीसंबं प्राधिी अहव्याल तय्यार करून उप 

उद्यान अ प्राधिीक्षक य्यांन्या स्यादर करिा . 

30.  णन यंत्रि्याख्यालील उद्यान्यातील झाडांची्याड्यांचा वगवर्गीकरि करिा तसाच झाडांची्याड्यांन्या न्यामफलक 

ल्यावण य्याच्या उ य्या क्याम्यावर दाखराख ठाविा . 

31. णन यंत्रि्याख्यालील उद्यान्यातील रोपव्याटीकाच्या उ य्या क्याम्यावर दाखराख ठाविा ,  झाडांची्याड्यांसंबं प्राधिी 

नोंदवही पहर रणक्ष त करिा ,  वागवागळय्या क्याम्यांची व त्य य्यांच्या उ य्या पहर ि्याम्यांची नोंद ठाविा . 

जनताल्या हव कण य्यास्याठाठी तसाच हवभ्याग्यातील इतर उद्यान्याच्या उ य्या उपयोग्यास्याठाठी 



रस त्य य्यालगत ल्याव्यायच्या उ य्या झाडांची्याड्यांच्या उ य्या रोप्यांच्या स्याठ्या करण य्यासंबं प्राधिी उद्यान हव द्या सह्याययक

य्यांन्या आदाश दािा . 

32. महहन्‍यत य्याभर्यात कालाल य्या क्याम्यांच्या सहव स तर अहव्याल उप उद्यान अ प्राधिीक्षक्यांन्या स्यादर 

करिा . 

33. उद्याना, खाळ्याच्या उ य्या म मैद्याना यारील क्यामग्यार्यांची संख य्या व्याढहव िा , कमी करिा य्यासंबं प्राधिीच्या

प्रस त्याव उप उद्यान अ प्राधि ीक्षक य्यांन्या प्याठहव िा . 

34. णन यंत्रि्याख्यालील उद्याना , खाळ्याच्या उ य्या म मैद्याना यारील क्यामग्यार्यांचा तसाच उद्यान हव द्या 

सह्याययक य्यांचा हजारीपट वाळोवाळी तप्यासिा तसाच त्य य्यांन्या त्य य्यांची कतण कार्यावया व जब्याबद्यारी

य्याब्याबत स ीचन्या दािा आणि  ग मैरहजर व क्याम न करि्याऱय्या कमण कार्याच्याऱय्यांबद्दल उप उद्यान 

अण प्राधि क्षक य्यांन्या अहव्याल स्यादर करिा . 

35. पयण कार्याटक व क्यामग्यार य्यांन्या उद्यान उपहव  प्राधिीचा प्यालन करण य्याची सक ती करिा . 

36. आपल य्या पहर मंडळम प्राधिील उद्यान हव द्या सह्याययक ,  म ीक्यादम, णमस त्री, म्याळी, क्यामग्यार 

व इतर क्यामग्यार्याच्या उ य्या क्याम्यावर दाखराख ठाविा . 

37. उद्यान्यातील मह्यानगरप्याणलक्या साव्याणनव्यासस र्यान्याची वाळोवाळी तप्यासिी करिा आणि  

साव्याणन व्यासस र्यान्याची व सभोवत्यालच्या पहर सर स वच्या उ छाननी ठावल्या आहा हक ंव्या न्याही ता 

प्याहिा. 

38. चौकशी प्रकरिा ह्यात्याळिा आणि  त्य य्याब्याबतच्या अहव्याल उप उद्यान अ प्राधि ीक्षक य्यांन्या 

स्यादर करिा . 

39. भ्याजीप्याल्या, फळा व फी ला य्यांचा प्रदशण कार्यान आयोणजत करण य्यास उप उद्यान अ प्राधि ीक्षक 

य्यांन्या सह्यायय करिा . 

40. द मैनंहद न झाडांची्याड्यांच्या उ य्या रोप्यांची हव कक्री ,  भ्याडा प्यावत्य य्या , सवण कार्यास्या प्राधि्यारि प्यावत्य य्या व प्रगत 

हट प्‍त पणय्या तप्यास कन मंजक र करिा . 

41. प्रभ्याग सणमती सभ्यांन्या हजारी ल्याव कन उद्यान ख्यात्य य्याशी संबंण प्राधि त म ीद्यांब्याबत सदस य्यांच्या उ य्या



तक्यारींचा णनव्यारि करिा . 

42. सह्याययक आीयक त्यांन्या उद्यान ख्यात्य य्याशी संबंण प्राधि त द मैनंहद न क्याम्यात सह्यायय करिा . 

43. हव  प्राधि्यान सभ्या / हव  प्राधि्यान पहर षदात हव च्यारण य्यात याि्याऱय्या त्यार्यांहक त / अत्यार्यांहक त 

प्रश न्यांवर अणभ प्र्याय बनव कन वहर ष ठ्यांन्या स्यादर करिा . 

44. मह्याप्याणलकाच्या उ य्या हव हव प्राधि सणमत्य य्यांमध या उपणस र त होि्याऱय्या म ीद्यांब्याबत / हरकतीच्या उ य्या 

म ीद्यांब्याबत अणभ प्र्याय बनव कन वहर ष ठ्यांन्या स्यादर करिा . 

45. वहरष ठ्यांच्या उ य्या उद्यान भाटी दरम्‍हणून य्यान उपणस र त र्याहक न त्य य्यांन्या आवश यक ती म्याहहती दािा . 

46. मह्याप्याणलकाच्या उ य्या हव हव प्राधि सणमत्य य्यांच्या उ य्या अध यक्ष्यांच्या उ य्या उद्यान भाटी दरम्‍हणून य्यान उपणस र त र्याहक न 

त्य य्यांन्या आवश यक ती म्याहहती दािा . 

47. पहरमंडळीय उप्याय ीक त /उप्याय ीक त (उद्याना) य्यांच्या उ य्या ब मैठक्यांन्या उपणस र त र्याहक न वहरष ठ्यांन्या

अहव्याल स्यादर करिा . 

48. अरण कार्यासंकणल पय तरत कदीस्याठाठी उप उद्यान अ प्राधि ीक्षक्यांन्या अहव्याल स्यादर करिा . 

49. अरण कार्यासंकणलपय तरत ीदीच्या हवणनयोग योग य पध दतीना करिा .

50. अरण कार्यासंकणल प य अणभ लाख्यांचा जतन करिा . 

51. म्याहहतीच्या अण प्राधिक्यार अण प्राधिणनयम २००५  अन्‍यत वया जन म्याहहती अण प्राधिक्यारी म्‍हणून हि क न हव भ्याग

स तर्यावर क्यायण कार्या करिा . 

52. सक्षम प्र्याण प्राधि क्याऱय्यांनी वाळोवाळी हद लाला क्याम प्यार प्याडिा . 



उदहान्हि‍वदहा्सहहाययक     /  कलनष्ठ्‍वृक्ष्अल अधिकहारी्यहाुंचाहिती्कती्गवय  सतचाहिती

1. णनयंत्रि्याख्यालील स्यावण कार्याजणनक उद्याना ,  खाळ्याची म मैद्याना य्यांन्या णनयणम तपिा भाट दाऊन 

द मैनंहद न क्याम्यासंबं प्राधिी स ीचन्या दािा . 

2. क्याम्याच्या उ य्या वाळात , अवाळी अकस म्यात भाटी दािा ,  क्यामग्यार्यांची संख य्या तप्यासिा व ग मैरहजर

हक ंव्या क्याम न करि्याऱय्यांच्या अहव्याल वहर ष ठ्यांन्या दािा . आस र्यापन्या हव भ्याग्याना अकतण कार्याव् य 

दक्ष नोंदवहीत सदर क्यामग्यार्याची नोंद घातल य्याचा तप्यासिा . 

3. स्यावण कार्याजणनक उद्यान्यातील सवण कार्या क्यामग्यार्यांची उपणस र ती णम स त्री कडील हजारीपट्यात 

पडत्याळकन महहन्‍यत य्याच्या उ य्या अखारीस आस र्यापन्या णलहप क्यास दािा व त्य य्यांच्या उ य्या रज्या तसाच 

इतर अज्यार्यंवर योग य ती णशफ्यारस करून प ीढील क्यायण कार्याव्याहीकहर त्या सह्याययक उद्यान 

अ प्राधिीक्षक्यांन्या स्यादर करिा . 

4. णनयंत्रि्याख्यालील स्यावण कार्याजणनक उद्यान्यातील म्याळय्यांन्या भ्यांड्यारप्याल्याना व्याटप कालाल य्या 

आवश यक हत्य य्यार्यांची प्याहिी करिा आणि तीन महहन्‍यत य्यात कन एकद्या णमस त्रीना जतन 

कालाल य्या सदर हत्य य्यार्यांच्या अणभ लाख तप्यासिा .

5. अण प्राधि पत्य य्याखलील श्रणमक वग्याण कार्याच्या उ य्या क्याम्यावर दाखराख ठाविा व त्य य्यांच्या उ य्या तक्यारींचा 

णन रसन करिा तसाच मह्याप्याणलकाच्या उ य्या उद्यान ख्यात्य य्याच्या उ य्या अखत्य य्यारीत असलाल य्या 

णनव्यासस र्यान्यांच्या उ य्या व्यापर्यावर दाखराख ठाऊन त्य य्याब्याबतच्या उ य्या तक्यारींचा णन रसन करिा . 

6. उद्यान्यात आवश यक असलाल य्या वस त कस्याठाठी भ्यांड्यार णलहप क्याकडा म्यागिीपत्र प्याठहविा व 

त्य य्यान ीस्यार भ्यांड्यार्याणलहपक्याकडक न वस तक आिण य्यास्याठाठी व् यवस र्या करिा . 

7. संबंण प्राधि त हव भ्याग्यास हद लाल य्या ब्याग्यायती हत्य य्यार्यांच्या हहशोब ठाविा . 

8. णनयंत्रि्याख्यालील स्यावण कार्याजणनक उद्यान्यातील तक्यारी द कर करिा , आठवडय्यात ीन एकद्या 

वहर ष ठ्यांन्या तक्यारी द कर करण य्यास्याठाठी कालाली क्यायण कार्याव्याही हक ंव्या कर्यावय्याच्या उ य्या क्यायण कार्याव्याही 

य्याब्याबत अहव्याल दािा . 



9. क्यायण कार्याक्षात्र्यातील नाम कन हद लाल य्या उद्यान्यात उपणस र त र्याहिा आणि  वहर ष ठ्यांच्या उ य्या स कचन्यांचा 

प्यालन करिा . 

10. णन यंत्रि्याख्यालील उद्यान्यात जड वस त क नोंदवही पहर रणक्ष त करिा . 

11. उद्यान्यांन्या भाटी हद ल य्याची दररोजची व दर आठवडय्याची नोंद नोंदवहीमध या करिा . 

12. स्यावण कार्याजणन क उद्यान्यातील फळझाडांची्याड्यांच्या अणभ लाख ठाविा आणि दरवषवर्गी हड स ड‍िसेंबर 

महहन्‍यत य्याच्या उ य्या अखारीस फळ्याच्या उ य्या अंद्याणजत उत्य पन्‍यत न्याब्याबत सह्याययक उद्यान अ प्राधिीक्षक्यांन्या 

अहव्याल स्यादर करिा . 

13. ठाकाद्यार्याम्याफण कार्यात पहर रणक्षत होत असलाल य्या उद्याना /म मैद्याना/मनोरंजन म मैद्यान्यांच्या उ य्या 

क्याम्यावर दाखराख ठाविा व क्याम्यात क्याही त्री टी असल य्यास त्य य्याप्रम्यािा ठाकाद्यार्यास दंड 

आक्यारून त्य य्याच्या अणभ लाख जतन करिा . 

14. नवीन उद्यान्याचा क्याम आर्याखडय्यान ीस्यार होत असल य्याची प्याहिी करिा आणि  

त्य य्यास्याठाठी नामलाल य्या ठाकाद्यार्याच्या उ य्या क्याम्यावर योग य रीतीना दाखराख ठाविा . 

15. उद्याना/म मैद्याना /मनोरंजन म मैद्यान्यांब्याबतच्या उ य्या तक्यारी ब्याबतच्या पत्रव् यवह्यार करून त्य य्याच्या 

अणभलाख जतन करिा . 

16. सह्याययक उद्यान अ प्राधि ीक्षक्यांन्या इम्यारत व संबंण प्राधि त हव भ्यागीय संरचनाच्या उ य्या  द ीरूस तीस्याठाठी 

म्यागिीपत्र तय्यार करिा . 

17. उद्याना/म मैद्याना /मनोरंजन म मैद्याना य्यांच्या उ य्या हव क्यास व पहर रक्षि्यांच्या उ य्या क्याम्यांची अंद्याजपत्रका

बनवकन सह्याययक उद्यान अ प्राधि ीक्षक्यांन्या स्यादर करिा . 

18. णनयंत्रि्याख्यालील हव भ्याग्यातील मोकळय्या ज्याग्या ,  उद्याना इत्य य्यादी पक वण कार्या मंज ीरी घाऊन 

भ्याडय्याना दािा ,  ठरव ीन हद लाला भ्याडा भरला आहा हक ंव्या न्याही ता प्याहिा . 

19. भ्याडय्याना हद लाल य्या म मैद्यान्यांवर क्यायण कार्याकम झाडांची्याल य्यानंतर सदर म मैद्यान्यांची प्याहिी करून 

म मैद्यान स ीणस रतीत असल य्यास अन्यामत रक कम परत करण य्यास्याठाठी व स ीणस रतीत 



नसल य्यास अन्यामत रक कम जप्‍त त करण य्याची क्यायण कार्याव्याही करण य्यास्याठाठीच्या अहव्याल 

सह्याययक उद्यान अ प्राधि ीक्षक्यांन्या स्यादर करिा . 

20. संबंण प्राधि त हव भ्याग्यातील उद्यान्याच्या व्यापर करण य्यास परव्यानगी हद लाल य्याची नोंद ठाविा . 

21. उद्याना/म मैद्याना /मनोरंजन म मैद्याना य्यांच्या उ य्या न्यामकरि्याच्या उ य्या प्रस त्याव्याब्याबत अणभ प्र्याय बनव कन 

सह्याययक उद्यान अ प्राधिीक्षक्यांन्या स्यादर करिा . 

22. दत्तक तत्तव्यावर दाण य्यात आलाल य्या भक भ्याग्यांवर दाखराख ठाविा . 

23. दत्तक तत्तव्यार दाण य्यात आलाल य्या भक भ्याग्यांच्या अणभलाख जतन करिा . 

24. दत्तक तत्तव्यावर दाण य्यात आलाल य्या भक भ्याग्याब्याबत करण य्यात आलाल य्या कर्यारन्याम्‍हणून य्याच्या उ य्या 

अटी व शत्तींच्या भंग होत असल य्यास त्य य्यावर क्यारव्याई करण य्याब्याबतच्या अहव्याल 

सह्याययक उद्यान अ प्राधि ीक्षक्यांन्या स्यादर करिा . 

25.  णन यंत्रि्याख्यालील रस त्य य्याकडालगतच्या उ य्या झाडांची्याड्यांची प्याहिी करिा व  प्राधिोक्याद्यायक व  क्ष्यांच्या उ य्या 

छाननी्याटिीस्याठाठी योग य ती क्यायण कार्याव्याही करिा . 

26. रस त्य य्याच्या उ य्या कडाल्या व मोकळय्या ज्यागात नवीन झाडांची्याड्यांची ल्यागवड करिा व त्य य्यांचा 

संगोपन योग य तऱहाना होत आहा य्याची प्याहिी करिा . 

27. प्यावस्याळय्यापक ववर्गी व क्ष छाननी्याटिीवर णन यंत्रि व दाखराख ठाविा . 

28. प्यावस्याळय्यात पडि्यारी व  क्षा व फ्यांद्या य्यांची योग य प्रक्यारा हव ल हाव्याट ल्यावण य्याच्या उ य्या 

क्याम्यावर दाखराख ठाविा . 

29. हवभ्याग्यातील झाडांची्याड्यांच्या उ य्या स ीकलाल य्या फ्यांद्यांची हव ल हाव्याट ल्याविा , गवत ,  झाडांची ीडक पा ,  झाडांची्याडा 

य्यांची ल्यागवड करिा , रोपव्याटीक्या तय्यार करिा , फळझाडांची्याड्यांची नोंद ठाविा व 

म्यागिीच्या उ य्या दृष टीना त्य य्यांचा जतन करिा .

30. ख्याजगी आव्यार्यातील अणतहर क त व्याढ झाडांची्यालाल य्या झाडांची्याड्यांच्या उ य्या फ्यांद्या /म त व  प्राधिोक्याद्यायक 

झाडांची्याडा क्याढण य्यासंबं प्राधिी प्र्याप्‍त त तक्यारींचा णन हर क्षि करून त्य य्यासंबं प्राधिीच्या अहव्याल सह्याययक 

उद्यान अ प्राधि ीक्षक्यांन्या स्यादर करिा . 



31. हवहव  प्राधि हवक्यास क्याम्यात ब्याण प्राधित होि्यारी झाडांची्याडा क्याढण य्याब्याबतच्या उ य्या प्रस त्याव्यांब्याबत स रळ 

णनहर क्षि करून झाडांची्याडा र्याखिा , क्यापिा, प ीनरर्रोहपत करिा य्याब्याबत अहव्याल तय्यार 

करिा , सदर अहव्याल्यावर व  क्ष प्र्याण प्राधि करि्याच्या उ य्या सदस य्यांची स व्याक्षरी घािा . 

32. क्याढण य्यात याि्याऱय्या झाडांची्याड्यांवर नोटीस ल्याव कन छाननी्याय्याणच त्रा क्याढिा व प्रस त्याव्यासोबत 

जोडक न सह्याययक उद्यान अ प्राधि ीक्षक /उप उद्यान अ प्राधि ीक्षक /उद्यान अ प्राधि ीक्षक व व क्ष 

अण प्राधि क्यारी य्यांच्या उ य्या मंज ीरीकहर त्या स्यादर करिा . 

33. व क्ष क्यापण य्यास परव्यानगी हद लाल य्या व  क्ष्यांच्या उ य्या ज्यागी परव्यानगीत नम कद काल य्याप्रम्यािा 

व क्ष्यांची ल्यागवड काली आहा हक ंव्या न्याही य्यावर पयण कार्यावाक्षि करिा व त्य य्याब्याबतच्या अहव्याल

सह्याययक उद्यान अ प्राधि ीक्षक्यांन्या स्यादर करिा . 

34. मोकळय्या ज्यागात मह्यार्याष ‍ट्र (न्यागरी ) व क्ष जतन व संरक्षि अण प्राधि णन य्याम, १९ ७५ 

न ीस्यार व क्ष्यांची संख य्या आहा हक ंव्या कसा य्याब्याबत प्याहिी करून अण प्राधि णन यम्याप्रम्यािा व  क्ष 

संख य्या नसल य्यास व  क्ष्यांची ल्यागवड करिा . 

35. अनण प्राधि क त व क्ष तोडिीस आळ्या घ्यालिा व दोषी व् यक तींवर अण प्राधि णन यम्याप्रम्यािा क्यारव्याई

करिा . 

36. अनण प्राधि क त व क्ष तोडिी प्रकरि्यात संबंण प्राधि त प्र्याण प्राधि करि्याना बोलहव ल य्यास पोलीस ठ्यािा 

तसाच म्या .न्‍यत य्याय्यालय्यात उपणस र त र्याहिा . 

37. जनताच्या उ य्या णन रणन र्याळय्या तक्यारीस योग य रीतीना उत्तर दािा . संबंण प्राधित हव भ्याग्यातील 

रस त्य य्याकडालगतच्या उ य्या झाडांची्याड्याब्याबतच्या उ य्या तक्यारींचा णन रसन करिा . 

38. रस त्य य्याकडालगतच्या उ य्या झाडांची्याड्यांवर ल्यावण य्यात आलाल य्या अनण प्राधि क त ज्याहहर्यात फलक क्याढक न 

ट्याकिा व त्य य्यासंबं प्राधिीच्या अहव्याल सह्याययक उद्यान अ प्राधि ीक्षक्यांन्या स्यादर करिा . 

39. व क्ष्यांच्या उ य्या ब ी ंध य्याशी हव्या खाळती र्याहण य्यास्याठाठी बी ंध य्यालगतचा ड्यांबर व तत्य सम पद्यारण कार्या 

क्याढक न ट्याकण य्यास्याठाठी क्यायण कार्याव्याही करिा . 



40. व क्ष्यांच्या उ य्या खोड्यावर वाळोवाळी च ीन्या व गारू य्यांचा पट्टटा म्यारण य्याहव षयी क्यायण कार्याव्याही करिा . 

41. वहरष ठ्यांच्या उ य्या उद्यान भाटी दरम्‍हणून य्यान उपणस र त र्याहक न त्य य्यांन्या आवश यक ती म्याहहती दािा .

42. अरण कार्यासंकणल प य तरत कदीस्याठाठी आवश यक अंद्याजपत्रका बनव कन सह्याययक उद्यान अ प्राधि ीक्षक 

य्यांन्या स्यादर करिा . 

43. अरण कार्यासंकणल प य तरत कदीच्या हवणन योग योग य पध दतीना करिा . 

44. हवभ्याग्यातील रस त्या द ीभ्याजक व व्याहत ीक बाट्यांच्या हव क्यास व पहर रक्षि करिा , 

त्य य्याब्याबतच्या अणभ लाख जतन करिा . 

45. भ्याजीप्याल्या, फळा व फी ला य्यांचा प्रदशण कार्यान आयोणजत करण य्यास उप उद्यान अ प्राधि ीक्षक 

य्यांन्या सह्यायय करिा . 

46. सक्षम प्र्याण प्राधि क्याऱय्याना वाळोवाळी हद लाला क्यामा प्यार प्याडिा .



प्रशाहासहिकय्अल अधिकहारी्यहाुंचाहिती्कती्गवय  सतचाहिती

1)   व क्ष प्र्याण प्राधिकरि्याचा प्रसत्याव व व  क्ष छाननी्याटिी ,  व क्ष छाननी्याटिीस्याठाठी दाणय्यात आलालय्या  

परव्यानगी य्याब्याबतचा  पत्रव्यवह्यार करिा .

2)   मह्याप्याणलकाच्या उय्या हवहव प्राधि सणमतीच्या उय्या संबं प्राधिीत असलाला प्रसत्याव व सवण कार्या पत्रव्यवह्यार  

करिा .

3)  लाख्या हटप्‍तपणय्या णनक्याल्यात क्याढिा .

4)  इतर मह्याप्याणलक्या क्याय्याण कार्यालय्यांशी व हवभ्यागीय क्याय्याण कार्यालय्यांशी महत्तव्याचा पत्रव्यवह्यार 

करिा .

5)  क्यागदपत्र्यांचा व्याटप .

6)  प्याहिीकहरत्या पहरमंडळीय  क्याय्याण कार्यालय्यांन्या भाटी दािा आणि प्रश्यासकक्रीय कमण कार्याच्याऱय्यांच्या उय्या 

अडचिी सोडहविा व त्यय्यांन्या म्यागण कार्यादशण कार्यान करिा .

7)  उद्यान अ प्राधिीक्षक्यांच्या उय्या अन ीपणसरतीत लोक्यांन्या व अभ्‍ य्यागत्यांन्या  भाटिा.

8)  पहरमंडळीय  प्रसत्याव्यांची छाननी्याननी करिा .

9)  क्यायण कार्याप्रि्यालीन ीस्यार क्यागदपत्र्यांवर सव्याक्षरी करिा .

10) उद्यान अ प्राधिीक्षक क्याय्याण कार्यालय्यातील अण प्राधिपत्यय्याख्यालील तसाच संबं प्राधिीत उप हवभ्यागीय 

क्याय्याण कार्यालय्यातील कमण कार्याच्याऱय्यांवर दाखराख ठाविा .

11) आवशयकत्या असलय्यास व  क्ष प्र्याण प्राधिकरि,  ब्याज्यार व उद्यान सणमती सभ्या व 

आय ीक्यांच्या उय्या  सभ्यांन्या उपणसरत र्याहिा.

12) वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .

   



‍मखय्ललिहिप  क्  (  आ््हापनहा  )   यहाुं  चाहिती्कती्गवयसतचाहिती

1)  उद्यान हवद्या सह्याययक /  कणनष्ठ व क्ष अण प्राधिक्यारी ,  सह्याययक उद्यान अ प्राधिीक्षक ,     

उप उद्यान अ प्राधिीक्षक य्यासंवग्याण कार्याच्या उय्या हबंद ीन्याम्यावलय्या नोंदवह्यांच्या अदय्यावत करिा .

2)  उद्यान ख्यात्यय्याच्या उय्या आसर्यापनावरील सरळसावाची व पदोन्‍यतनतीची पदा भरणय्याब्याबतची  

क्यायण कार्याव्याही करिा .

3)  साव्याजयाष्ठत्या य्याद्या वाळोवाळी अदय्यावत करिा व प्रस्यारीत करिा .

4)   नव्य्याना णनय ीक झाडांची्यालालय्या कमण कार्याच्याऱय्यांन्या म .न .प्या .  सावात तीन वष्षे पक िण कार्या झाडांची्यालय्यानंतर 

साव्यास्यातत्यय दािा .

5) णनयम्यान ीस्यार आवशयक ब्याबींची प ीतण कार्यात्या करि्याऱय्या कमण कार्याच्याऱय्यांन्या क्यालबधद पदोन्‍यतनती 

ल्याग ी करिा .

6) आसर्यापन्या हवभ्याग्याशी संबं प्राधिीत म्याहहतीचा अण प्राधिक्यार णनक्याली क्याढण य्याकहरत्या जन 

म्याहहती अण प्राधिक्याऱय्यांस सह्यायय करिा .

7) उद्यान ख्यात्यय्याच्या उय्या आसर्यापन्या हवभ्याग्याशी संबं प्राधिीत अरण कार्यासंकलप तय्यार करिा /  

अरण कार्यासंकलपीय तरत ीद करिा .

8) उद्यान ख्यात्यय्याच्या उय्या आसर्यापनाची अन ीस कची /  व्याढ घट तक्या वाळोवाळी अदय्यावत 

करिा .

9) उद्यान ख्यात्यय्याच्या उय्या असर्यापनावरील अण प्राधिक्यारी /  कमण कार्याच्यारी /  क्यामग्यार य्यांचा 55  वष्षे 

वय्यावरील साव्यास्यातत्यय्याब्याबतची क्यायण कार्याव्याही करिा .

10) उद्यान ख्यात्यय्याच्या उय्या असर्यापनावरील कमण कार्याच्याऱय्यांचा गोपणनय अहव्याल भरून घाऊन 

त्यय्यांच्या उय्या व मैयकीक  प्राधि्यारीिीत पहररणक्षत करिा .

11) उद्यान ख्यात्यय्याच्या उय्या आसर्यापनावरील कमण कार्याच्याऱय्यांनी प्यारपत्र्याची म्यागिी कालय्यास 

णनयम्यान ीस्यार क्यागदपत्र्यांची प ीतण कार्यात्या करून कमण कार्याच्याऱय्यांस प्यारपत्र दािा .



12) उद्यान ख्यात्यय्याच्या उय्या आसर्यापनावरील कमण कार्याच्याऱय्यांच्या उय्या हवहव प्राधि अन ीज्ञानाय असलालय्या रज्या 

णनयम्यान ीस्यार क्यायण कार्याव्याही करुन संगिक प्रि्यालीत मंज ीरीकरीत्या स्यादर करिा .

13) आस र्यापन्या हवषयक प्रस त्याव तय्यार करिा .

13) आस र्यापन्या हवभ्याग्यातील णलहपक्यांच्या उ य्या क्याम्यावर दाखराख ठाविा .

14) वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .



‍मखय्ललिहिपक्  (  स‍व्गसहा अधिहारण  )   यहाुंचाहिती्कती्गवयसतचाहिती

1) उद्यान ख्यात्यय्याचा अरण कार्यासंकलपीय अंद्याज्यांचा एकणत्रत प्रसत्याव स्यादर करिा .

2) व क्षप्र्याण प्राधिकरि अरण कार्यासंकलपीय अंद्याज्यांचा एकणत्रत प्रसत्याव स्यादर करिा .

3) मह्यानगरप्याणलक्या व इतर हवहव प्राधि सणमत्यय्यांचा ठर्याव णनक्याली क्याढणय्यास्याठाठी मस ीद्यापत्र 

तय्यार करिा .

4) मह्यानगरप्याणलक्या व इतर हवहव प्राधि सणमत्यय्यांचा हरकतीचा म ीद्दा ,  प्रश न्यावली इ.  णनक्याली 

क्याढणय्यास्याठाठी पहरमंडळीय उप उद्यान अ प्राधिीक्षक क्याय्याण कार्यालय्यांशी तसाच प्रश्यासकक्रीय 

अण प्राधिक्यारी (सणमती) व म.न.प्या . णचटिीस क्याय्याण कार्यालय्यांशी पत्रव्यवह्यार करिा .

5)  म.न.प्या .  लाख्या परीक्षक ,  सर्याणनक णन प्राधिी संच्यालन्यालय ,  प्र प्राधि्यान मह्यालाख्याक्यार य्यांच्या उय्या 

लाख्या हटप्‍तपणय्या व लाख्या पहरच्या उछाननीाद णनक्याली क्याढणय्याब्याबत पहरमंडळीय उप उद्यान 

अ प्राधिीक्षक क्याय्याण कार्यालय व संबंण प्राधित लाख्या परीक्ष्या क्याय्याण कार्यालय्यांशी पत्रव्यवह्यार तसाच 

सर्याणनक णन प्राधिी संच्यालन्यालय ,  प्र प्राधि्यान मह्यालाख्याक्यार लाख्या पहरच्या उछाननीाद नोंदवही 

पहररणक्षत करिा .

6) पहरमंडळीय उप उद्यान अ प्राधिीक्षक य्यांचाकडक न म्याहहती संकणलत करून उद्यान 

ख्यात्यय्याच्या प्रश्यासकक्रीय अहव्याल ,  पय्याण कार्यावरि णसरतीदशण कार्याक अहव्याल ,  क्याय्याण कार्यान ीरूप अहव्याल

तय्यार करिा .

7) म.न.प्या .  हद्दीतील फळ्यांच्या उय्या हवकक्रीचा हकक प्रद्यान करणय्यास्याठाठी दरपणत्रक्या /  णनहवद्या 

म्यागहवणय्याचा तसाच इतर सवण कार्यास्या प्राधि्यारि हवषयक प्रसत्याव स्यादर करिा . 

8) आग्याऊ रककम णमळिास्याठाठी प्रसत्याव स्यादर करिा .

9) ज मैव हवहव प्राधित्या व् यवस र्यापन सणमती संबंण प्राधित क्यामक्याज प्याहिा .

10) मह्यार्याष ‍ट्र प्रद ीषि णनयंत्रि मंडळ संबंण प्राधित क्यामक्याज प्याहिा .



11) आवक -ज्यावक व सवण कार्यास्या प्राधि्यारि हवभ्याग्यातील णलहपक्यांच्या उ य्या क्याम्यावर दाखराख ठाविा .

12) वहरष ठ्यां नी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .



आ््हापनहा्ललिहिपकहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1) वातनपत्रक्याची हवषयक क्यामा

2) म्यानव संस्या प्राधिन प्रि्यालीत (H.R. Mo dule)  संबंण प्राधित क्यामा करिा .

3) प्रत्य याक महहन्‍यतय्याल्या उपणसरतीची उपणसरतीपट्यात नोंद घािा व तप्यासिा कमण कार्याच्याऱय्यांच्या उय्या 

रजाची मंज ीरी घाऊन हजारीपट्यावर न मैणमहत्तक व इतर रज्यांची नोंद घािा .

4) साव्याणभलाख जतन करिा ,  रज्या प्रपत्र्यावर मंज ीरी घािा ,  रज्या पहरगिन करिा ,  

साव्याअणभलाख्यात नोंदी घािा ,  व मैयकीक  प्राधि्याहरिीत जतन करिा ,  सदर रजाची 

क्यागदपत्रा संबंण प्राधित लाख्या हवभ्याग्यात ीन पडत्याळिी करुन घािा .

5) णनयतक्याणलक वातन प्रम्यािपत्र तय्यार करिा .

6) क्यामग्यार्यांच्या उय्या भहवषय णनव्याण कार्याह णन प्राधिीचा कजण कार्या णमळिाब्याबतचा अजण कार्या पहरगिन करुन 

प ीढील क्यायण कार्याव्याहीकहरत्या प्याठहविा .

7) रकब्याकक्रीचा प ीरविी वातनपत्रक तय्यार करिा .

8) नहवन क्यामग्यार्यांची तसाच अन ीकंप्या ,  ल्याड-प्यागा ,  व्यारस्याहकक क्यामग्यार्यांची 

णनय ीकीप ीववर्गीची क्यायण कार्याव्याही करिा ,  व मैदहकय तप्यासिीस्याठाठी प्रपत्र बनव कन प्याठहविा ,  

पोणलस च्याहरतय पडत्याळिीस्याठाठी प्याठहविा ,  श्याळाचा द्याखला पडत्याळिीस्याठाठी 

प्याठहविा ,  क्याय्याण कार्यालयीन आदाश क्याढिा ,  ज्यात व मै प्राधित्या प्रम्यािपत्र णमळिाब्याबतची 

क्यायण कार्याव्याही करिा .

9) णतम्याही अहव्याल तय्यार करिा . म्या.व.क. हवभ्याग्यास स्यादर करिा .

10)  म्यासटर हकयाशन तय्यार करिा ,  कमण कार्याच्यारी संकात्यांक म ीखय्यालय्यात ीन घािा,  सदर 

कमण कार्याच्याऱय्यांच्या साव्याणभलाख तय्यार करिा ,  नहवन क्यामग्यार्यांची DC-1  ब्याबतची 

क्यागदपत्रा तय्यार करुन त्यय्यांची वस ीली च्याल ी करिा.

11) वातनणनण्चिती प्रपत्रा बनहविा ,  पडत्याळिीस्याठाठी प्याठहविा .



  
  12) आयकर हववरिपत्र्याब्याबत क्यायण कार्याव्याही करिा ,  प्रपत्र-24  तय्यार करिा ,  आयकर स ीट 

णमळणय्यास्याठाठी क्यामग्यार्यांकड ीन बचत कालय्याब्याबतची क्यागदपत्रा जम्या करिा व 

त्यय्याप्रम्यािा पहरगिन करुन आयकर वस ील करिा .

13) वातनव्याढ प्रम्यािपत्र तय्यार करिा .

14) आसर्यापन्या अन ीस कची अरण कार्यासंकल प्याच्या प्रस त्याव तय्यार करिा .

15) आसर्यापन्या हवभ्याग्याची टंकलाखन्याची क्यामा करिा .

16) म ीखय्यालय्यात ीन याि्यारा महत्यव्याचा अहव्याल तय्यार करिा .

17) म्याहहतीच्या उय्या अण प्राधिक्यार्यांतगण कार्यात प्र्याप्त झाडांची्यालालय्या अज्याण कार्याच्या णनपट्यार्या करिास्याठाठी जन 

म्याहहती अण प्राधिक्याऱय्यांस सह्यायय करिा .

18) लाख्याहटप्‍तपण य्यांच्या णनपट्यार्या करिा व म्याणसक अहव्याल प्याठविा .

19)  म ीखय लाख्या पहरक्षक्यांन्या वस ीली झाडांची्यालय्यानंतर सदर लाख्याहटप्‍तपिी बंद करणय्यास्याठाठी 

प्याठहविा .

20) कमण कार्याच्याऱय्यांच्या उय्या म ील्यांच्या उ य्या श मैक्षणिक भत्तय्याब्याबत क्यामक्याज .

21)  कमण कार्याच्याऱय्यांन्या ३  वष्षे प ीिण कार्या झाडांची्यालय्यावर त्यय्यांनी णनय ीकीप ीववर्गी भरलाली अन्यामत रककम 

परत्याव्या करण य्याब्याबत क्यायण कार्याव्याही करिा .

22)  वातनणनण्चितीन ीस्यार वातन्यातील फरक्याचा पहरगिन करुन रकब्याकक्री क्याढिा व 

आक्यारिी करिा .

23)  कमण कार्याच्याऱय्यांची वातनणनण्चिती प्रम्यािपत्रा तय्यार करुन पडत्याळिी करुन घािा व 

साव्याअणभलाख्यात जतन करिा .

24) कमण कार्याच्याऱय्यांचा रकब्याकक्रीचा प्रपत्र पी -12  भरुन लाख्या हवभ्याग्यात मंज ीरीकहरत्या प्याठहविा 

व त्यय्याची म्याणसक वातन्यात आक्यारिी करिा .



25) कमण कार्याच्याऱय्यांचा 55  वष्षे प ीिण कार्या होणय्याप ीववर्गी 55  वष्याण कार्याप ीढील साव्या स्यातत्यय्याच्या उय्या क्यागदपत्र्यांची 

प ीतण कार्यात्या करुन सदर प्रसत्याव साव्या स्यातत्यय सणमतीप ीढा मंज ीरीकहरत्या प्याठहविा .

26) कमण कार्याच्याऱय्यांच्या उ य्या म्यानीव क्यायमत्यव्यास्याठाठी क्यागदपत्रा तय्यार करुन मंज ीरी घािा.

27) कमण कार्याच्याऱय्यांच्या उय्या पदोन्‍यतनतीस्याठाठी आवशयक त्यय्या क्यागदपत्र्यांची प ीतण कार्यात्या करुन घािा .

28) कमण कार्याच्याऱय्यांचा व्याहषण कार्याक गोपनीय अहव्याल भरुन जतन करिा .

29) ड संवग्याण कार्यातील क्यामग्यार्यांच्या णतम्याही अहव्याल प्याठहविा .

30) क्यामग्यार्यांचा भ .णन. णन. तसाच DC1 च्या उय्या प्यावत्यय्या हवतरि करिा .

31) क्यामग्यार्यांचा ओळखपत्र दािाब्याबत क्यायण कार्याव्याही करिा .

32) क्यामग्यार्यांचा व्यारस्याचा न्याव न्यामणनद्षेशन प्रपत्रा भरुन लाख्यापडत्याळिीस्याठाठी भ .णन.णन.

हवभ्याग्यात प्याठहविा .

33) फ्याईलसचा णलणसटंग व इनडाकसींग करिा .

34) प्यासपोटण कार्या णमळिाब्याबतचा अजण कार्या णनक्याली क्याढिा .

35) अग्र प्राधिन्याब्याबतचा क्यामक्याज

36) सावात असत्यान्या म  त प्यावलाल य्या ,  साव्याणनव त्य त,  सवाच्या उ छाननी्याणनव त्य त कमण कार्याच्यारी /अण प्राधिक्यारी य्यांचा

भ.णन.णन./उपद्यान/णनव त्य ती वातन द्यावा तय्यार करिा व तदसंबंण प्राधित क्यामक्याज

37) साव्याणनव त्य त कमण कार्याच्याऱय्यांचा द्यावा पहरपत्रक्यान ीस्यार स ी प्राधि्याहरत करण य्याकहरत्या प्याठहविा . 

38) वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .



स‍व्गसहा अधिहारण्हि‍वभहागहातीहितीलि्ललिहिपकहाुंचाहिती्कती्गवयसतचाहिती

1) प्रत्ययाक महहन्‍यतय्याल्या वस त ी व साव्याकर्याच्या  अहव्याल लाख्या अण प्राधिक्याऱय्यांकडा प्याठहविा .

2) साव्या ज याष्ठतान ीस्यार  कमण कार्याच्याऱय्यांन्या साव्याणनव्याससर्यान्याचा व्याटप करिा ,  भ्याडावस ीली ,    

प्रपत्र 'अ'  तय्यार करिा /  त्यय्यांची लाख्या हवभ्या ग्याकडीन पडत्याळिी करुन घािा व     

तद् अन ीषंणगक सवण कार्या क्यामा . 

3) म्यागिी नोंदवही पहररणक्षत करिा . 

4)  ठाव नोंदवही पहररणक्षत करिा . 

5)  अन्यामत ठाव परत्याव् य्याच्या उ य्या  म्यागिी करि्याऱय्या अजण कार्याद्यार्यांच्या उय्या संबंण प्राधित ठावाच्या उय्या 

परत्याव्य्याब्याबत क्यायण कार्याव्याही करिा . 

6) म ीखय लाख्या पहरक्षक य्यांच्या उय्याकड ीन प्र्याप्त झाडांची्यालालय्या लाख्याहटप्‍तपणय्यांच्या उद्यान ख्यात्य य्याच्या 

एकणत्रत म्याणसक अहव्याल संबंण प्राधित्यांस स्यादर करिा .   

7) म ी ंबई म.न.प्या . हद्दीतील फळझाडांची्याड्यांची फळा क्याढणय्याच्या उ य्या हक क्यांची हवकक्री करिाकहरत्या  

णनहवद्या/ दरपणत्रक्या म्यागहविाब्याबत क्यायण कार्याव्याही करिा .  

8) प्रत्य याक वष्याण कार्याच्या उ य्या एहप्रल महहन्‍यत य्याप्यास कन प्रभ्याव् य असलाली श ील कस कची अदय्यावत करुन 

सवण कार्या संबंण प्राधित्यांन्या णनगण कार्याणमत करिा . 

9) सॅप प्रि्यालीत चलन तय्यार करिा .

10) लोकसाव्या हक क अण प्राधिणनयम अंतगण कार्यात प्र्याप्‍त त अज्यार्यंच्या उद्यान ख्यात्य य्याच्या एकणत्रत अहव्याल

संबंण प्राधित्यांस स्यादर करिा . 

11)  हवहव प्राधि सणमत्य य्या म ीख यत्य वा करुन ब्याज्यार व उद्यान सणमती /  मह्यानगरप्याणलक्या /  

गटनात्य य्यांची सभ्या इ . चा अन ीत्य तहरत ठर्याव्यांसंबं प्राधिी संबंण प्राधित्यांकड ीन अहव्याल म्यागहविा व 

त्य य्याचा एकणत्रकरि करुन मस ीद्यापत्र टंकणलणखत करिा .



12) म्याहहतीच्या उय्या अण प्राधिक्यार्यांतगण कार्यात प्र्याप्त झाडांची्यालालय्या अज्याण कार्याच्या णनपट्यार्या करिा स्याठाठी           

जन म्याहहती अण प्राधिक्याऱय्यांस सह्यायय करिा .

13)  म्याहहतीच्या उय्या अण प्राधिक्यार्यांतगण कार्यात प्र्याप्त होि्याऱय्या अज्यार्यंच्या उद्यान ख्यात्य य्याच्या एकणत्रत 

अहव्याल संबंण प्राधित्यांस स्यादर करिा . 

14) हव प्राधि्यानसभ्या त्यार्यांहकत प्रश न /  लक्षवा प्राधिी स कचन्या इ.  ब्याबत उप उद्यान अ प्राधिीक्षक्यांकडक न 

अहव्याल म्यागहविा .  त्य य्याचा एकणत्रकरि करुन उप्याय ीक त /  अणत.  आय ीक त य्यांच्या उ य्या 

म्यान्‍यत यताकहरत्या स्यादर करिा . अण प्राधिवाशन प्रश न्यांची नोंदवही पहररणक्षत करिा . 

15) णजल ह्या णनयोजन सणमती (शहर/  उपनगर )  य्यांच्या उ य्या ब मैठकक्रीच्या अन ीप्यालन अहव्याल    

उप उद्यान अ प्राधिीक्षक्यांकड ीन म्यागवकन एकणत्रत अन ीप्यालन अहव्याल उप आय ीक त  

(णनयोजन) य्यांस स्यादर करिा .

16)  सॅप प्रि्यालीत चलन तय्यार करिा . 

17) मह्यानगरप्याणलकाच्या उय्या भक भ्याग्यासंबं प्राधिीची  म्याहहती जतन करिा .

18) अग्र प्राधिन्याचा क्यामक्याज

19)  उद्याना,  म मैद्याना,  मनोरंजन म मैद्याना इ .  भीभ्याग्यांचा हवक्यास व पहररक्षि्याकहरत्या 

कंत्र्याटद्यार्यांची णनय ीक ती करण य्यास्याठाठी प्रस त्याव व मस ीद्यापत्र टंकणलणखत करण य्याकहरत्या 

/ तय्यार करण य्याकहरत्या म ीख य णलहपक व उप उद्यान अ प्राधिीक्षक य्यांन्या सह्यायय करिा .

20) ज्याहहर्यातींची  दायका प्रम्याणित करिा व त्य य्यांच्या उ य्या अण प्राधिद्यान्याब्याबत क्यायण कार्याव्याही करिा .

21) सॅप प्रि्यालीमध या क्याय्याण कार्यालयीन स्याहहत्य य खरादी करण य्याकहरत्या क्याय्याण कार्यादाश व दायका तय्यार

करिा .

22) सवण कार्यास्या प्राधि्यारि पत्रव् यवह्यार पह्यािा .

23) सवण कार्यास्या प्राधि्यारि हवभ्याग्याची अणभलाख नोंदवही व अणभलाख पहररणक्षत करिा .

24) वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .



‍ृवक्षप्रहाल अधिकरण्ललिहिपकहाचाहिती्कती्गवयसतचाहिती

1) रोप्यांच्या उय्या द मैनंहदन हवकक्रीच्या उय्या महस कल्याच्या म .न .प्या .  णतजोरीत भरि्या करिा व त्यय्याची 

सॅप प्रि्यालीत नोंद घािा .

2) रोप्यांच्या उय्या हवकक्रीब्याबत प्याणक्षक व म्याणसक अहव्याल तय्यार करून लाख्या हवभ्याग्याकडा 

हवहहत वाळात स्यादर करिा .

3) साव्या व वसत ी कर्याब्याबत म्याणसक अहव्याल तय्यार करून लाख्या हवभ्याग्याकडा हवहहत 

वाळात स्यादर करिा .

4) व क्ष प्र्याण प्राधिकरि ब मैठकक्रीच्या उय्या क्यायण कार्याकम पणत्रकावरील हवषय्यांच्या क्यायण कार्याप क तवर्गी अहव्याल स्यादर 

करिा .

5) मह्याप्याणलक्या लाख्या पहरक्षक लाख्या हटप्‍तपणय्या नोंदवही पहररणक्षत करिा व लाख्या 

हटप्‍तपणय्या णनक्याली क्याढणय्याची क्यायण कार्याव्याही करिा .

6) व क्षप्र्याण प्राधिकरि सणमती तसाच म .न .प्या .  सणमत्यय्यांचा ठर्याव णनक्याली क्याढणय्यास्याठाठी 

मस ीद्यापत्र टंकणलणखत करिा .

7)  व क्षप्र्याण प्राधिकरि सणमती तसाच मनप्या सणमत्यय्यांचा हरकतीचा म ीद्दा णनक्याली क्याढणय्यास्याठाठी 

अणभप्र्याय टंकणलणखत करिा .

8) व क्षप्र्याण प्राधिकरि्याच्या उय्या अग्र प्राधिन्याचा क्यामक्याज

9) सॅप प्रि्यालीत चलन तय्यार करिा .

10) ठाव नोंदवही पहररणक्षत करिा .

11)  व क्षक्यापिी /  प ीनरर्रोपि क्याम्यास्याठाठी घातलालय्या रकम्यांचा सम्यायोजन /प्रणतद्यान हकंव्या 

सदर रकम्या जप्त करणय्याब्याबत क्यायण कार्याव्याही

12) आग्याऊ रकम्या णमळिास्याठाठी  Allocation  तय्यार करिा व लाख्या हवभ्याग्याकडक न आग्याऊ 

रकम्या आििा व रकमाच्या लाख्या बंद करणय्याची क्यायण कार्याव्याही करिा .



13) म्याहहतीच्या अण प्राधिक्यार अण प्राधिणनयम अंतगण कार्यात प्र्याप्त अजण कार्या णनक्याली क्याढणय्यास्याठाठी जन 

म्याहहती अण प्राधिक्यार य्यास सह्यायय करिा .

14) व क्षप्र्याण प्राधिकरि हवभ्याग्यात म्याहहतीच्या अण प्राधिक्यार अण प्राधिणनयम अंतगण कार्यात प्र्याप्त झाडांची्यालालय्या 

अज्याण कार्याब्याबत म्याणसक अहव्याल पत्रव्यवह्यार णलहपक्याकडा हवहहत वाळात स्यादर करिा .

15) प्रलंहबत लाख्या हटपणय्यांच्या म्याणसक अहव्याल महस कल णलहपक्याकडा हवहहत वाळात स्यादर 

करिा .

16) उद्यान ख्यात्यय्याची एकणत्रत व  क्ष नोंदवही पहररणक्षत करिा .

17) आग्याऊ रककम नोंदवही पहररणक्षत करिा .

18) ज्याहहर्यातींची  तसाच व  क्षप्र्याण प्राधिकरि ब मैठकक्रीतील अलपोपह्यार्याची दायका प्रम्याणित करिा

तसाच सॅप प्रि्यालीत क्याय्याण कार्यादाश तय्यार करिा .

19)  व क्ष प्र्याण प्राधिकरि क्यामक्याज्याब्याबत पत्रव्यवह्यार

20) व क्ष प्र्याण प्राधिकरि अणभलाख नोंदवही व अणभलाख पहररणक्षत करिा .

21) वहरष ठ्यां नी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .



कलनष‍्ठ्लिघमलियेखक्यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1) उद्यान अ प्राधिीक्षक य्यांनी हदलाला श्र तलाखन टंकणलणखत करिा . 

2) उद्यान अ प्राधिीक्षक य्यांच्या उ य्या द्यालन्यात होि्याऱय्या सभाचा इणतव  त्य त्यांत तय्यार करिा . 

3) हवहव प्राधि सभ्या म ीख यत्य वा ब्याज्यार व उद्यान सणमतीची म्याणसक सभ्या ,  अरण कार्यासंकल प्याची 

अनौपच्यारीक सभ्या इ . सभ्यांन्या उपणसरत र्याहक न इणतव त्य त्यांत तय्यार करिा .

4) उद्यान अ प्राधिीक्षक य्यांचा द मैनंहदन ई -माल तप्यासिा व तत्य संब प्राधिी क्यामा करिा . 

5) उद्यान अ प्राधिीक्षक य्यां च्या उ य्या  द मैनंहदन क्यायण कार्याकम्याची नोंद घािा . 

6) संबंण प्राधित्यांन्या ब मैठकक्रीची वाळ व हदन्यांक कळहविा . 

7) म्याहहतीच्या अण प्राधिक्यार अण प्राधिणनयम -  २० ०५  अंतगण कार्यात प्ररम अपील व हव द्वितीय अपील 

क्याम्यासंबंण प्राधित सवण कार्या क्यामा करिा . 

8) व क्षप्र्याण प्राधिकरि्याकडा व  क्ष क्यापिा /प ीनरर्रोपि्याकहरत्या प्र्याप्‍त त होि्याऱय्या प्रस त्याव्यांब्याबतच्या उ य्या 

स ीन्याविीसंबंण प्राधित सवण कार्या क्यामा करिा . 

9) वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .



ल‍्‍्हिती्  (  हिद्वितीहितीय्श्येणहिती  ) /   ‍मखय््‍हाळहिती्यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1)    म्याळी आणि श्रणमक य्यांची हदवस्यात कन दोन वाळ्या हजारी ल्याविा . 

2)    णमस त्री (हव द्वितीय श्रािी)  /  म ीख य म्याळी य्यांच्या उ य्या ह्यात्याख्याली जा चत ीरण कार्या श्रािी क्यामग्यार 

आहात त्य य्यांची उपणसरती ,  अन ीपणसरती,  न मैणमहत्तक रज्या,  स ीट्टटी इ.  च्या अणभलाख 

तय्यार करिा . 

3)  म्यागील प ीिण कार्या महहन्‍यतय्याच्या व च्याल क  महहन्‍यत य्याच्या उ य्या कमण कार्याच्याऱय्यांच्या प्रभ्याव् य अहव्याल ,  

आस र्यापन्या णलहपक य्यांन्या 1 ता 13 त्यारखापयण कार्यात क्याळजीप ीवण कार्याक तय्यार करुन दािा .

4)   णमस त्री (हव द्वितीय श्रािी) /  म ीख य म्याळी य्यांच्या उ य्या ह्यात्याख्याली जावढा क्यामग्यार आहात त्य य्यांन्या 

क्याम दािा ,  व्याटिा आणि म्याळी य्यांच्या उ य्या ह्यात्याख्यालील क्यामग्यार्यांन्या क्याम करण य्याब्याबत 

स कचन्या दािा . 

5)  म्याळय्यांवर दाखराख करिा आणि ख्यालील क्यामा णनयम आणि क्यायण कार्यापध दतीन ीस्यार होत 

आहा हकंव्या न्याही हा प्याहिा . 

(a) लॉन्‍यत स स वच्या उ छाननी करिा व ज मैहवक कचऱय्याप्यास ीन (प्याल्याप्याचोळ्या)  ग्यांडक ळ खत/कंपोस ट 
खत णनणमण कार्याती करिा व अज मैहवक क्यागद कच -य्याची हवल हाव्याट ल्याविा . 

(b) लॉन्‍यत स,  प ीष प्याचा ग्यालीचा , झाडांची्याडा, वाली ,  व क्ष य्यांन्या प्यािी दािा . 
(c) झाडांची्याडा झाडांची ीडपा व् यवणसरत आक्यार्यात क्यापिा . 
(d) झाडांची्याड,  वाल ,  लॉन्‍यत स,  गवत ,  झाडांची ीडप इ . म्याती खििा ,  म्याती घ्यालिा आणि झाडांची्याड्यांन्या खत 

घ्यालिा.
(e) तल्याव्यातील शाव्याळ क्याढिा .
(f) झाडांची्याडा ल्यावण य्यास्याठाठी खडडा खििा . 
(g) ह्यातग्याडी,  लॉरी य्यांच्या उ य्यावर उद्यान्यास्याठाठी ल्यागि्यारा स्याहहत्य य ,  स्याम्यान चढविा ,  

उतरविा . 
(h) स ीसव्यागतम बोडण कार्या , प ीष पग ीच्या उ छाननी ,  फी ल्यांच्या उ य्या म्याळ्या तय्यार करिा . 
(i) हवहव प्राधि वालींची , फी ल्यांची रा्यापा तय्यार करिा व त्य य्यांची हवकक्री करिा . 
(j) उद्यान्यास्याठाठी ल्यागि्यारा स्याम्यान एक्या हठक्याि्याहक न द ीसऱय्या हठक्यािी हलविा .
(k) झाडांची्याड्यांची छाननी्याटिी करिा . 



6)   हल्यालखोरच्या उ य्या क्याम्यावर दाखराख ठाविा .

7)   भ्यांड्यार म प्राधिील स्याम्यान्याच्या हहशोब ठाविा .

8)   म ीक्यादम व म्याळी य्यांन्या व्यापरणय्यास हदलाली हत्य य्यारा प्र्याप्त करुन व्यवणसरत  प्राधि ीव ीन ,  

स्याफ करुन जम्या करिा . 

9)   चोरी झाडांची्यालालय्या वसत ी/ स्याहहत्यय्यांब्याबत वहरष ठ्यांच्या उ य्या णनदशण कार्यान्यास आि ीन दािा.

10) ह्यात्याख्यालील क्यामग्यार्यांना कतण कार्याव्य्यावर क्यायण कार्यारत असत्यान्या मदप्र्याशन कालय्यास तसाच 

क्यामग्यार्यांचा व्याद ,  कलह वहरष ठ्यांच्या उ य्या णनदशण कार्यान्यास आि ीन दािा . 

11)  वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा . 



‍हाळहिती्यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1)  गवत्याची पट्यांगिा झाडांची्याडिा ,  ह्यातग्याडीच्या उ य्या सह्यायय्याना ठरहवलाल य्या ज्यागी कचर्या गोळ्या 

करुन ट्याकिा.

2)  लॉन म ीव् हरच्या उ य्या सह्यायय्याना हहरवळ क्यापिा .

3)  हहरवळ, की ंपिा ,  झाडांची्याडा य्यांन्या प्यािी घ्यालिा .

4)  की ंपि्याच्या उ य्या झाडांची ीडप्यांची छाननी्याटिी करिा .

5)  झाडांची ीडप्यांची छाननी्याटिी करिा .

6) म्याती मोकळी करिा , ब्यागातील ति क्याढिा .

7)  झाडांची ीडपा ,  व क्ष ,  हहरवळीचा गवत , की ंपि्याची झाडांची्याडा ल्याविा . 

8)  रोप्यांन्या म्याती व खत प ीरहविा . 

9)  प ीष पव्याटीकाची दाखराख ठाविा .

10) की ंडय्यातल य्या झाडांची्याड्यांन्या प्यािी दािा ,  ल्याल म्याती घ्यालक न दाखराख ठाविा . 

11) आवश यकत्या असाल ताव् ह्या तल्याव्यातील शाव्याळ क्याढिा . 

12) त्य य्यांच्या उ य्या हवभ्याग्यातील की ंपि तय्यार करिा .  द ीरुसती,  प्याणय्याचा प्याईप ,  ब्याकडा इत्यय्यादी 

क्याम्यात नळ क्यार्यागीर ,  स ीत्यार य्यांन्या मदत करिा .

13)  ब्याकडा/चौकक्री/फ्याटक/की ंपि /छाननीप्‍त पर य्यांन्या रंग दाण य्याचा व ड्यांबर ल्यावण य्याचा क्याम 

करत्यान्या पहररक्षि हवभ्याग्याच्या उय्या क्यामग्यार्यांन्या मदत करिा . 

14) झाडांची ीडपा ,  झाडांची्याडा इ . ल्यावण य्यास्याठाठी खडडा खििा व सदर खडडा म्याती व खत्याना भरिा . 

15) आवश यकत्या असाल णतरा व  क्ष संरक्षक ज्याळय्या ल्याविा .

16) लॉरी ,  ह्यातग्याडी  वर म्याती ,  खत,  व्याळक,  झाडांची्याड्याची ल्याकडा ,  भ्यांड्यारवस त ी इ .  चढहविा व

उतरहविा .



17)  फी ल्यांचा ग ीच्या उ छाननी /म्याळ्या/फी ल्यांची सज्यावट इ .  तय्यार करण य्यास्याठाठी मदत करिा व 

स ीचनान ीस्यार पोहचहविा .

18) रोपव्याटीकातील हवकक्री हवभ्याग्यात रोप्यांची उपलब् प्राधित्या करुन ठाविा .   मह्याहवद्यालय्यांन्या 

रोप्यांचा नम ीना उपलब् प्राधि करुन दािा .

19) की ंडय्या /रोपा /म्याती/खत/झाडांची्याड्यांची ल्याकडा इ . एक्या हठक्याि्यात कन द ीसरीकडा व्याही न नािा . 

20) झाडांची्याड्यांवर चढिा आणि झाडांची्याड्यांच्या उ य्या फ्यांद्या छाननी्याटिा इ . 

21) व्यादळी हव्याम्यान्याच्या उ य्या वाळी रस त्य य्याच्या उ य्या ब्याज ीची पडलाली झाडांची्याडा उचलण य्याचा क्याम करिा .

22) हबय्या गोळ्या करिा .

23) अनण प्राधिक त व क्ष तोडीब्याबत वहरष ठ अण प्राधिक्याऱय्यास अहव्याल स्यादर करिा . 

24) हत्य य्यारा आणि खाळ्याची स्या प्राधिना स्याफ करिा व त्य य्यांन्या वंगि ल्याविा . 

25) उद्याना/म मैद्याना /मनोरंजन म मैद्याना यारील ज मैहवक कचऱय्याप्यास ीन (प्याल्याप्याचोळ्या)  ग्यांडक ळ 

खत/कंपोस ट खत णनणमण कार्याती करिा .

26) क्याम्यास्याठाठी व्यापरणय्यात आलाला स्याहहत्यय ,  अवज्यारा व्यापरलय्यानंतर स्याफ करुन ,   प्राधिीवकन  

योगय त्यय्या हठक्यािी जम्या करिा .

27) वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा . 



श्ल‍क्यहाुंनहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1) व क्षरोपि्यास्याठाठी खडडा खििा .

2) म ीख य भ्यांड्यार,  उपहवभ्यागीय भ्यांड्यार ,  हवभ्यागीय भ्यांड्यार्याकडक न म्याती,  खत्याच्या प ीरवठ्या 

घाऊन झाडांची्याडा ,  रोपा,  झाडांची ीडपा,  गवत्यांचा की रि ,  रोपव्याटीक्या ल्यावण य्याच्या उ य्या हठक्यािी 

पोहचहविा .

3) खडड्या खित्यान्या त्य य्यातील म्याती ब्याहार क्याढक न ,  व्याहक न नाण य्यास्याठाठी व् यवस र्या करिा .

4) नवीन ल्यावलाल य्या झाडांची्याड्यांन्या प्यािी दाण य्याच्या उ य्या वाळान ीस्यार प्यािी दािा .

5) झाडांची्याड्याभोवती व्याढलाली झाडांची ीडक पा व इतर अन्यावश यक रोपा क्याढी न ट्याकिा.

6) झाडांची्याड्याजवळील कचर्या क्याढक न ट्याकिा .

7) झाडांची्याड्याभोवती व क्ष संरक्षक ज्याळय्या ल्याविा .

8) क्याम करत असलाला हठक्यािी  प्राधिोक्याद्यायक व  क्ष असल य्यास णमस त्रींच्या उ य्या णनदशण कार्यान्यास 

आिक न दाऊन त्य य्यांच्या उ य्याकडक न आदाश घािा .

9) झाडांची्याड्यांवर चढिा व  प्राधिोक्याद्यायक व  क्ष ,  फ्यांद्या क्यापिा आणि फ्यांद्यांम ीळा प्रक्याश आणि 

हव्या तसाच व्याहत ीक व् यवस रास अडरळ्या याि्यार न्याही य्याची खबरद्यारी घािा .

10) ब्यांबकच्या उ य्या चटय्या ल्याविा व नको असतील ताव् ह्या क्याढक न ट्याकिा.

11) उद्याना/म मैद्याना /मनोरंजन म मैद्याना यारील ज मैहवक कचऱय्याची (प्याल्याप्याचोळ्या)  हवल हाव्याट 

ल्याविा (ग्यांडक ळ खत/कंपोस ट खत णनणमण कार्याती करिा ).

12) रोपव्याहटकात रोपा तय्यार करिा .

13) हवभ्याग क्याय्याण कार्यालय्यात शोणभवंत फी लझाडांची्याड्यांच्या उ य्या की ंडय्या घाऊन स ीशोणभकरि करिा .

14) वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा . 



सफहाईगहार्यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1)  उद्यान्यातील कचर्या / प्याल्याप्याचोळ्या झाडांची्याडिा.

2)  वहरष्ठ्यांनी नाम कन हदलालय्या हठक्यािी गोळ्या कालाल्या कचर्या ह्यातग्याडी वरुन /  टोपलीत ीन

नाऊन ट्याकिा . हाज ल्याईन / फलॉवर  बाड म प्राधिक न कचर्या खीरपिी करुन स्याफ करिा .

3)  उद्यान्याम प्राधिील झाडांची्याड्याभोवती व्याढलाली झाडांची ीडक पा व इतर अन्यावशयक रोपा क्याढणय्यास मदत

करिा व तो कचर्या नाम कन हदलालय्या हठक्यािी नाऊन ट्याकिा .

4)  झाडांची ीडक पा / हाज इत्यय्यादी भोवतीची म्याती ख ीरपिा.

5)  उद्यान्यातील म्याळी /  क्यामग्यार य्यांन्या म्याती /  खता हठकहठक्यािी व्याहक न नाणय्यास मदत 

करिा .

6)  वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा . 



हलिहालिखोर्यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1)   क्याय्याण कार्यालय्यातील व उद्यान्यांतील शौच्यालय व म ीत्यारी हदवस्यात कन दोनवाळ्या म्‍हणून हिजाच 

सक्याळी व द ीप्यारी स्याफ करिा . 

2)  हफन्याईल व डाटॉलच्या व्यापर करिा व जनताकडक न असवच्या उछाननीताब्याबत तक्यारी याि्यार 

न्याहीत य्याची खबरद्यारी घािा .

3)   शौच्यालय ,  म ीत्यारीतील गळती ,  प्याईपमध या अडरळ्या आढळल य्यास तसाच नळ हकंव्या 

इतर उपकरि्यांची चोरी आढळल य्यास णमस त्रींन्या अहव्याल दािा . 

4)  उद्यान्यांच्या उ य्या शौच्यालय्यातील सॅनीटरी कचर्या उचलिा व त्यय्याची हवलहाव्याट ल्याविा . 

5)  वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा . 

***



‍हातीोश्हिती्ल‍नहातीहाई्‍ठहाकरये्लशालप्ग्हा‍

प्रशाहासकसकीय्अल अधिकहारी्  (  लशालप्ग्हा‍  )   यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1) म्यातोश्री णमन्यात्याई ठ्याकरा णशलपग्र्याम यारा भाट दाि्यार य्या न्यागहरक्यांकड क न प्रवाश श ीलक 

णसवक्यारलय्यानंतर णसवक्यारलालय्या रकमाच्या त्याळाबंद करून म ीखय णलहपक्याना स ीयोगय 

G.L  Co de  व इतर Com binatio n  व्यापरुन चलन बनहवला आहा हा तप्यासिा तसाच 

न्यागरीस ीहव प्राधि्या क ड‍िसेंद्यात भरि्या कालालय्या रकमाची नोंदवहीत नोंद तप्यासिा ,  इतर  

नोंदवह्यांच्या (Sub  cash,  Demand ,  d ead  stock,  stock  etc.)  योगय हरतीना पहररणक्षत

कालय्या आहात हकंव्या कसा ता णनयणमतपिा तप्यासिा व क्यामक्याज्यावर दाखराख ठाविा .

2) मनप्या म ीदि्यालय्यातकन प्र्याप्त णतकक्रीट्यांच्या योगय संग्रह (stock  re gister)  काल्या आहा 

कक्री न्याही हा प्याहिा . 

3) म ीखय णलहपक य्यांनी णशलपग्र्याम क्याय्याण कार्यालय्यास्याठाठी तय्यार कालालय्या हवहव प्राधि प्रसत्याव्यांची 

छाननी्याननी करिा ,  छाननी्याननी दरम्‍हणूनय्यान आढळलालय्या त्री टी स ी प्राधि्यारून वहरष्ठ्यांन्या प्रसत्याव स्यादर 

करिा .

4) पक्षक्यार्यांकडक न प्र्याप्त झाडांची्यालालय्या पत्र्यांवर क्यायण कार्याव्याही करिा व महत्य त्यव्याचा पत्रव्यवह्यार 

प्याहिा.

5) णशलपग्र्याम म प्राधिील सवण कार्यास्या प्राधि्यारि द ीरुसत्यय्या व पहरसर्याचा पहररक्षि य्यावर दाखराख 

ठाविा .

6) णशलपग्र्याम म प्राधिील सवण कार्या णशलप्यांचा तसाच तारील गजीबो य्यांचा व्यवणसरतहरत्यय्या 

पहररक्षि करणय्याकहरत्या संबण प्राधित अण प्राधिक्यार य्यांशी समन्‍यतवय स्या प्राधििा .

7) द ीययम कमण कार्याच्यार य्यांच्या उय्या हवहव प्राधि रज्या मंज क र करिा .

  8) णशलपग्र्याम क्याय्याण कार्यालय सर्यापन करणय्याकहरत्या हवहव प्राधि संबंण प्राधित क्याय्याण कार्यालय्यांशी प्रत्ययक्ष 

अरव्या द करधवनीव द्वि्यारा संपकण कार्या स्या प्राधििा .



9) त्यातडीना आवशयक असि्यार य्या अरव्या णनयणमत सवरुप्यातील अन ीस कचीत सम्याहवष्टी 

नसलालय्या वसत क ंची अग्र प्राधिन लाखय्यातकन खरादी करिा .

10) णनयोणजत व्यवस्याय आर्याखडय्यांतण कार्यागत नजीकच्या उय्या भहवषय्यात णनम्याण कार्याि होि्यारा ख्यालील 

प्रक्यारचा क्यामक्याज करिा .

• हवहव प्राधि णनम्याण कार्याता /संसर्या य्यांच्या उय्याशी पत्रव्यवह्यार करिा .

• हवहव प्राधि णनम्याण कार्याता /संसर्या य्यांन्या त्यारख्या व्याटप करिा .

• क्यायण कार्याकम श्यांतत्या पक िण कार्या हरतीना प्यार पडत आहा हकंव्या कसा हा 

प्याहणय्यास्याठाठी क्यायण कार्याकम्याल्या उपणसरत र्याहिा .

• अन्यामत रक कम परत्याव्या तसाच सम्यायोजन्याचा द्यावा मंज क र करिा . 

• उपलब् प्राधि ख ीलय्या रंगमंच्याच्या उ य्या आरक्षि्यासंबंण प्राधित क्यायण कार्याव्याही करिा .

11) कमण कार्याच्यार य्यांच्या उय्या क्याम्यावर सवण कार्यास्या प्राधि्यारि दाखराख करिा .

12) वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .



‍मखय््ललिहिपक्  (  लशालप्ग्हा‍  )   यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1) म्यातोश्री णमन्यात्याई ठ्याकरा णशलपग्र्याम यारा भाट दाि्यार य्या न्यागहरक्यांकड क न त्यात्यप ीरती  

व्यवसर्या म्‍हणूनहिक न प्रवाश श ीलक वस कल करणय्याचा क्याम करिा .

2) णसवक्यारलालय्या रकमाच्या त्याळाबंद करून स ीयोगय G.L  Co de  व इतर Co mbination  

व्यापरुन चलन बनहविा .

3) दररोज णसवक्यारलालय्या रकमाच्या अहव्याल प्रश्यासकक्रीय अण प्राधिक्यारी य्यांन्या दािा .

4) इतर नोंदवह्यांच्या (Sub cash,  Demand , d ead stock,  stock etc.) अदय्यावत ठाविा .

5) क्याय्याण कार्यालय्यातील आवक ज्यावक नोंदवह्यांच्या पहररणक्षत करिा ,  म्यानव संस्या प्राधिन 

क्यायण कार्याप्रि्याली संबंण प्राधित क्यामक्याज प्याहिा .  

6) त्यातडीना आवशयक असि्यार य्या अरव्या णनयणमत सवरुप्यातील अन ीस कचीत सम्याहवष्टी 

नसलालय्या वसत क ंची अग्र प्राधिन लाखय्यातकन खरादी करणय्याब्याबत क्यायण कार्याव्याही करिा ,  अग्र प्राधिन 

नोंदवह्यांच्या पहररणक्षत करिा ,  अग्र प्राधिन्यासंबंण प्राधित इतर क्यामा करिा .

7) द ीययम कमण कार्याच्यार य्यांच्या उय्या हवहव प्राधि रज्या मंज क र करिाब्याबत क्यायण कार्याव्याही करिा .

8) णशलपग्र्याम क्याय्याण कार्यालय्यास्याठाठी हवहव प्राधि प्रसत्याव तय्यार करिा .

9) न्यागरी स ीहव प्राधि्या क ड‍िसेंद्यात भरि्या कालालय्या रकमाची नोंदवहीत नोंद घािा .

10) प्रश्यासकक्रीय अण प्राधिक्याऱय्यांच्या उ य्या अन ीपणसरतीत त्यय्यांचा क्याम प्याहिा .

11) णनयोणजत व्यवस्याय आर्याखयडय्याच्या उय्या अन ीषग्यांना याि्यारी इतर क्यामा करिा .

• हवहव प्राधि णनम्याण कार्याता /संसर्या य्यांच्या उय्याशी पत्रव्यवह्यार करिा .

• क्यायण कार्याकम श्यांतत्या पक िण कार्या हरतीना प्यार पडत आहा हकंव्या कसा हा 

प्याहणय्यास्याठाठी क्यायण कार्याकम्याल्या उपणसरत र्याहिा .

• अन्यामत रक कम परत्याव्या तसाच सम्यायोजन्याचा द्यावा मंज क र करिाब्याबत 

प्रसत्याव तय्यार करिा . 



• उपलब्  प्राधि ख ीलय्या रंगमंच्याच्या उ य्या आरक्षि्यासंबंण प्राधित क्यायण कार्याव्याही करिाब्याबत 

प्रसत्याव तय्यार करिा .

12) वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .

***



उदहान्पहायहाभतती्कक्ष

कहाय्गकहारी्अलभयुंतीहा     (  ््् हापतय  )   उदहान्पहायहाभतती्कक्ष्यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1) त्यांणत्रक व प्रश्यासकक्रीय कमण कार्याच्यारी व दं्यांन्या म्यागण कार्यादशण कार्यान करिा व त्य य्यांच्या उ य्यावर णनयंत्रि 

ठाविा . 

2) क्याम स ीरु असत्यान्या क्याम्याच्या उ य्या हठक्यािी महहन्‍यत य्यात कन एकद्या तरी भाट दािा . 

3) सवण कार्या क्याम्यांच्या उ य्या प्रगतीब्याबत ,  प्रलंहबत अंणतम दायका ,  प्रलंहबत लाख्या हटपण ण य्या ,  

अन ीत्य तहरत ठर्याव इ. गोष टींच्या पं प्राधिर्या हदवस्यात कन एकद्या आढ्याव्या घािा . 

4) स कचन्या वहीमध या आवश यक स कचन्या दािा व प ीढच्या उ य्या भाटीमध या त्य य्या स कचन्यांचा प्यालन 

झाडांची्याला आहा हकंव्या न्याही य्याच्या आढ्याव्या घािा . 

5) तय्यार कालाल य्या हवहव प्राधि अंद्याजपत्रक्याची प्याहिी करिा . 

6) उप्याय ीक त (उद्याना व उद्यान कक्ष ) /  अणतहरक त आय ीक त  /  म.न .प्या .  आय ीक त 

य्यांच्या उ य्याबरोबर क्याम्याची म्याहहती दाण य्याकहरत्या हजर र्याहिा . 

7) क्याम्याच्या आढ्याव्या घाण य्याब्याबतच्या उ य्या सभास ,  उप्याय ीक त (उद्याना व उद्यान कक्ष )/  

अणतहरक त आय ीक त / म.न.प्या . आय ीक त य्यांच्या उ य्या समवात हजर र्याहिा .   

8) कंत्र्याटद्यार्यांकडक न आलाल य्या पत्र्यास त्य वहरत उत्य तर दािा . 

9) स ी प्राधि्याहरत अरण कार्यासंकल पीय अंद्याज्याकहरत्या ल्यागि्या ऱय्या अरण कार्यासंकल पीय तरत कदीच्या 

आढ्याव्या घािा . 

10) कंत्र्याटद्यार्याचा अण प्राधिद्यान/ दायका वाळात करिा . 

11) कंत्र्याटद्यार्याची वस ीली  प्रत्य याक दायक्यात कन वस कल होत आहा कक्री न्याही य्याची 

ख्यातरजम्या करिा . 

12) दक्षत्या हवभ्याग्याच्या उ य्या प्रश न्यांन्या त्य वहरत उत्य तर दािा .



13) क्याम्याच्या उ य्या प्रगतीवर दाखराख करिा व जर कंत्र्याटद्यार क्याम्यात हदरंग्याई करीत असाल 

तर कंत्र्याटी णनयम्यान ीस्यार कंत्र्याटद्यार्याहवरुद्ध क्यारव्याई करिा . 

14) कंत्र्याटद्यार्याच्या त्र मैम्याणसक म ील यम्यापन अहव्याल क्यायण कार्याक्यारी अणभयंत्या (मॉणनटहरंग व 

रणजस ‍ट्राशन) यारा वाळात गाल्या कक्री न्याही हा प्याहिा . 

15) पहरपत्रका ,  सवण कार्यास्या प्राधि्यारि कंत्र्याट्यातील अटींच्या उ य्या अन ीषंग्याना ,  ज्याद्या,  अणतहरक त व 

व्याजवी ब्याबींच्या उ य्या आवश यकताची छाननी्याननी करुन त्य य्याची क्यारिा पडत्याळ कन सदर गोष टी 

नगर उप अणभयंत्या (इम्यारत ब्यां प्राधिक्याम)/नगर अणभयंत्या /  संच्यालक (अ.सा.  व प्र.)/

संबंण प्राधित अणतहरक त आय ीक त / म.न.प्या . आय ीक त य्यांन्या स्यादर करिा .

16) सक्षम प्र्याण प्राधिक्याऱय्यांनी / वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .



कहाय्गकहारी्अलभयुंतीहा     (  यहाुंल‍कसकी्‍व्हि‍वदमती  )   उदहान्पहायहाभतती्कक्ष्यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1) त्यांणत्रक व प्रश्यासकक्रीय कमण कार्याच्यारीव  द्यांन्या म्यागण कार्यादशण कार्यान करिा व त्य य्यांच्या उ य्यावर णनयंत्रि 

ठाविा . 

2) क्याम स ीरु असत्यान्या क्याम्याच्या उ य्या हठक्यािी महहन्‍यत य्यात कन एकद्या तरी भाट दािा . 

3) सवण कार्या क्याम्यांच्या उ य्या प्रगतीब्याबत ,  प्रलंहबत अंणतम दायका ,  प्रलंहबत लाख्या हट पण य्या ,  

अन ीत्य तहरत ठर्याव इ. गोष टींच्या पं प्राधिर्या हदवस्यात कन एकद्या आढ्याव्या घािा . 

4) तय्यार कालाल य्या हवहव प्राधि अंद्याज्याची प्याहिी करिा . 

5) उप्याय ीक त (उद्याना व उद्यान कक्ष ) /  अणतहरक त आय ीक त  /  म.न .प्या .  आय ीक त 

य्यांच्या उ य्याबरोबर क्याम्याची म्याहहती दाण य्याकहरत्या हजर र्याहिा . 

6) क्याम्याच्या आढ्याव्या घाण य्याब्याबतच्या उ य्या सभास ,  उप्याय ीक त (उद्याना व उद्यान कक्ष )/  

अणतहरक त आय ीक त/ म.न.प्या . आय ीक त य्यांच्या उ य्या समवात हजर र्याहिा .   

7) कंत्र्याटद्यार्यांकडक न आलाल य्या पत्र्यास त्य वहरत उत्य तर दािा . 

8) स ी प्राधि्याहरत अरण कार्यासंकल पीय अंद्याज्याकहरत्या ल्यागि्या ऱय्या अरण कार्यासंकल पीय तरत कदीच्या 

आढ्याव्या घािा . 

9) कंत्र्याटद्यार्याचा अण प्राधिद्यान/ दायका वाळात करिा . 

10) कंत्र्याटद्यार्याची वस ीली  प्रत्य याक दायक्यात कन वस कल होत आहा  कक्री न्याही य्याची 

ख्यातरजम्या करिा . 

11) दक्षत्या हवभ्याग्याच्या उ य्या प्रश न्यांन्या त्य वहरत उत्य तर दािा . 

12) क्याम्याच्या उ य्या प्रगतीवर दाखराख करिा व जर कंत्र्याटद्यार क्याम्यात हदरंग्याई करीत असाल 

तर कंत्र्याटी णनयम्यान ीस्यार कंत्र्याटद्यार्याहवरुद्ध क्यारव्याई करिा .



13) पहरपत्रका ,  सवण कार्यास्या प्राधि्यारि कंत्र्याट्यातील अटींच्या उ य्या अन ीषंग्याना ,  ज्याद्या,  अणतहरक त व 

व्याजवी ब्याबींच्या उ य्या आवश यकताची छाननी्याननी करुन त्य य्याची क्यारिा पडत्याळ कन सदर गोष टी

नगर उप अणभयंत्या (इम्यारत ब्यां प्राधिक्याम )  शहर /  नगर अणभयंत्या /  संच्यालक 

(अ.सा.व प्र.)/  संबंण प्राधित अणतहरक त आय ीक त /  म.न .प्या .  आय ीक त य्यांन्या स्यादर 

करिा .

14) सक्षम प्र्याण प्राधिक्याऱय्यांनी / वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .



सहहाययक्अलभयुंतीहा     (  ््् हापतय  )   उदहान्पहायहाभतती्कक्ष्यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1) ह्यात्याख्याली क्याम करि्या ऱय्या कमण कार्याच्या ऱय्यांवर योग य णनयंत्रि ठाविा . 

2) अरण कार्यासंकल पीय तरत कदीच्या आढ्याव्या घािा . 

3) सवण कार्यास्या प्राधि्यारि पत्रव् यवह्यार्यास हीत हवहव प्राधि हवभ्याग /  कंत्र्याटद्यार य्यांच्या उ य्या प्रश न्यांन्या उत्य तर 

दािा. 

4) प्रभ्याग सणमती व पहरमंड ळीय उप्याय ीक त य्यांच्या उ य्या सभास हजर र्याहिा . 

5) ब्यां प्राधिक्याम्याच्या उ य्या ज्यागी व् यहकश्तिशः प्याहिी करिा . 

6) आर्याखडय्यांच्या पक िण कार्यात्तिशः अभ्‍ य्यास करिा . 

7) ब्यां प्राधिक्याम्याच्या उ य्या हठक्यािी हकम्यान आठ ता दह्या हदवस्यात कन एकद्या भाट दािा तसाच 

क्याम्याच्या व म्याल्याच्या दज्याण कार्या तप्यासिा .  द ीययम अणभयंत्य य्यांनी तय्यार कालाल य्या हवहव प्राधि 

नोंदवह्यांच्याम  प्राधिील नोंदी तप्यास ीन  स व्याक्षरी  करिा . 

8) क्याय्याण कार्यालय्याच्या पत्रव् यवह्यार वाळच्या उ य्या  वाळी करिा .  कंत्र्याटद्यार्याच्या उ य्या प्रत्य याक पत्र्यास उत्य तर 

तय्यार करिा व क्यायण कार्याक्यारी अणभयंत्या य्यांच्या उ य्या स व्याक्षरीकहरत्या स्यादर करिा .

9) लाख्या हटपण य्यांन्या त्य वहरत उत्य तर दािा (आवश यक असल य्यास द ीययम अणभयंत्य य्यांकडक न 

म्याहहती गोळ्या करिा .)

10) द ीययम अणभयंत्य य्यांनी स्यादर कालाल य्या क्याम्यांच्या उ य्या अंद्याजपत्र्याची छाननी्याननी करिा . 

11) णनहवद्या प्रहकयामध या क्यायण कार्याक्यारी अणभयंत्या व लाख्याण प्राधिक्यारी कमण कार्याच्यारी य्यांच्या उ य्या 

उपणसरतीत णलफ्याफ्या ‘क’ उघडण य्याची दक्षत्या घािा . 

12) द ीययम अणभयंत्य य्याकडक न क्याम्याच्या अणभलाख पक िण कार्या करुन घाण य्याची जब्याबद्यारी प्यार 

प्याडिा. 

13) टाक नो हव प्राधिी सल ल्याग्यार्यास आवश यक ती म्याहहती दािा / प ीरहविा . 

14) दक्षत्या हवभ्याग्याना उपणसरत कालाल य्या म ीद्यांन्या योग य ता उत्य तर दािा .



15) मोजम्यापवहीमध या घातलाल य्या मोजम्याप्यांची अच ककत्या तप्यासिा व त्य य्याब्याबतचा अणभप्र्याय

तय्यार करिा . 

16) प्रलंहबत दायका णनक्याल्यात क्याढिा . 

17) च्यालक  / उप्यांत्य य / अंणतम दायक्यांमध या कालाल य्या वस कलीची तप्यासिी करिा . 

18) कंत्र्याटद्यार्याच्या त्र मैम्याणसक म ील यम्यापन अहव्याल वाळात तय्यार करिा . 

19) म.न .प्या .च्या उ य्या इतर हवभ्याग्यांशी समन्‍यत वय स्या प्राधििा व उप भोक त्या  हवभ्याग्यांकडक न क्याम 

करुन घािा.

20) वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .



सहहाययक्अलभयुंतीहा     (  यहाुंल‍कसकी्‍व्हि‍वदमती  )   उदहान्पहायहाभतती्कक्ष्यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1) ह्यात्याख्याली क्याम करि्या ऱय्या कमण कार्याच्या ऱय्यांवर योग य णनयंत्रि ठाविा . 

2) अरण कार्यासंकल पीय तरत कदीच्या आढ्याव्या घािा . 

3) सवण कार्यास्या प्राधि्यारि पत्रव् यवह्यार्यासहहत हवहव प्राधि हवभ्याग  /  कंत्र्याटद्यार य्यांच्या उ य्या प्रश न्यांन्या उत्य तर 

दािा. 

4) प्रभ्याग सणमती व पहरमंड ळीय उप्याय ीक त य्यांच्या उ य्या सभास हजर र्याहिा . 

5) ब्यां प्राधिक्याम्याच्या उ य्या ज्यागी व् यहकश्तिशः प्याहिी करिा . 

6) आर्याखडय्यांच्या पक िण कार्यात्तिशः अभ्‍ य्यास करिा . 

7) ब्यां प्राधिक्याम्याच्या उ य्या हठक्यािी हकम्यान आठ ता दह्या हदवस्यात कन एकद्या भाट दािा तसाच 

क्याम्याच्या व म्याल्याच्या दज्याण कार्या तप्यासिा .  द ीययम अणभयंत्य य्यांनी तय्यार कालाल य्या हवहव प्राधि 

नोंदवह्यांच्याम  प्राधिील नोंदी तप्यास कन स व्याक्षरी  करिा . 

8) क्याय्याण कार्यालय्याच्या पत्रव् यवह्यार वाळच्या उ य्या  वाळी करिा .  कंत्र्याटद्यार्याच्या उ य्या प्रत्य याक पत्र्यास उत्य तर 

तय्यार करिा व क्यायण कार्याक्यारी अणभयंत्या य्यांच्या उ य्या स व्याक्षरीकहरत्या स्यादर करिा .

9) लाख्या हटपण य्यांन्या त्य वहरत उत्य तर दािा (आवश यक असल य्यास द ीययम अणभयंत्य य्यांकडक न 

म्याहहती गोळ्या करिा .)

10) द ीययम अणभयंत्य य्यांनी स्यादर कालाल य्या क्याम्यांच्या उ य्या अंद्याजपत्र्याची छाननी्याननी करिा . 

11) द ीययम अणभयंत्य य्याकडक न क्याम्याच्या अणभलाख पक िण कार्या करुन घाण य्याची जब्याबद्यारी प्यार 

प्याडिा. 

12) दक्षत्या हवभ्याग्याना उपणसरत कालाल य्या म ीद्यांन्या योग य ता उत्य तर दािा . 

13) मोजम्यापवहीमध या घातलाल य्या मोजम्याप्यांची अच ककत्या तप्यासिा व त्य य्याब्याबतचा अणभप्र्याय

तय्यार करिा . 

14) प्रलंहबत दायका णनक्याल्यात क्याढिा .



15) च्यालक  / उप्यांत्य य / अंणतम दायक्यांमध या कालाल य्या वस कलीची तप्यासिी करिा . 

16) कंत्र्याटद्यार्याच्या त्र मैम्याणसक म ील यम्यापन अहव्याल वाळात तय्यार करिा . 

17) म.न .प्या .च्या उ य्या इतर हवभ्याग्यांशी समन्‍यत वय स्या प्राधििा व उप भोक त्या  हवभ्याग्यांकडक न क्याम 

करुन घािा.

18) वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .



दमयय‍्अलभयुंतीहा     (  ््् हापतय  )   उदहान्पहायहाभतती्कक्ष्यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1) मह्याप्याणलक्या व्यास त ीश्यास त्रज्ञान्यांनी हदलाल य्या आर्याखडय्यान ीस्यार क्यायण कार्यास रळ्यास भाट दाऊन 

क्याम्याचा अंद्याजपत्रक बनहविा .  सदर अंद्याजपत्रक बनवत्यान्या ज य्याद्या /  अणतहरक त /  

बचत ब्याबी व्यास तहवक अंमलबज्याविीवाळी ट्याळण य्याच्या हवच्यार कर िा. 

2) क्याम्याची मस ीद्या णनहवद्या व दस तऐवज तय्यार करिा . 

3) क्याम्यांस्याठाठी म्यागहवलाल य्या णनहवद्यांम प्राधिील णलफ्याफ्या ‘अ’  व ‘ब ’  म प्राधिील दस त्याऐवज्यांची 

छाननी्याननी करिा व अहव्याल बनव कन वहरष ठ्यांन्या स्यादर करिा . 

4) णनहवद्याक्यार्याना स्यादर कालाल य्या दर हवश लाषि्याची पडत्याळिी करुन त ीलन्यात्य मक 

अहव्याल बनवकन वहरष ठ्यांच्या उ य्या म्यान्‍यत यताकहरत्या स्यादर करिा . 

5) कंत्र्याटद्यार्यास स वीक तीपत्र हदल य्याप्यास कन स्यात हदवस्यांत सॅप प्रि्याली क्याय्याण कार्यादाश दाण य्याची

दक्षत्या घािा . 

6) क्याम्याच्या उ य्या हठक्यािी क्याम स ीरु करण य्यापक ववर्गी मध यराष्या आखिा . 

7) ब्यां प्राधिक्याम्याच्या उ य्या हठक्यािी द मैनंहदन दाखराखीस जब्याबद्यार र्याहिा . 

8) ट ड‍िसेंडर हब.ओ.क यक.  स पाणसफक्रीकाशन इंहडयन स टॅन्‍यत डडण कार्या कोडस स व नॉम्‍हणून सण कार्यान ीस्यार हदलाल य्या 

क्याम्याचा पयर्यंवाक्षि करिा . 

9) ब्यां प्राधिक्याम्यास्याठाठी प ीरहवलाल य्या प्रत्य याक म्याल्याच्या दज्याण कार्या तप्यासिा . ( स टॅन्‍यत डडण कार्या नॉम्‍हणून सण कार्यान ीस्यार)

कमी दज्याण कार्याच्या की ठल्याही म्याल पक िण कार्यापिा न्याक्यारुन व य्याब्याबत वहरष ठ्यांन्या कळव कन ठा

काद्यार्यास २४ त्यास्याच्या उ य्या आत सदर म्याल हलहवण य्यास स कचन्या दािा. 

10) सक्षम अण प्राधिक्याऱय्यांच्या उ य्या मंजक रीणशव्याय कंत्र्याटी आर्याखडय्यात फारबदल करण य्यास 

परव्यानगी दाऊ नया.  

11) योग य क्यारिा दाऊन मंज क रीस्याठाठी स्यादर कालाली ज य्याद्या /  अणतहरक त /  बचत स टाटम ड‍िसेंट 

तय्यार करिा .



12) क्यायण कार्यास रळ्यावरील अणभलाख / नोंदवह्यांच्या इ. तय्यार करिा . 

13) हवहव प्राधि सभ्या,  तक्यारी ,  इतर हवभ्याग्यासोबतच्या  /  कंत्र्याटद्यार्यासोबत पत्रव् यवह्यार ,  

ख्यासद्यार /  आमद्यार /  नगरसावक य्यांच्या उ य्यासोबत पत्रव् यवह्यार इ . स्याठाठी ल्यागि्यारी 

म्याहहती वहरष ठ्यांन्या वाळोवळी प ीरहविा व मदत करिा . 

14) च्यालक  दायक तय्यार करिा . 

15) प्रत्य याक दायक्यात असलाली त्यांणत्रक वस कली  / वज्यावट तप्यासिा . 

16) क्याम पक िण कार्या झाडांची्याल य्यावर एक महहन्‍यत य्याच्या उ य्या आत अंणतम दायक तय्यार करिा . 

17) पक िण कार्या झाडांची्यालाल य्या क्याम्याच्या आर्याखड्या (क्याम्यान ीस्यार)  क्याम पक िण कार्या झाडांची्याल य्यावर एक 

महहन्‍यत य्याच्या उ य्या आत णमळहविा . 

18) आठवडय्यात कन एकद्या क्याम्याची क्यागदपत्रा ,  लाख्या हटप ण य्या ,  दक्षत्या अहव्याल इ .  क्यामा 

प्यार प्याडण य्याकहरत्या क्याय्याण कार्यालय्यात हजर र्याहिा .   

19) सभ्या/तक्यारी य्यांजकडा लक्ष प ीरहविा .

20) वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .



दमयय‍्अलभयुंतीहा     (  यहाुंल‍कसकी्‍व्हि‍वदमती  )   उदहान्पहायहाभतती्कक्ष्यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1) मह्याप्याणलक्या व्यास त ीश्यास त्रज्ञान्यांनी हदलाल य्या आर्याखडय्यान ीस्यार क्यायण कार्यास रळ्यास भाट दाऊन 

क्याम्याचा अंद्याजपत्रक बनहविा .  सदर अंद्याजपत्रक बनवत्यान्या ज य्याद्या /  अणतहरक त/  

बचत ब्याबी व्यास तहवक अंमलबज्याविीवाळी ट्याळण य्याच्या हवच्यार करण य्यात य्याव्या . 

2) णनहवद्याक्यार्याना स्यादर कालाल य्या दर हवश लाषि्याची पडत्याळिी करुन त ीलन्यात्य मक 

अहव्याल बनवकन वहरष ठ्यांच्या उ य्या म्यान्‍यत यताकहरत्या स्यादर करिा . 

3) कंत्र्याटद्यार्यास स वीक तीपत्र हदल य्याप्यास कन स्यात हदवस्यांत सॅप प्रि्याली क्याय्याण कार्यादाश 

दाण य्याची दक्षत्या घािा . 

4) क्यायण कार्यास रळ्यावरील अणभलाख / नोंदवह्यांच्या इ. तय्यार करिा . 

5) हवहव प्राधि सभ्या,  तक्यारी ,  इतर हवभ्याग्यासोबतच्या /  कंत्र्याटद्यार्यासोबत पत्रव् यवह्यार ,  

ख्यासद्यार /  आमद्यार /  नगरसावक य्यांच्या उ य्यासोबत पत्रव् यवह्यार इ .स्याठाठी ल्यागि्यारी 

म्याहहती वहरष ठ्यांन्या वाळोवळी प ीरहविा व मदत करिा . 

6) च्यालक  दायक तय्यार करिा . 

7) ब्यां प्राधिक्याम्याच्या उ य्या हठक्यािी द मैनंहदन दाखराखीस जब्याबद्यार र्याहिा .

8) ट ड‍िसेंडर हब.ओ.क यक.  स पाणसफक्रीकाशन इंहडयन स टॅन्‍यत डडण कार्या कोडस स व नॉम्‍हणून सण कार्यान ीस्यार हदलाल य्या 

क्याम्याचा पयर्यंवाक्षि करिा . 

9) ब्यां प्राधिक्याम्यास्याठाठी प ीरहवलाल य्या प्रत्य याक म्याल्याच्या दज्याण कार्या तप्यासिा . ( स टॅन्‍यत डडण कार्या नॉम्‍हणून सण कार्यान ीस्यार)

कमी दज्याण कार्याच्या की ठल्याही म्याल पक िण कार्यापिा न्याक्यारुन व य्याब्याबत वहरष ठ्यांन्या कळव कन ठा

काद्यार्यास २४ त्यास्याच्या उ य्या आत सदर म्याल हलहवण य्यास स कचन्या दािा. 

10) सक्षम अण प्राधिक्याऱय्यांच्या उ य्या मंजक रीणशव्याय कंत्र्याटी आर्याखडय्यात फारबदल करण य्यास 

परव्यानगी दाऊ नया .



11) योग य क्यारिा दाऊन मंज क रीस्याठाठी स्यादर कालाली ज य्याद्या /  अणतहरक त /  बचत स टाटम ड‍िसेंट 

तय्यार करिा . 

12) प्रत्य याक दायक्यात असलाली त्यांणत्रक वस कली  / वज्यावट तप्यासिा . 

13) क्याम पक िण कार्या झाडांची्याल य्यावर एक महहन्‍यत य्याच्या उ य्या आत अंणतम दायक तय्यार करिा . 

14) पक िण कार्या झाडांची्यालाल य्या क्याम्याच्या आर्याखड्या (क्याम्यान ीस्यार)  क्याम पक िण कार्या झाडांची्याल य्यावर एक 

महहन्‍यत य्याच्या उ य्या आत णमळहविा . 

15) आठवडय्यात कन एकद्या क्याम्याची क्यागदपत्रा ,  लाख्या हटप ण य्या ,  दक्षत्या अहव्याल इ .  क्यामा 

प्यार प्याडण य्याकहरत्या क्याय्याण कार्यालय्यात हजर र्याहिा .   

16) सभ्या/तक्यारी य्यांजकडा लक्ष प ीरहविा .

17) वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .



उप्‍हहापहाललिकहा्‍वहा्त्ीमशाहा्‍्ज     (  उदहान्पहायहाभतती्कक्ष  )   यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1) अण प्राधिपत्य य्याख्यालील वहरष ठ व्यास त ीश्यास त्रज्ञान / व्यास त ीश्यास त्रज्ञान / व्यास त ीश्यास त्रीय आराखक /

कमण कार्याच्या ऱय्यांवर प्रश्यासकक्रीय णनयंत्रि ठाव कन क्यामक्याज प्याहिा व पत्रव् यवह्यार करिा . 

2) अण प्राधिपत्य य्याख्यालील सवण कार्या वहरष ठ व्यास त ीश्यास त्रज्ञान य्यांन्या महत्य व्याच्या उ य्या उद्याना /  म मैद्याना /  

जलतरि तल्याव संकल पनाब्याबतच्या म कळ ढ्याच्या तय्यार करुन दािा व त्य य्यांन्या हदलाल य्या 

स ीचन्यान ीस्यार त्य य्यांनी स्यादर कालाल य्या उद्याना /  म मैद्याना /  जलतरि तल्याव  ब्यां प्राधिक्याम 

हवषयक क्यामक्याज्याची तप्यासिी करुन त्य य्यास अंणतम स वरुप /  मंजक री दािा व 

त्य य्यान ीस्यार प ीढील क्यायण कार्याव्याही करिा . 

3) उद्याना /  म मैद्याना /  जलतरि तल्याव य्यांचा ब्यां प्राधिक्याम पक िण कार्या झाडांची्याल य्यावर ती संबंण प्राधित 

ख्यात्य य्याच्या उ य्या त्याब् य्यात दाण य्याप क ववर्गी ब्यां प्राधिक्याम व्यास त ीश्यास त्रीयदृष ट्टय्या सम्या प्राधि्यानक्यारक 

झाडांची्याल य्याब्याबत प्रम्यािपत्र दािा . 

4) मह्यार्याष ‍ट्र श्यासन्याना स र्याहपत कालाल य्या 'म ी ंबई कल्या,  संगीत व स्यांस क णतक सणमती' 

आणि 'म ी ंबई व्यारस्या जतन सणमतीचा' सदस य सणचव म्‍हणून हिक न क्यामक्याज प्याहिा .

5) सक्षम प्र्याण प्राधिक्याऱय्यांनी / वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .



‍वहिरष‍्ठ्‍वहा्त्ीमशाहा्‍्ज     (  उदहान्पहायहाभतती्कक्ष  )   यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1) उप मह्याप्याणलक्या व्यास त ीश्यास त्रज्ञान य्यांच्या उ य्या अण प्राधिपत्य य्याख्यालील हवभ्याग्यांतगण कार्यात मह्याप्याणलक्या

क्षात्र्यातील क्यामक्याज प्याहिा. 

2) उप मह्याप्याणलक्या व्यास त ीश्यास त्रज्ञान य्यांन्या त्य य्यांचा कतण कार्याव् या व जब्याबद्या ऱय्या स ीलभहरत्य य्या प्यार 

प्याडिा शक य व् ह्यावा य्या दृष टीना त्य य्यांच्या उ य्या म्यागण कार्यादशण कार्यान्यान ीस्यार क्याय्याण कार्यालयीन व्यास त ीश्यास त्रीय 

क्यामक्याज प्याहिा .

3) उद्याना / म मैद्याना / जलतरि तल्याव हवषयक प्र्यारुप प्रस त्याव तय्यार करिा .

4) उद्याना /  म मैद्याना /  जलतरि तल्याव य्या ज्याग्यांची स वतंत्रहरत्य य्या प्याहिी करिा व 

प्याहिी अहव्याल वहरष ठ्यांन्या स्यादर करुन त्य य्यान ीस्यार प ीढील क्यायण कार्याव्याही करिा .

5) वहरष ठ्यांच्या उ य्या आदाश्यान ीस्यार ब मैठकक्रींन्या उपणसरत र्याहिा .

6) पत्रव् यवह्यार्याचा मस ीदा तय्यार करुन ता वहरष ठ्यांन्या स्यादर करिा . 

7) व्यास त ीश्यास त्रज्ञान प्रभ्याग प्रम ीख य्या न्यात्य य्याना ह्यात्याख्यालील द ीययम अणभयंत्या 

(व्यास त ीश्यास त्रज्ञान)  य्यांन्या म्यागण कार्यादशण कार्यान करुन त्य य्यांच्या उ य्यावर णनयंत्रि ठाविा व व्यास त ीश्यास त्र 

आर्याखडा / प्रस त्याव तय्यार करिा इ. क्यामक्याज करुन घािा . 

8) मह्याप्याणलक्या व्यास त ीश्यास त्रज्ञान /  उप मह्याप्याणलक्या व्यास त ीश्यास त्रज्ञान य्यांनी मह त्तव्याच्या उ य्या 

उद्याना /  म मैद्याना /  जलतरि तल्याव प्रस त्याव्यांब्याबत हदलाल य्या म कळ संकल पनान ीस्यार 

प्रस त्याव्याच्या मस ीद्या तय्यार करुन त्य य्यान ीस्यार सहवस तर आर्याखडा ह्यात्याख्यालील द ीययम 

अणभयंत्या (व्यास त ीश्यास त्रज्ञान) य्यांच्या उ य्याकडक न करुन घािा. 

9) क्यायण कार्याक्षात्र्यांतगण कार्यात याि्याऱय्या नवीन उद्याना /  म मैद्याना /  जलतरि तल्याव य्यांच्या उ य्या 

आर्याखडय्यांन्या इम्यारत प्रस त्याव हवभ्याग्याची मंज क री घाण य्यास्याठाठी प्रस त्याव तय्यार करिा व

ऑनल्याईन स्यादर करिा .

10) वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .



दमयय‍्अलभयुंतीहा्  (  ‍वहा्त्ीमशाहा्‍्ज  )     उदहान्पहायहाभतती्कक्ष्यहाुंचाहिती्कती्गवय्सतचाहिती

1) वहरष ठ अण प्राधिक्याऱय्यांनी हदलाल य्या स ीचनान ीस्यार उद्याना / म मैद्याना / जलतरि तल्याव य्यांचा 

प्र्यारुप  नक्याशा  /  क्यायण कार्याक्यारी आर्याखडा /  सहवस तर आर्याखडा तय्यार करिा .  ब्यां प्राधिक्याम

हवणनद्षेश तय्यार करिा . 

2) उद्याना /  म मैद्याना /  जलतरि तल्याव य्यांचा आर्याखडा इम्यारत प्रस त्याव हवभ्याग 

य्यांच्या उ य्याकडक न मंजक र करुन घाण य्याच्या उ य्या दृष टीना आणि क ड‍िसेंद श्यासन /  र्याज य श्यासन 

य्यांच्या उ य्या अंतगण कार्यात असि्या ऱय्या हवहव प्राधि क्याय्याण कार्यालय्याकडक न अणनव्यायण कार्या मंजक री  /  न्या-हरकत 

णमळिाकहरत्या प्रस त्याव तय्यार करिा व ता णमळहवण य्याकहरत्या प्याठप ीर्याव्या करिा . 

3) व्यास त ीश्यास त्रीय मंजक र आर्याखडय्यान ीस्यार उद्याना /  म मैद्याना /  जलतरि तल्याव पक िण कार्या 

झाडांची्याल य्यावर उपभोक त्या हवभ्याग्यास हस त्यांतरि करुन दाण य्याच्या उ य्या दृष टीना उद्याना / म मैद्याना /

जलतरि तल्याव य्यांची सव्यार्यंग्याना प्याहिी करुन त्य य्याब्याबतच्या अहव्याल वहरष ठ्यांस 

स्यादर करिा . 

4) उप मह्याप्याणलक्या व्यास त ीश्यास त्रज्ञान /  वहरष ठ व्यास त ीश्यास त्रज्ञान य्यांनी सोपहवलाली क्यामा व 

जब्याबद्याऱय्या प्यार प्याडिा .

5) वहरष ठ्यांनी वाळोवाळी हदलाली क्यामा प्यार प्याडिा .

***



 अतिरिकि््आययकि््  (  शहि  )   यांनी्क  .  अति  .  आययकि्  /  शहि  /  २३९३्रि  .  ३०  .  ३  .  १९९८्अन‍्वयय
उदान्अधीक्षक्  /   उप्उदान्अधीक्षक्  /   सहाययक्उदान्अधीक्षक्  /   काया्यालय्अधीक्षक्  यांना

खालील्अतधकािांचय्प्रतय्ाययायोजन्किण्य्ास्मंजंजयिी्रिली्आ  हय.









: 1) CA(F)/Exp/13       Dt.11.07.2019 

2) CA(F)/Exp/13(A)  Dt.11.12.2019 

2) CA(F)/Exp/13(B)  Dt.08.01.2020 

Sr.No. Name of Authority Executive Powers

1

1)
2) Sanction for unstar tender upto Rs.20,00,000/-
3)

2

1)
2)

1
2
4
5

अधिकारांचे प्रत तातयायोजन (सुिाररत)

संबंधित परिपत्रकर-

Head of the 
Departments

Sanction Imprest bill upto Rs.40,000/- individual bill 

In defined circumstances such as works of road cave-in, 
bridge/foot over bridge, skywalk collapse, sudden 
damage to watermains, strom water drains, sewer lines, in 
emergency up to Rs.50,00,000/-

Asstt.Comm./  
Deputies of other 

offices

Sanction Imprest bill upto Rs.25,000/- individual bill 
Sanction for quotation up to Rs.1,00,000/- and sanction 
for e-tender of petty civil work upto Rs.3,50,000/- for 
works of roads, SWD, bridges, water Supply, sewerage, 
hiring of vehicles for removal of encroachment /debris 
and for clearing of footpath including hiring of ex-service 
men for these purposes.



आस‍्थापनथावविषयक्अधधिकथारथाांचचे्प्रत्य्थाय‍यायोजन

अनु.
क.

अधधिकथारथाांचचे्सविरूप जयथा्अधधिकथारयथास
अधधिकथारथाांचचे

प्रत्यथाय‍यायोजन्कचेलेचे्आहेचे
तो‍यायो्अधधिकथारर

दचेणयथातो्आलेचेलयथा्अधधिकथारथाांचंची्वयथाप्ंची

1 भरती, नियकुी, 
बदलद, पदस्थापिथा 
इ.

प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद
(उदथाि)
उदथाि अनअधिक्षक

उदथाि व विदथा सहायथाययक / कनिष्ठ  वि क्ष
अनअधिकथारद,  सहायथाययक उदथाि
अनअधिक्षक,  उप उदथाि अनअधिक्षक,
नलवपक  वि ततसम सम सं विर्थावर्गातील
कमवर्गाचथारद  वि कथामर्थार यथाम संचयथा भरती,
पदनन्ितीचयथा नियकुी आन 
पदस्थापिथा करणयथाचचे  वि कमवर्गाचथारयथाम संिथा
कथायम करणयथाचचे अनअधिकथार.

2 िैनमव्क रजथा प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद
(उदथाि)

महायथापथानलकथा आयकुथाम संचयथा पवरपत्रकथा-
तील निबबंअधि लक्षथात घेतचेतथा िै.रजथा,
व विशचेष िै.रजथा  वि पररक रजथा इ.
कथामर्थार,  नलवपक  वि ततसम सम सं विर्वर्गा  वि
मखुयनलवपक यथा सम सं विर्थावर्गास मम संजरर
करणयथाचचे अनअधिकथार.

3 अनजवर्गात रजथा, प्रसरती
रजथा आन  
व वििथा विचेतिी रजथा इ.
(रजचेचयथा 
कथालथा विअधिीत 
बथाहायचेरदल िनकरद 
स विीकथारणयथाचयथा 
प्रकर थानश विथाय )

प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद
(उदथाि)

म.ि.पथा.सचे विथानियमथा विलदचयथा तरतदुद-
िसुथार मखुयनलवपक, नलवपक  वि ततसम
सम सं विर्थावर्गातील कमवर्गाचथारद  वि कथामर्थार
सम सं विर्थावर्गातील कमवर्गाचथारयथाम संिथा रजथा मम संजरर
कर चे  वि स विवर्गा मवहायलथा कमवर्गाचथारयथाम संिथा
म.ि.पथा.  सचे विथानियमथा विलद नियम
क. 107  अिसुथार प्रसतुी रजथा मम संजरु
करणयथाचचे अनअधिकथार.

उदथाि अनअधिक्षक म.ि.पथा.सचे विथानियमथा विलदचयथा तरतरदद-
िसुथार प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद,  उदथाि
व विदथा सहायथाययक /  कनिष्ठ  वि क्ष
अनअधिकथारद,  सहायथाययक उदथाि



अनअधिक्षक,  उप उदथाि अनअधिक्षक यथा
सम सं विर्थावर्गातील कमवर्गाचथारयथाम संिथा रजथा मम संजरर
कर चे  वि स विवर्गा मवहायलथा कमवर्गाचथारयथाम संिथा
म.ि.पथा.  सचे विथानियमथा विलद नियम
क. 107  अिसुथार प्रसतुी रजथा मम संजरु
करणयथाचचे अनअधिकथार.

उप आयकु (उदथािचे 
 वि उदथाि कक्ष) / 
अनत.आयकु (पर विवर्गा 
उपिर्रचे)

म.ि.पथा.सचे विथानियमथा विलदचयथा तरतरदद-
िसुथार उदथाि अनअधिक्षक यथाम संचयथा रजथा
मम संजरर कर चे  

4  विचेति विथाढ आन  
दक्षतथारनअधि पथार 
करणयथास मम संजररद 

प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद
(उदथाि)

मखुयनलवपक,  नलवपक  वि ततसम
सम सं विर्थावर्गातील कमवर्गाचथारद  वि कथामर्थार
सम सं विर्थावर्गातील कमवर्गाचथारयथाम संिथा नियत-
कथानलक  विचेति विथाढ (दक्षतथारनअधिसहाय)
मम संजरर करणयथाचचे अनअधिकथारद

उदथाि अनअधिक्षक प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद, उदथाि व विदथा
सहायथाययक /  कनिष्ठ  वि क्ष अनअधिकथारद,
सहायथाययक उदथाि अनअधिक्षक,  उप
उदथाि अनअधिक्षक सम सं विर्थावर्गातील
कमवर्गाचथारयथाम संिथा नियतकथानलक  विचेति विथाढ
(दक्षतथारनअधिसहाय)  मम संजरर करणयथाचचे
अनअधिकथारद

उप आयकु (उदथािचे 
 वि उदथाि कक्ष)

उदथाि अनअधिक्षक यथाम संिथा नियतकथानलक
 विचेति विथाढ (दक्षतथारनअधिसहाय)  मम संजरर
करणयथाचचे अनअधिकथारद

5 खथातयथाम संतर्वर्गात च चौकशी उदथाि अनअधिक्षक प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद, उदथाि व विदथा
सहायथाययक /  कनिष्ठ  वि क्ष अनअधिकथारद,
सहायथाययक उदथाि अनअधिक्षक,  उप
उदथाि अनअधिक्षक,  मखुयनलवपक,
नलवपक  वि ततसम सम सं विर्थावर्गातील
कमवर्गाचथारद  वि कथामर्थार सम सं विर्थावर्गातील
कमवर्गाचथारयथाम संव विरुध्द खथातयथाम संतर्वर्गात



च चौकशीचचे आदचेश दचेणयथाचचे अनअधिकथार.
उदथाि अनअधिक्षक प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद, उदथाि व विदथा

सहायथाययक /  कनिष्ठ  वि क्ष अनअधिकथारद,
सहायथाययक उदथाि अनअधिक्षक,  उप
उदथाि अनअधिक्षक,  मखुयनलवपक,
नलवपक  वि ततसम सम सं विर्थावर्गातील
कमवर्गाचथारद  वि कथामर्थार सम सं विर्थावर्गातील
कमवर्गाचथारयथाम संव विरुध्द नियतकथानलक
 विचेति विथाढ रनखुि अधिर चे,  व वििथा विचेतिी
रजथा वकम सं विथा रजचेनश विथाय अिपुनस्ती
मम संजरर कर चे वकम सं विथा दम संड आकथार ी इ.
सथारखचे नशक्षचेचचे आदचेश पथावरत
करणयथाचचे अनअधिकथार.

6 नशक्षथा उदथाि अनअधिक्षक प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद, उदथाि व विदथा
सहायथाययक /  कनिष्ठ  वि क्ष अनअधिकथारद,
सहायथाययक उदथाि अनअधिक्षक,  उप
उदथाि अनअधिक्षक,  मखुयनलवपक,
नलवपक  वि ततसम सम सं विर्थावर्गातील
कमवर्गाचथारद  वि कथामर्थार सम सं विर्थावर्गातील
कमवर्गाचथारयथाम संव विरुध्द नियतकथानलक
 विचेति विथाढ रनखुि अधिर चे,  व वििथा विचेतिी
रजथा वकम सं विथा रजचेनश विथाय अिपुनस्ती
मम संजरर कर चे वकम सं विथा दम संड आकथार ी इ.
सथारखचे नशक्षचेचचे आदचेश पथावरत
करणयथाचचे अनअधिकथार.

उप आयकु (उदथािचे 
 वि उदथाि कक्ष)/ 
अनतवरक आयकु 
(पर विवर्गा उपिर्रचे)

उदथाि अनअधिक्षक यथाम संची नियमथािसुथार
नियतकथानलक  विचेति विथाढ रनखुि
अधिर चे,  व वििथा विचेतिी रजथा वकम सं विथा
रजचेव वििथा अिपुनस्ती मम संजरर कर चे,
दम संड आकथार चे इ.  सथारखयथा नशक्षथा
दचेणयथाचचे अनअधिकथार. 



7 निलम संवबत करणयथाचचे 
अनअधिकथार

उप आयकु (उदथािचे 
 वि उदथाि कक्ष)

नलवपक  वि ततसम सम सं विर्थावर्गातील
कमवर्गाचथारद  वि कथामर्थार सम सं विर्थावर्गातील
कमवर्गाचथारयथाम संिथा निलम संबीत करणयथाचचे
अनअधिकथार. 

अनतवरक आयकु 
(पर विवर्गा उपिर्रचे)

प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद, उदथाि व विदथा
सहायथाययक /  कनिष्ठ  वि क्ष अनअधिकथारद,
सहायथाययक उदथाि अनअधिक्षक,  उप
उदथाि अनअधिक्षक,  मखुयनलवपक  वि
ततसम सम सं विर्थावर्गातील कमवर्गाचथारयथाम संिथा
निलम संवबत करणयथाचचे अनअधिकथार. 

8 रथाजीिथामथा आन  
स  विचेचचथानि वि ्ीची 
िनटदस स विीकथार चे

उदथाि अनअधिक्षक प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद, उदथाि व विदथा
सहायथाययक /  कनिष्ठ  वि क्ष अनअधिकथारद,
सहायथाययक उदथाि अनअधिक्षक,  उप
उदथाि अनअधिक्षक,  मखुयनलवपक,
नलवपक  वि ततसम सम सं विर्थावर्गातील
कमवर्गाचथारद  वि कथामर्थार सम सं विर्थावर्गातील
कमवर्गाचथारयथाम संचचे रथाजीिथामथा  वि
स  विचेचचथानि वि ्ीची िनटदस
स विीकथारणयथाचचे अनअधिकथार.

उप आयकु (उदथािचे 
 वि उदथाि कक्ष) / 
अनतवरक आयकु 
(पर विवर्गा उपिर्रचे)

उदथाि अनअधिक्षक यथाम संचचे रथाजीिथामथा  वि
स  विचेचचथानि वि ्ीची िनटदस
स विीकथारणयथाचचे अनअधिकथार.

9 नि विथावर्गाहाय भ्था दचेणयथाचचे
अनअधिकथार

उप आयकु (उदथािचे 
 वि उदथाि कक्ष)  / 
अनतवरक आयकु 
(पर विवर्गा उपिर्रचे)

प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद, उदथाि व विदथा
सहायथाययक /  कनिष्ठ  वि क्ष अनअधिकथारद,
सहायथाययक उदथाि अनअधिक्षक,  उप
उदथाि अनअधिक्षक,  मखुयनलवपक,
नलवपक  वि ततसम सम सं विर्थावर्गातील
कमवर्गाचथारद  वि कथामर्थार सम सं विर्थावर्गातील
कमवर्गाचथारयथाम संिथा नि विथावर्गाहाय भ्था मम संजरर
करणयथाचचे अनअधिकथार.



10 बथाहायचेरदल िनकरद 
स विीकथार चे

म.ि.पथा. आयकु यथाबथाबतीतील पवरपत्रकथािसुथार उदथाि
खथातयथातील स विवर्गा कथामर्थार/कमवर्गाचथारद
/अनअधिकथारद यथाम संिथा बथाहायचेरदल िनकरद
स विीकथार चेबथाबत मम संजररद दचेणयथाचचे
अनअधिकथार.

11 नशषय वि ्ी उदथाि अनअधिक्षक स विवर्गासथाअधिथार  नियमथािसुथार उदथाि
अनअधिक्षकथाम संचयथा अखतयथारदतील स विवर्गा
सम सं विर्थावर्गातील कथामर्थार/ कमवर्गाचथारद/
अनअधिकथारद यथाम संचयथा मलुथा/मलुदम संचयथा
नशषय वि ्ी मम संजरर करणयथाचचे अनअधिकथार.

12 रचेल विचेपथासथाचचे 
ितुिीकर 

उदथाि अनअधिक्षक स विवर्गासथाअधिथार  नियमथािसुथार उदथाि
अनअधिक्षकथाम संचयथा अखतयथारदतील स विवर्गा
सम सं विर्थावर्गातील कथामर्थार/ कमवर्गाचथारद/
अनअधिकथारद यथाम संिथा रचेल विचेपथास दचे चे  वि
रचेल विचेपथास ितुिीकर  करणयथाचचे
अनअधिकथार.

13  विचेतिपत्रकथा विर 
स विथाक्षरद कर चे इ.

प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद
(उदथाि)

स विवर्गा  विचेतिपत्रकथाम सं विर,  नशषय वि ्ी
दचेयकथाम सं विर  वि प्रभथाव्यय अहाय विथालथाम सं विर
स विथाक्षरद कर चे.

14 सचे विथापनुसतकचेचचे 
सथाक्षथाम संकि आन  
रजचेचथा अनभलचेख

प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद
(उदथाि)

उदथाि व विदथा सहायथाययक / कनिष्ठ  वि क्ष
अनअधिकथारद,  सहायथाययक उदथाि
अनअधिक्षक,  उप उदथाि अनअधिक्षक  वि
मखुयनलवपक,  नलवपक  वि ततसम
सम सं विर्थावर्गातील कमवर्गाचथारद  वि कथामर्थार
सम सं विर्थावर्गातील कमवर्गाचथारयथाम संचचे सचे विथापनुसतकथा
तपथास चे  वि सथाक्षथाम संकि करणयथाचचे
अनअधिकथार.

15 प्रसतथा वि उदथाि अनअधिक्षक प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद / मखुयनलवपक
यथाम संिी तयथार कचेलचेलचे प्रसतथा वि
आ विशयकतचेिसुथार उप आयकु
(उदथािचे  वि उदथाि कक्ष)/अनतवरक
आयकु (पर विवर्गा उपिर्रचे)यथाम संचयथा



स विथाक्षरदकरदतथा सथादर कर चे.
16 भव विषय नि विथावर्गाहाय निअधिी

आन  अिअम संशदथायी
भव विषय नि विथावर्गाहाय निअधिी

प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद
(उदथाि)

नियमथािसुथार उदथाि व विदथा सहायथाययक
/  कनिष्ठ  वि क्ष अनअधिकथारद,  सहायथाययक
उदथाि अनअधिक्षक,  उप उदथाि
अनअधिक्षक,  मखुयनलवपक,  नलवपक  वि
ततसम सम सं विर्थावर्गातील कमवर्गाचथारद  वि
कथामर्थार सम सं विर्थावर्गातील कमवर्गाचथारयथाम संचचे
भव विषय नि विथावर्गाहाय निअधिी आन 
अिअम संशदथायी भव विषय नि विथावर्गाहाय निअधिीचचे
दथा विचे मम संजरर कर चे.

उदथाि अनअधिक्षक प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद  वि ततसम
सम सं विर्थावर्गातील  कमवर्गाचथारयथाम संचचे भव विषय
नि विथावर्गाहाय निअधिी आन  अिअम संशदथायी
भव विषय नि विथावर्गाहाय निअधिीचचे दथा विचे मम संजरर
कर चे.

17 नि वि ्ी  विचेति, कुटुम संब
नि वि ्ी  विचेति, 
म तयनुिसचे विथा 
उपदथाि,नियमथािरसथा
र व विशचेष अम संशदथायी 
भ.नि.निअधिी, 
अम संशरथाशीकर  ,  
उपदथाि कयदथा 
1972 अन् वियचे 
उपदथाि

प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद
(उदथाि)

नियमथािसुथार उदथाि व विदथा सहायथाययक /
कनिष्ठ  वि क्ष अनअधिकथारद,  सहायथाययक
उदथाि अनअधिक्षक,  उप उदथाि
अनअधिक्षक,  मखुयनलवपक,  नलवपक  वि
ततसम सम सं विर्थावर्गातील कमवर्गाचथारद  वि
कथामर्थार सम सं विर्थावर्गातील कमवर्गाचथारयथाम संचचे
नि वि ्ी  विचेति,  कुटुम संब नि वि ्ी  विचेति,
म तय-ुनि-सचे विथा उपदथाि, नियमथािसुथार
व विशचेष अम संशदथायी भ.नि.निअधिी,
अम संशरथाशीकर , उपदथाि कथायदथा
1972 अन् वियचे उपदथाि मम संजरर कर चे.

उदथाि अनअधिक्षक प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद  वि ततसम
सम सं विर्थावर्गातील  कमवर्गाचथारयथाम संचचे नि वि ्ी
 विचेति, कुटुम संब नि वि ्ी  विचेति, म तय-ुनि-
सचे विथा उपदथाि, नियमथािसुथार व विशचेष
अम संशदथायी भ.नि.निअधिी,  अम संशरथाशी-
कर ,  उपदथाि कथायदथा 1972  अन् वियचे



उपदथाि मम संजरर कर चे.
18 भ.नि.नि. आर्थाऊ 

रक्कम िथा परतथा विथा 
आर्थाऊ रक्कम इ.

प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद
(उदथाि)

नियमथािसुथार उदथाि व विदथा सहायथाययक /
कनिष्ठ  वि क्ष अनअधिकथारद,  सहायथाययक
उदथाि अनअधिक्षक,  उप उदथाि
अनअधिक्षक,  मखुयनलवपक,  नलवपक  वि
ततसम सम सं विर्थावर्गातील कमवर्गाचथारद  वि
कथामर्थार सम सं विर्थावर्गातील कमवर्गाचथारयथाम संचचे
भ.नि.नि.  आर्थाऊ रक्कम िथा
परतथा विथा आर्थाऊ रक्कम इ. मम संजरर
करणयथाचचे अनअधिकथार.

उदथाि अनअधिक्षक नियमथािसुथार प्रशथासकसकीय अनअधिकथारद  वि
ततसम सम सं विर्थावर्गातील कमवर्गाचथारयथाम संचचे
भ.नि.नि.  आर्थाऊ रक्कम िथा
परतथा विथा आर्थाऊ रक्कम इ. मम संजरर
करणयथाचचे अनअधिकथार.

19 मनटरकथार/    
मनटरसथायकल 
अगीम

उदथाि अनअधिक्षक नियमथािसुथार अनअधिकथारयथाम संिथा  विथाहायिथा-
सथाठी  अगीम मम संजरर करणयथाचचे
अनअधिकथार 

20 म तय-ुनि- विथारस 
प्रमथा पत्र दचे चे

उदथाि अनअधिक्षक नियमथािसुथार व विवहायत िमनु्यथात म तय-ु
नि- विथारस प्रमथा पत्र दचेणयथाचचे
अनअधिकथार. 

21 उदथाि खथातयथाचयथा 
आस्थापिचे विरदल पदचे
अिसुरची विर कथायम 
स विरुपी आ  चे. 

उदथाि अनअधिक्षक उदथाि खथातयथाचयथा आस्थापिचे विरदल
व विव विअधि सम सं विर्थावर्गातील पदचे अिसुरची विर
कथायम स विरुपी आ णयथास सक्षम
अनअधिकथारयथाम संचयथा मम संजररदिचे प्रसतथा वि सथादर
कर चे.

***
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