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मÚयवतȸ खरेदȣ खा×यातील अिधकारȣ व कम[चारȣ यांचे अिधकार व कत[åये. 
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मÚयवतȸ खरेदȣ खात े या ǐवभागाचे ĤामुÉयाने तीन उपǐवभाग आहेत. 
1.  अिभयांिğकȧ ǐवभाग, 
2.  वैƭकȧय ǐवभाग. 
3.  लेखा ǐवभाग. 
अिभयांिğकȧ ǐवभाग 
 उप Ĥमखु अिभयतंा(म.ख.खा.) ह ेया ǐवभागाचे खाते Ĥमखु असनू ĤामÉुयाने 
ǐवǐवध ǐवभागानंा लागणा-या खालȣल वèतुÍंया खरदेȣसाठȤ ई-िनǐवदा मागǐवÖयात 
यतेात. 

1. पुव[ मǐुġत सगंणक èटेशनरȣ. 
2. कामगारानंा लागणार ेगणवेष,गमबटु,छŧया,रनेकोट,टॉवेल,नपॅकȧन,साबण, इ. 
3. मġुणालयासाठȤ ǐवǐवध Ĥकारचे कागद. 
4. अिÊनशमन दलासाठȤ गणवेष,बटु,फायर इिèटगंǐवशर. 
5. ǐवǐवध ǐकटकनाशके. 
6. ǐवƭुत धुलाई कɅ ġासाठȤ ǐवǐवध धुलाई साǐह×य. 
7. शालेय ǐवƭाØयाɍसाठȤ गणवेष,शालेय वèतू, शालेय पोषण आहार इ. 
8. ǾÊणालयासाठȤ वƭैकȧय उपकरण ेउपèकर ेव कापड. 
9. लाभाØया[साठȤ ǐवǐवध उपकरण.े (उदा. घरघटंȣ िशलाई  कम ǐबडीगं मशीन इ.) 
10. काया[लयीन èटेशनरȣ इ.  
11. बाहयƸोतीकरणाåदार ेिनǐवदा 
12.  साव[जिनक – खाजगी भागीदारȣåदार े िनǐवदा (पीपीपी) इ. 



  अिभयांिğकȧ  ǐवभाग –  कत[åये  
1. उपभोƠा खा×याÍया ǐवभागĤमखु यांÍयाकडून यथायोÊय असलेãया बाबीचंी 

गरज,पǐरमाण व तािंğक तपशील तयार कǾन मनपाÍया सकेंतèथळावर 
असलेãया ĤोÈयअुरमɅट Üलान वर सचुना/तĐार ĤाƯ करÖयासाठȤ ĤिसिÚद 
दऊेन ĤाƯ सचुनांबाबत िनण[य घऊेन ×याअनषुगंाने आवæयक असलेले बदल 
करण.े 

2. तािंğक तपशीलाची I.S.I, C.E. , U.S. FDA याåदार ेĤमािणत करÖयात येत े
3. पूव[ बोलȣ सभेच ेआयोजन कǾन  कंğाटदार /  पुरवठादार यांÍया िनǐवदा अटȣ 

शतȸ, सचुना तसचे तपशीलाबƧलÍया सचूना तसेच आ¢ेप इ×यादंȣचंा ǐवचार 
कǾन आवæयक असãयास ×याĤमाणे फेरबदल कǾन शुÚदȣपğ ĤिसÚद करण.े 

4. िनǐवदाकारानंी सकेंतèथळावर ई-िनǐवदअेतंग[त ǐदलेãया सचुननेसुार िनǐवदा 
सादर    करणे.  

5. िनयत ǐदनांकाला िलफाफा अ ,ब व क ऑनलाईन पƨतीने उघडणे. 
6. िलफाफा अ,ब व क चे मãुयाकंन कǽन महानगरपािलकेस सवा[िधक फायदशेीर, 

लघƣुम दकेार सादर केलेãया िनǐवदाकाराची िनवड  केलȣ जाते. 
   7. मसदुापğ मजंरुȣसाठȤ èथायी सिमती/ स¢म अिधकारȣ यानंा सादर केले जाते. 
 èथायी सिमती/स¢म अिधकारȣ यांÍया मजंरुȣनतंर िनǐवदाकराला  िèवकृतीपğ  

ǐदले जाते व दर पǐरपğक उपभोƠा खा×यांना पाǐरत केले जाते. 
8. कराराची अमंलबजावणी करणे. 



 वैƭकȧय  िनǐवदा ǐवभाग  
 कत[åये  

उप अिधƵाता(मखखा) ह े या ǐवभागाचे खातेĤमखु असनु Ĥमखु 
ǾÊणालये,सव[ उपनगरȣय ǾÊणालये,दवाखाने व Ĥसतुीगृह े यांना लागणारȣ 
औषधे व औषधी उपकरणे यासाठȤ ई-िनǐवदा काय[ĤणालȣƮार े िनǐवदा 
मागǐवãया जातात. 

औषध िनǐवदा ǐवभागाकडून औषधे व औषधी उपकरणे (Medicine & 
Medical Devices) यांÍया पुरवठयाकǐरता मुबंई महानगरपािलका 
अिधिनयमातील तरतदुȣनसुार èथािनक वृƣपğामÚय ेसाव[जिनक जाǐहरात दऊेन 
व मनपाÍया सकेंतèथळावर Ĥिसǐƨ दऊेन स¢म अिधकारȣ / Ĥािधकारȣ यांÍया 
मजंरुȣने ई-िनǐवदा ĤǐĐयेƮार े कंğाटदाराची नमेणकु कǾन दरपǐरपğक 
ǐवतरȣत करÖयाच ेĤमखु काय[ या ǐवभागातफȶ  करÖयात यतेे. 

औषध िनǐवदा ǐवभाग हा के.ई.एम. ǽÊणालय , लो.ǐट.म.स. ǽÊणालय , 
बी.वाय एल नायर ǽÊणालय व नायर दतं ǽÊणालय या मÉुय ǽÊणालयांना 
तसचे सव[ उपनगरȣय ǽÊणालये, èपेशािलटȣ ǽÊणालये, सव[ महानगरपािलका 
दवाखाने व Ĥसिुतगृह ेयानंा   लागणा-या ǐवǐवध औषधे व औषधी उपकरणे या 
बाबीसंाठȤ िनǐवदा मागवून दर पǐरपğक तयार कǽन या ǽÊणालयांना पाठǐवले 
जाते. 

औषध िनǐवदा ǐवभागाकडून ǐवǐवध ĤकारÍया ǐवभागानंा लागणा-या औषधे 
व औषधी उपकरणे अतंभू[त असलेãया 14 ĤकारÍया अनुसचूीÍया अदंाजे 1500 
त े2000 बाबीकंǐरता िनǐवदा मागवून ×या पूण[×वास नãेया जातात.  

 
 



 
औषध अनुसुिचचंी यादȣ खालȣलĤमाणे आहे 

 
अनुसूची 

Đ.  
अनुसूची तपिशल  

1  इजंेÈशन व सरेा åहिॅÈसÛ॑स  
2  टॅÞलेÒस व कॅपèयãुस  
3  ǐĐàस, ĜॉÜस , ऑइटंमɅÒस , िसरÜस इ×यादȣ.  
4  एÈस- र ेǐफãàस ्, केिमकãस, इ.सी.जी. रोãस 

इ.  
5  ĜÊस , फामा[èयǐुटकãस व ǐडसइनफेÈटÛटस  
6  लॅबोरटेरȣ केिमकãस, èटेÛस व ǐरएजÛटस ् 
7  सिज[कल ĜेिसÊंज  
8  िनडãस ऍÛड िसǐरजंेस  
9  सिज[कल सचुस[  
10  लॅबोरटेरȣ आǐट[कãस व ǐडèपेÛसरȣ,मेǐडकल 

सिज[कल सǐंĜज  
11  रबर गुÔस  
12  मेǐडकल ऑिÈसजन ऍड नायĚस ऑÈसाईड  
13  कॅÛसर मेǐडसीÛस  
14  बायोǐडĒेडेबल Üलािèटक बÊॅज  

 



 
• नवनवीन औषधांचा अनुसचूीत समावेश कǽन, औषधांÍया तपशीलात योÊय तो 

बदल कǽन व ×याचं े महानगरपािलका ǽÊणालयांना लागणार े पǐरमाण स¢म 
अिधकारȣ यांÍया Ĥशासकȧय मजंरुȣनतंर वƭैǐकय िनǐवदा सिमतीÍया 
मजंरुȣनसुार औषध िनǐवदा ǐवभागातफȶ  सदर अनुसचुीसाठȤ िनǐवदा 
मागǐवÖयात येतात.  

• औषध अनसुचुीमधील औषधीबाबीकंरȣता औषध उ×पादन परवाना /  आयात 
परवाना, औषध ǐवĐȧ परवाना, WHO-GMP Ĥमाणपğ, काय[सात×य 
Ĥमाणपğ(performance certificate), ना-गुÛहा Ĥमाणपğ(No conviction 
certificate) या सबंधंीत अÛन औषध Ĥशासन/कɅ ǐġय औषध िनयğंक यांनी 
जारȣ केलेãया या Ĥमाणपğांची छाननी कǾनच औषध अनुसचुीवर घेÖयाकरȣता 
िनवडÖयात यतेे जेणकेǾन चागंãया दजा[ची औषधे हȣ अनसुचुीवर घेÖयात 
यऊेन अĤमािणत औषधानंा Ĥितबधं होतो. 

• औषध अनुसचूीत मागǐवÖयात येणारȣ औषधे हȣ जनेेǐरक (Generic) नावाने 
मागǐवलȣ जातात.  

• औषध िनǐवदा ǐवभाग हा वेळोवळेी अÛन व औषध Ĥशासन तसचे कɅ ǐġय औषध 
िनयğंक काया[लय यांÍयाशी सपंक[  कǾन ×यानंी जारȣ केलेãया अƭावत िनयम 
व कायद े यांची माǐहती घऊेन ×याĤमाणे सदर बदलांचा अनुसचुीत  समावेश 
कǽन औषधे व सɋदय[ Ĥसाधने कायदा व ×याखालȣल िनयम यांना अनसुǽन 
Indian Pharmacopoeia , United State Pharmacopoeia , British 
Pharmacopoeia इ×यादȣ औषधी पुèतकांत नमूद केलेãया standards नसुार 
औषधाचं ेपǐर¢ण/तपासणी केलȣ जाते.   

• वƭैकȧय िनǐवदा सिमतीÍया त£ांÍया तांिğक सभेमÚय े Ĥितसादा×मक ठरलेãया 
बाबीचं े दर उघडÖयात येऊन ĤाƯ दरांची मागील खरदेȣ दर, बाजारभाव व 



इतर सèंथांच ेदर यांÍयाशी तलुना कǾन तसेच िनǐवदाकारांकडून सवȾƣम दर 
दऊे केãयाचे Ĥित£ापğ घेऊन , ĤाƯ दर राèत व वाजवी आढäãयास Ĥèताǐवत 
केले जातात.  

• अितǐरƠ आयƠु(प.उ.) व मानिनय मनपा आयुƠ  यांÍया मजंूरȣन ेमसदुापğ 
èथायी सिमतीÍया मजंुरȣकरȣता सादर केले जाते. èथायी सिमतीची मजंरुȣ 
िमळताच ई-Ĥणालȣ अतंग[त कंğाट कǾन ×याच े दरपğक सव[ ǾÊणालयानंा 
ǐवतरȣत केले जात.े 

• पुरवठा करÖयात आलेलȣ औषधे/औषधी उपकरणे तपासणीनतंर व त£ांÍया 
मजंरुȣनतंरच वापरÖयात येतात. 

•  उिशरा औषध पुरवठा करणा-या तसचे अĤमािणत औषध परुवठा करणा-या 
उ×पादकांवर / पुरवठेदारावंर िनǐवदÍेया अटȣ व शतȸनसुार सबंिंधत 
ǽÊणालयांकडून योÊय ती कारवाई केलȣ जाते. 

• अशा Ĥकार े औषध िनǐवदा ǐवभाग सव[ म.न.पा. ǽÊणालये , दवाखान े व 
Ĥसिुतगृह ेयानंा लागणा-या औषधे व औषधी उपकरणे याचंा सरुळीत परुवठा 
करÖयाÍया Ǻǐƴन े सव[तोपरȣ काळजी घऊेन सव[ बाबी औषध अनसुचूीवर 
उपलÞध करÖयाचा ĤयƤ करते.  तसचे औषध Ĥािधकरणाच ेकायद ेव िनयम व 
×यानंी जारȣ केलेलȣ Ĥमाणपğे यांना अनसुǽन चागंãया Ĥतीची औषधे योÊय 
दरात महानगरपालकेÍया ǽÊणांना उपलÞध कǽन ǐदलȣ जातात. 
              

 
 
 



 

Ĥमुख लेखापाल (मखखा) यांची काय[ व कत[åये 
 

1) Ĥमखु लेखापाल (मखखा) ǐवभागाचे सपंणु[ Ĥशासǐकय काम, ×या ǐवभागातील  
कम[चा-यावंर दखेरखे व िनयğंण आिण ×यांÍया कामामÚये समÛवय साधण.े 

2) उप आयुƠ (मखखा)/ अित. मनपा आयƠु / मा. मनपा आयƠु यानंा 
खरदेȣ ĤǐĐये सदंभा[त मुबंई मनपा अिधिनयम 1888 अतंग[त येणा-या 
वेगवेगäया िनयमांसबधंी तसचे ǐवƣ ǐवषयक बाबीसंबंधात व सादर करÖयात 
आलेãया ई-िनǐवदबेाबत  सãला व èपǐƴकरण दणेे. 

3) मÚयवतȸ खरदेȣ खा×यामाफ[ त सादर करÖयात आलेãया ई-िनǐवदा Ĥèतावांबाबत 
मुबंई मनपा अिधिनयम 1888 आिण वेगवेगळे िनयम इ. बाबत सãला दणेे 
तसचे खरदेȣ सदंभा[त Ĥसारȣत केलेलȣ वेगवेगळी पǐरपğके आिण 
अथ[सकंãपीय तरतदुȣÍंया आधार े Ĥèतावांची छाननी करणे, ×यात बदल / 
सधुारणा सचुǐवण.े  

4) िनǐवदा सिमतीचे सदèय àहणून िनǐवदा सभांना तसचे वाटाघाटȣ सभा, पुव[ 
बोलȣसभा आिण वेळोवेळी ǐवतरȣत करÖयात आलेãया पǐरपğकानसुार 
िनदȶशीलेãया सभांना सिमतीच ेअÚय¢/ सदèय àहणून सदर सभानंा हजर राहून 
िनण[य ĤǐĐयते सहभाग घेणे. 

5) मÚयवतȸ खरदेȣ खा×याने सादर केलेले Ĥèताव / मसदुापğ याचंी छाननी कǾन 
उप आयƠु (मखखा) / अित. मनपा आयƠु / मा. मनपा आयƠु / èथायी 
सिमती यांÍया मजंरुȣसाठȤ सादर केले जातात.    


